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2 Saldeanalys

1. Inledning

Denna dokumentation har till syfte att vara en handbok for hantering av
funktionerna for Saldoanalys men aven direktkopplad hjélpinformation
om rutinen. Det gar att skriva ut hela eller delar av den och anvanda som
handbok vid sidan om. Utformningen har dock skett for att passa vid
hjalpsokning frdn nagon funktion eller meny i rutinen.

Rutinbeskrivningen inleds med en systemdversikt dar aven arbets-
gangen beskrivs 6versiktligt. Darefter foljer en funktionsbeskrivning som
foljer menyindelningen.

Respektive funktion inleds med en dversiktlig beskrivning som oftast in-
nehaller en bild av aktuell funktion.

Hjalpmenyn ar i 6vrigt indelad i en innehallsforteckning samt aktuellt av-
snitt som visas pa skarmen. For att visa aktuellt avsnitt trycks Alt +F1.
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Saldoanalys 3

2 Systemdversikt

SaldoAnalys ar en kombination av frageverktyg och verktyg for multidi-
mensionell "OLAP”-analys. "OLAP” ar en forkortning fér "Online Analy-
tical Processing”. Med verktyget kan anvandarna analysera information-
en pa olika satt, framfor allt i olika dimensioner genom visning i pivotta-
bell.

Fardiga fragor kan laggas upp till verksamhetsansvariga, utan att de be-
hover lara sig hur modellerna tas fram

Saldoanalys kan dven fungera som ett avancerat men lattarbetat frage-
verktyg dar resultatet av frAgorna presenteras i tabellform, tabellen kan
pa ett mycket enkelt satt foras over till Excel eller skrivas ut. Tabellen kan
aven sorters om pa valfritt satt. "Drill-Down” funktion finns aven som visar
budgetposter, transaktioner och inscannade fakturor.

Om fragan fors over till pivottabell ppnas méjligheterna till att vrida och
vanda p& informationen. Pivottabeller medger att man dels flyttar om
ordningen mellan de s.k. dimensionerna och &@ven kan valja vilka man vill
lagga vertikalt och vilka man vill visa horisontellt. Med en pivottabell kan
man ersatta manga endimensionella pappersrapporter.

| pivottabellen finns @ven berdkningsfunktioner samt inbyggda funktioner
for bland annat prognosberékningar. Kontotexter kan ven visas i pivot-
tabellen.

Pivottabellen kan sparas som en offline-kub som kan distribueras till de
anvandare som har det separata lasprogram som ingar i applikationen.
Med detta verktyg kan man sitta var som helst och analysera modellens
data utan att behdva vara ansluten till natverket och inloggad i ekonomi-
systemet.
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4 Saldeanalys

2.1 Sidoversikt

Saldoanalys bestar av ett rapportval, en rapportvy samt en verktygsrad. |
verktygsraden finns ikoner fér val av de funktioner som finns. Hégerklick
med musen eller snabbtangenter kan ocksa anvéandas for vissa vanliga
funktioner. Rapportvalet visas ett trad med foretag, mappar och fragor. |
rapportvyn visas rapporten antingen som pivottabell eller som tabell.

B SaldoAnalys - 110 Adata Infosystem AB - IF Manader

[FHanader |« Hyiidsa [ # Redigera X (2] Uppdatera |
ol [T b [220 o|Peio 12 TR 132 | & @ @
Iﬁ Peiiod I 1 th 2 th 3 W 4 th 5 h E ih 7 ih 8 th 9 th ~
Kot Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat Redovisat

3041 Programunderhél || - 524 - 395 0 0 0 0 ] 1]
3042 Underhélsavtal - 177 178 - 178 - 1178 - 178 - 178 974 - 974 i
3060 Dt av I T-system - 1975 1973 - 1973 - 1973 - 1581 - 1541 0 0 0
3070 Integrationstianster - 283 2858 - 2307 - 233 - 233 228 0 0 1]
3071 Ekonamisnster - 131 BREX BEEX BEEX BEEX 131 0 0 0
3740 Dresuiémeing 0 [ ] 0 0 0 0 0 0
4015 Integrationstjsnster 1930 1331 0 0 0 0 0 0 0
5010 Lokalhyra [ 86 26 0 0 0 0 0 0
5040 D atorhotel [Colocation] 154 0 7.7 0 0 0 0 0 0
5090 G kostnader hyrd lokal 21 0 [ 0 0 0 0 0 0
5225 L easingavy inventarier EX) 39 39 EE] 0 0 0 0 0
5410 Fabrukningsinventarier 38 127 [ 0 0 0 0 0 0
5420 D ataprogram, verklyg 193 15 15 15 15 11 11 1.1 1.1
5612 Skatt fdrsaks personbilar 71 E 20 0 0 0 0 0 0
5613 Reparation personbiar 17 53 4 0 0 0 0 0 0
5615 Leasingava persanbilar al 31 EX 0 0 0 0 0 0
5630 O hansportmede A 11 1 0 0 0 0 0 0
5310 Annonsering 4 4 A A A 4 4 4 0
6211 Telefon 1.2 0 0 0 0 [ 0 0 0
6212 Mobielefon 27 24 El 0 0 0 0 0 0
6213 Intemet 6.4 [ kAl 0 0 0 0 0 o
6230 D atakommurik ation 3 3 0 0 0 0 0 0 0
6310 Foretagsforsakiingar 0 2 0 0 0 0 0 0 0
6570 Bankkostnader 54 0 0 0 0 0 0 0 0
6531 Service-, Linderhilisavtal 1.1 11 1.1 12 12 3 3 3 K]
6330 Oviiga avgifter 5 3 0 0 0 0 0 0 0
6391 (v aveh gil kastn 5 [ o 0 0 0 0 0 0
7010 L kollektivanstallda 1.4 11 14 0 0 0 0 0 0
7210 Liin tinsteman *2 w87 187 0 0 0 0 0 0
) Lt trestarsladinee ann ann ann n n n n n a
Summa - 543 - 2695 - 3556 - 3381 052 306.0 13 - 6 S®0| .
£ >

2.1.1 Val av foretag och fraga

Atkomst till Saldoanalys f&r man genom att i ekonomisystemet g& in pa
menyn "Rapporter” och dar valja "Rapportmallar...SaldoAnalys”. Om
man vill byta redovisningsféretag forutséatts att man byter féretag i eko-

© A-Data Infosystem 2005



Saldoanalys 5

nomisystemet. Val av frdga for att underhalla eller kdra den gérs genom
att markera den med mus eller piltangenter, och sedan valja énskad
funktion fran verktygsraden eller hogerklick med musen.

3 Underhall fragor

3.1 Oversikt Funktioner

Samtliga funktioner nds genom ikonerna i verktygsraden, inget menysy-
stem finns i Saldoanalys. Vissa vanliga funktioner kan man aven né ge-
nom hogerklick med musen. "Hintar” visar verktygsknapparnas betydelse
nar man drar musen 6ver dessa. Vissa av funktionerna beskrivs ytterli-
gare i egna avsnhitt langre fram. Skall Saldoanalys avslutas klickar man
pa krysset i htgra hornet.

jriyfréga ﬁ&edlgera x L'?Ll] Kor frigan ‘E ‘ B} ;‘E;i = | Period: 1 |3 Tl 1 |3

Ny fraga

_IMyhisga  Enbild visas dar urvalen samt namnsattningen pa fragan
gors. Den mapp dar man vill att fragan skall sparas i skall
vara markerad. Funktionen &r aven tillganglig om man star pa en fraga i
mappen. Hogerklick fungerar aven. Funktionen beskrivs ytterligare
langre fram

Redigera
A Redigera Onskad fraga markeras forst, darefter véljs denna funktion
= om urvalet till fragan skall andras. Samma bild visas som
vid nyuppléagg. Hogerklick fungerar aven.
Borttag
x Skall en rapport tas bort markeras den forst, darefter valjs denna

funktion on fragan skall tas bort. Borttaget maste bekraftas. HO-
gerklick fungerar aven.
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6 Saldeanalys

Uppdatera (F5)

2 Uppdatera Néar den markerade _f_ré’lgar! skall kt_)_ras__klipkar man pa .
denna knapp eller hégerklickar. Nar kérningen ar klar vi-
sas resultatet i tabellformat eller som pivottabell. Vilken form som fragan
visas i beror pd om tabell eller pivottabell &r aktiverad. Detta visas genom
att respektive ikon ar blafargad.

Om det ar ett stort och komplicerat urval kan det ta en stund innan kor-
ningen ar klar. Resultatet finns inte kvar nar man avslutar Saldoanalys,
utan man maste kora 6nskade fragor vid varje session for att f& uppdate-
rade data. Flera fragor kan naturligtvis koras vid sessionen och da visas
resultattabellerna for respektive fraga. Om man vill att resultatet skall vi-
sas som en pivottabell direkt kan man istéllet klicka pa knappen "pivotta-
bell” istallet for "Kor”.

Tabell

5 Detta format kan anvandas som kontroll innan fragan visas som

pivottabell, eller som ett snabbt och enkelt satt att séka informat-
ion. Annan sortering kan goras genom att klicka pa valfri kolumnrubrik.
Detta kan goras i bade stigande eller fallande ordning genom att klicka
pa kolumnen. Kolumnordningarna kan ocksa andras genom att dra i ko-
lumnhuvudet med rubriken. Tabellen kan skrivas ut och féras over till Ex-
cel.

"Drill-Down” funktion finns dven. Genom att dubbelklicka pa kolumner
som visar redovisning sa visas de underliggande transaktionerna med
fullstdndig kontostrang. Finns det en inscannad faktura bakom transakt-
ionen visas aven denna efter att man dubbelklickat. Istéllet fér dubbel-
klick kan hogerklick (Visa detaljer) eller Ctrl+T anvandas.

Om urval gjorts med kolumner for tillaggsbudget och/eller ombudgete-
ring, kan detaljerna aven visas for dessa genom att dubbelklicka enligt
ovan. Om man Klickar pa en kolumn dar "Drill-Down” inte ar tillgangligt
visas ett meddelande. Kontotexter kan inte visas i tabellage, daremot om
vaxling sker till pivottabell.
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Saldoanalys 7

B Bokfaringstransaktioner

Ansvar |Mp|Werksamh|Konto [Proj |---
2001-02-06 3 TELIA PUBLICOM AB
505 119202 682 816 2001-02-15 TELIA PUELICCM AB
505 119202 682 816 2001-04-17 TELIA PUELICCM AB
905 119202 682 816 | 2001-04-17 TELIA FUBLICCM AB
s0s 115202 682 816| 2001-04-23 TELIA PUELICCHM AB
S05 119202 682 816 2001-05-04 TELIA PUBLICCM AB
505 119202 682 816 2001-05-15 7| TELIA FORSALINING AB
505 119202 682 816 2001-06-01 5| TELIA FORSALINING AB
905 119202 682 816 | 2001-07-18 TELIA FORSALINING AB
S05 115202 682 816| 2001-07-18 TELIA FORSALINING 2B
S05 119202 682 816 2001-07-31 2108476 357,88 | TELIA FORSALINING AB
v
Pivottabell

is Genom att klicka pa denna knapp visas tabellen som pivottabell.
Funktionen beskrivs ytterligare i eget avsnitt.

Exportera till Excel (Ctrl+E)

= Genom att klicka pa denna knapp kan tabellen eller pivottabellen

foras over till Excel for vidare bearbetning. Hogerklick eller Ctrl+E

kan aven anvandas. En summarad infogas automatiskt vid 6verféring av
tabeller. Observera att &ven transaktionerna kan foras over till Excel.

Utskrift (Ctrl+P)
Genom att klicka p& denna knapp kan tabell, transaktionerna eller
pivottabellen skrivas ut. Utskrift av pivottabellen gérs genom val

fran en sarskild meny, dar val kan géras om hela pivottabellen skall skri-
vas ut eller om urval skall goras.

Spara Kuben

Pivottabellen kan sparas som en offline-kub som kan distribueras
till de anvandare som har det separata lasprogram som ingar i ap-
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8 Saldeanalys

plikationen. Med detta verktyg kan man sitta var som helst och analysera
modellens data utan att behdva vara ansluten till natverket och inloggad i
ekonomisystemet.

Arbeta med dimensioner

i3 Anvand denna knapp for att visa rader med pivottabellens dimens-
: ioner s& att dessa kan flyttas om efter eget godtycke.

Ar period

« 5, 1 ~ Ural p& Ar och period kan géras pa

tva satt. Om man i tabellen vill kunna
gora jamforelser mellan olika &r och/eller perioder gors detta urval pa
samma satt som urval pa konto etc. Om man istéllet bara ar intresserad
av ett tidsurval anvands dessa knappar for urval. Man kan ange Ar som
urval pa urvalsbilden och kombinera detta med periodurval pa verktygs-
raden och vice versa. Om urval gjorts pa urvalsbilden med Ar och/eller
Period sa &r respektive urval pa verktygsraden nedslackt. En ny kérning
maste goras efter tidsurvalet andrats. Vid pappersutskrift visas aktuellt
urval.

i B 2001 - Period: 1

Ansvar|Konto |Redc:'-;isat |Eudget
505 1 282,33 208500

S05 606 16 115,56 2 085,00
805 607 0 415,00
905 0431 609,60 835,00
905 546 1 578,66 0
505 G742 1 500,00 0
905 6743 600,00 2 085,00

Ovanstaende exempel visar tabellen om tidsurvalet gors fran verktygsra-
den. Gors urvalet istallet fran bilden for fragedefinition blir resultatet enligt
detta exempel:
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Saldoanalys 9

Ar |F'eriu:d Ansvar |Konto |F-ied-:'-,-isat |EudgEt
2003 7 903 606 0 0
2001 7905 506 0 417,00
2003 13(505 606 0 0
2001 4905 606 0 417,00
2001 13(505 606 0 0
2001 1|305 606 1 895,00 417,00
2002 1/505 506 0 417,00

3.2 Definiera en fraga

3.2.1 Oversikt

Efter att val gjorts att ny frAga skall definieras eller att redigera valts, vi-
sas bilden for att definiera en fraga. Bilden visar falt for namnsattning, val
av tkr, urvalsvillkor samt vilka kolumner som skall inga. Observera att nar
pivottabellen sedan kors kan det som &r radurval och kolumnurval byta
plats.
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10

P

Definiera fraga

5]

Bendmning: test trend

[rvalsvillkor 52 kolumnor

[¥] Tusentals kr

Falt & From  Tom
Ansvar Intervall 6301 6399
Konto Intervall 3 a

Rubrik

Ansvar
Kanto

€| 1

Inklud...
Inklud...

Redovisat

=ty Budget
Grundbudget
Tillaggsbudget
ornbudgeterat
Prognos
Antal

VI Redovisat ack,
Budget ack,
Grundbudget ack.
Tillaggsbudget ack.
Ombudgeterat ack, |
Prognos acl,
Kvantitet ack,
Ingiende balans

7| Brsbudget
&rsprognos
Budgetavvikelse
Budgetavvikelse ack.
Trend

villkar

I

l

QK ]l Avbryt ][ Hjalp

3.2.2 Urvalsfalt

Benadmning

Forsta steget ar att namnge fragan vilket gors i detta falt. BAde bokstaver

och siffror kan anvandas.

Tusentals kr

Om resultatet skall visas i tkr med en decimal markerar man i detta falt.

Urvalsvillkor
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Saldoanalys 11

| faltet for urvalsvillkor anger man vilket urval man vill se ur bokféringen
baserat pa kontodelar, samt om sa 6nskas ar och period. Under fonstret
visas tre knappar fér "Andra”, "L&gg till” eller "Ta bort”. Nya urval valjs
genom att klicka pa "Lagg till”. Vartefter urval gors visas dessa pa for-
teckningen. Dessa kan d& markeras for andring eller borttag genom att

klicka p& knapparna. Nar "L&gg till” eller "Andra” visas féljande bild:

B Urval D@@

Ange ett uttryck for posturval;

Falturval
{(#) Inkludera
v
() Exkludera
Villkor
(® Intervall 60 &9
(3 Lika med

[¥]isa som kolumn i resultatet

Kolumnrubrilk: |Ansvar

[ QK l [ Avbryt

Forsta valet géller falturval. Genom att klicka pa "nedatpilen” visas en
forteckning med aktuella kontodelar och ar och period.

Betraffande Ar och period kan val géras har eller genom val frn verk-
tygsraden. Om man i tabellen vill kunna gora jamforelser mellan olika ar
och/eller perioder gors urvalet har. Om man istéllet bara &r intresserad av
ett tidsurval anvands istallet urvalet pa verktygsraden. Man kan ange Ar
som urval pa urvalsbilden och kombinera detta med periodurval pa verk-
tygsraden och vice versa. Observera att period alltid maste anges i inter-
vall.
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12 Saldeanalys

Efter att kontodel valts véljs om urvalet skall inkluderas eller exklude-
ras. Samma kontodel kan laggas upp med olika urval hur manga ganger
som helst. Val kan goras om urvalet skall visas i tabellen eller inte.

Villkoren kan antingen véljas som intervall enligt from — tom, eller "Lika
med”.

Urvalsvillkoren foljer nagra enkla regler:

— Langden kan maximalt vara lika lang som aktuell kontodel. Kontroll
gOrs mot detta vid urvalet.

— Urvalen maste vara lika langa i bade from och tom féltet. Summe-
ringsnivaer kan goras pa valfritt antal positioner, och behdver inte "X-as”
ut till kontodelens maxlangd. Hansyn bor dock tas till pa vilken niva kon-
totexter finns.

— Kontodelar med samma langd men med olika intervall skall ligga efter
varandra enligt nedanstdende exempel:

Falt From Tom
Ansvar 51 59
Ansvar 81 89
Ansvar 5100 5999
Ansvar 8100 81999

Om man i efterhand vill 1agga till ett urval kan upp eller nedpilarna an-
vandas for att flytta urvalet till 6nskad plats

— Om urval gors pa exempelvis ansvar from 907 — tom 908 sa sker upp-
summering pa tre positioner. Om man énskar att aven visa belopp pa
lagre positioner och det finns belopp bokférda pa summeringsnivan, kan
understreck anvandas. Detta motsvarar blanktecken.
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| detta exempel finns belopp p& ansvar 907, men dven 9071 osv. D&
anges i from féltet 907_ och i tom faltet 908. Om man bara dnskar urval
pa ansvar 907, anges 907_ i from faltet och 9079 i tom faltet. Under-
streck kan goras for att fylla hela kontodelens langd. Om man i pivotta-
bellen dels vill ha summeringsnivaer, men aven kunna visa delsummor,
kan det vara lampligt att lagga upp foljande urval:

Falt From Tom
Ansvar 907 908
Ansvar 907____ 908999

Observera att finns inga belopp bokforda pa vald summeringsniva i detta
fall 907, s& behdver ju inte understreck anvandas. D& kan urvalet géras
enligt nedan:

Falt From Tom
Ansvar 907 908
Ansvar 907000 908999

— Exkluderas kan anvéandas for att utesluta kontering i kontodelar.
Exempel med kontodel projekt som skall uteslutas:
Exkludera  From Tom Med pa rapporten:

Projekt Endast poster som saknar
kontering i kontodelen

Projekt 000 254 Endast poster som saknar
kontering samt ligger
ovanfor tom intervallet

Projekt o 254 Endast poster som har
kontering ovanfér tom in-
tervallet
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14 Saldeanalys

— Om inte urval i intervall dnskas kan urval goras i faltet lika med. Detta
kan goras med eller utan % -tecken. Om i exemplet 907 anges sa raknas
inte underliggande ansvarsnivaer in. Anges istéllet 907% raknas dessa in
i beloppet. Om man onskar att delsummor skall visas i pivotabellen sa
skall urval goras i faltet enligt from - tom.

Funktionen visa som kolumn i resultatet &r normalt ibockad. Om man
inte vill att den skall visas tas bocken bort. Detta kan vara anvandbart om
man bara ar intresserad ett urval utan intervall, exempelvis bara 5 perso-
nalkostnader. Denna visas d& inte som en dimension i pivottabellen, och
det spelar ingen roll i vilken ordning ett sddant urval gérs. Funktionen kan
ocksa vara anvandbar vid exkludering.

Efter att urval gjorts kan alternativ kolumnrubrik anges. Om inget anges
hamtas texten for kontodelen som angetts i systemunderhall for ekono-
misystemet. Alternativ kan anges om det forekommer férkortningar t.ex.
Likasa kan en alternativ text laggas till om man vill sarskilja summe-
ringsnivaer i pivottabellen.

Visa kolumner

Har véljs de kolumner som ar aktuella for fragan. For budget finns 4 olika
val som kan goras. "Budget” ar lika med grundbudget+ tillaggsbudget+
ombudgeterat. Detta val kan ocksa goras som ackumulerad budget.
Detta har ju d& med vilken periodurval som gors. Observera att valjs na-
gon kolumn som innehaller “ack”, vare det sig ar i budget eller redovis-
ning och man véljer ett intervall av perioder, sa skall tidsurvalet alltid g6-
ras i frAgedefinitionen inte fran verktygsraden.

Véljs periodbudget visas den enligt aktuell periodiseringsmall, och ko-
lumnen "ackumulerad budget” visar ackumulerad budget per period. Ars-
budgeten visar alltid den totala budgeten oavsett periodurval.

|-3\r |Peri|:d |Red|:'-,-isat |Eudget |Eudget ack. |-3\rst:udget |
2001 1 184,91 417,00 417,00 5 Qoo,00
2001 2 163,16 417,00 534,00 5 000,00
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Saldoanalys 15

Om ackumulerade varden valjs till en pivottabell sa visas ett meddelande
om att dessa inte kommer att visas i pivottabellen. Anledningen &r att vid
overforing till pivottabellen sa gors ackumuleringar och dessa skulle bli
felaktiga om man till exempel ackumulerade Arsbudget 6ver period 1-8
(dar beloppet for arsbudget alltid ar samma oavsett vilken period man tit-
tar pa). Typexemplet ar att "Budget ack.” inte kan ackumuleras ytterligare
en gang 6ver perioderna men genom att visa faltet "Budget” anda kan se
summan over perioderna. Dessa kommer att bli lika om man valt en pe-
riod fran 01 och uppat.

Det finns tva berakningskolumner i urvalet budgetavvikelse och ackumu-
lerad budgetavvikelse. Budgetavvikelse beraknar avvikelse fran kolum-
nen budget jamfort med redovisning, och ackumulerad budgetavvikelse
samma sak jamfort med ackumulerade varden. Om bada dessa berak-
ningar valjs sa forutsatts att periodurval gjorts fran urvalsvillkoren, da vi-
sas som ovan bade periodavvikelse samt den ackumulerade avvikelsen.

Om en kolumn laggs till en tidigare fragedefinition s laggs denna ko-
lumn sist, men den kan flyttas till valfri plats efter att fragan har korts ge-
nom att dra i kolumnrubriken.

Forklaring till kolumnnamnen

Periodbelopp

Det finns fyra grupper av félt. Den forsta gruppen ar periodbelopp, kor
man fragan for en viss specifik bokforingsperiod sa ar det beloppen for
den perioden. Kér man fradgan for ett intervall av perioder (eller ar) ar det
summan av dessa perioder som visas.

Ackumulerade véarden

Den andra gruppen med vardekolumner ar ackumulerade varden. Om
man anvander dessa kan fragan bara goras for en specifik period, ej for
ett intervall av bokféringsperioder. Beloppet som visas ar det ackumule-
rade beloppet fran arets borjan for kolumnen. Om jag kor fragan for pe-
riod 8 (= Period:8 Till:8) och valjer "Redovisat ack” sa visas det redovi-
sade beloppet summerat fran arets borjan till och med period 8.

Arsbelopp
Den tredje gruppen ar belopp som per definition ar helarsbelopp och ej
avhangiga av nagon viss period.
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Beraknade varden

Den fjarde gruppen med vardekolumner ar olika typer av berdknade falt
som hérleds ur falt fran de tva forsta grupperna.

Periodbelopp

Redovisat

Budget

Tillaggsbudget
Ombudgeterat
Prognos

Antal

Det redovisade beloppet fér den tidperiod man kor
fragan.

Budgeten for den tidsperiod man kor fragan. Bud-

geten = Grundbudget + Tillaggsbudget + Ombud-

geterat

Tillaggsbudgeten for den tidperiod man kor fragan.
Ombudgeterat belopp for tidsperioden.

Det inrapporterade prognosbeloppet for perioden.

Det bokforda antalet for perioden.

Ackumulerade varden

Redovisat ack

Budget ack

Tillaggsbudget
ack

Ombudgeterat
ack

Det redovisade beloppet fran arets borjan till och
med den tidperiod man kor fragan.

Budgeten fran arets borjan till och med den tidspe-
riod man kor frdgan. Budgeten = Grundbudget ack
+ Tillaggsbudget ack + Ombudgeterat ack

Tillaggsbudgeten fran arets borjan till och med den
tidperiod man kor fragan.

Ombudgeterat belopp fran arets borjan till och
med tidsperioden.
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Prognos ack Det inrapporterade prognosbeloppet fran arets
borjan till och med perioden.

Kvantitet ack Det bokforda antalet fran arets borjan till och med
perioden.

Arsbelopp

Ingdende balans Denna kolumn visar alltid 1B vid arets borjan

Arsbudget Denna kolumn visar hela det budgeterade arsbe-
loppet.

Arsprognos Visar helarsbeloppet for prognos.

Beraknade kolumner

Budgetavvikelse Visar (Budget — Redovisat) fér den tidperiod man
kor fragan.

Budgetavvikelse
ack Visar (Budget ack — Redovisat ack) for en viss
specifik period.

Trend Visar helarstrenden och kan bara kéras i en speci-
fik period. Trenden berdknas som (Redovisat ack.
+ (Arsbudget - Budget ack) * (Redovisat
ack/Budget ack). Det vill sdga: Det redovisade be-
loppet fram till och med perioden plus budgeten for
resterande del av aret justerat med den budgetav-
vikelse som man har i den period fragan kors for.

For att trend skall f& bra precision ar det viktigt att
man periodiserar sin budget korrekt, forslagsvis
med periodiseringsmallar och att redovisningen
ocksa periodiseras korrekt.
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4. Pivottabell

4.1 Oversikt

Om fragan fors over till pivottabell 6ppnas mojligheterna till att vrida och
vanda pa informationen. Pivottabeller medger att man dels flyttar om
ordningen mellan de s.k. dimensionerna och &ven kan valja vilkka man vill
lagga vertikalt och vilka man vill visa horisontellt. | pivottabellen finns
aven berékningsfunktioner samt inbyggda funktioner for bland annat pro-
gnosberékningar. Kontotexter kan &ven visas i pivottabellen.

Pivottabellen kan sparas som en offline-kub som kan distribueras till de
anvandare som har det separata lasprogram som ingar i applikationen.
Med detta verktyg kan man sitta var som helst och analysera modellens
data utan att behdva vara ansluten till natverket och inloggad i ekonomi-
systemet.

I denna handbok beskrivs de grundlaggande begreppen som kravs for
att komma igdng med pivottabellen. Vartefter vanan med att arbeta med
SaldoAnalys 6kar, kan man lagga pa fler dimensioner i sina fragor, inga
egentliga begransningar finns. Férutom att analysera varden, finns aven
manga berakningsfunktioner i systemet som man kan ga vidare med.

4.1.1 Sidoversikt

Pivottabellen bestar av tva delar, dels dimensionerna (urvalen) som visas
till vanster pa fonstret, dels varden som visas pa den hogra sidan. Foru-
tom detta, kan man genom att hogerklicka med musen komma &t vissa
stodfunktioner som kan vara anvandbara. Grundfunktionerna i verktygs-
raden for utskrift mm, finns ju &ven tillgangliga.
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Har visas vardekolumnerna. Genom att dra i bladdringslisten langs ner p& bilden visas
kolumner till héger. Till faltet ovanfor kolumnerna kan man dra dimensioner for att visa
dessa i en matris. "Rutan” till vénster anvands for att minska detta falt om man inte vi-
sar matriser. Pilarna kan 6ka utrymmet for att fa plats med ytterligare dimensioner

l

% — [+)|O% Kaluminer
~ Konto E]

i R adtotal

@ =+ Anzwar|  Aedovizat Budget

-+ 1 OYERGRIPAND... - 519 255,2
- 2 MARE OCH Fa... 17497 1 908.6
-+ 3ARBETSCEMTER - 457 50.8
-+ SINDIVID OCHF... 658.2 1 599.0
-+ EREKTORSOMR... 8017.8 6 608.2
-+ 7ALDRE O FUNE... 7 802 6 G 407.2
-+ BDIMERSE AMSY... 13859 13457
-+ 9RAD 0cH STOD  [EEEED 7 4463
Summa 28 367.4 25 621.0

f

Har visas de urval som man gjort i form av "dimensioner”. Man kan andra ordningen pa
visning av varden genom att lata dessa byta plats, eller visa varden som en matris.
Ytterligare funktioner kan nds genom att klicka pa nedatpilen pa respektive dimension.
Dessa beskrivs ytterligare lange fram under avsnittet dimensioner.

Till vanster om dimensionen finns tvd symboler. Genom att klicka pa "rutan” visas inte
dimensionerna, detta om man vill f& storre plats for vardekolumnerna. Pilarna avser
filtrering, dessa funktioner beskrivas ytterligare under avsnittet om dimensioner.
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4.2 Visningsalternativ for varden

4.2.1 Visa delsummor

| vardefdnstret visas "+” tecken. Dessa anvands fér att expanderar ra-
derna for att visa delsummor. Delsummorna avser d& nasta dimension.
+ tecken finns dels for kolumner som avser dimensionerna, samt for ra-
der som avser varden for aktuellt urval. Kolumnerna avser hela fragan.

Om man 6nskar att enbart expandera en del av frigan klickar man pa +

tecknet pa valfri rad.

Efter att man expanderat en rad eller kolumn,
byts + tecknet mot ett — tecken. Klicka pa
detta for att ta bort expansionen. Detta kan
goras rad eller kolumnvis. Klickar man pa det
forsta dimensionen tas samtliga expansioner

bort.

— Anavar | T
=¥ 1 OWERGRIPANDE

Totalsumman for dimens-
ionen visas pa rubrik-
raden. Resultatet kan
ocksd visas i diagram-
form. Funktionen beskrivs
ytterligare langre fram.

I Fadtotal
Koo R edovizat Budg
RESAMHET 1531.2
Intakter I nkomster 3220 - B0
4lk.op av verksamh o .. 762.5 846 4
H|Perzonalkoztnader 859.9 1063
G0 vr verkzamhetsko. . 7347 469.5
7 [F aztighetzkastnader 181.1 n

Genom att Kklicka i di-
mensionsfaltet kan man
visa en upp eller nedpil.
Klickar man p& pilen kan
sorteringsordningen and-
ras.

1

Bredden pa kolumnerna

kan regleras genom att
markera  kolumnkanten
och dra med musen.
Detta gors enklast innan
expansion av fragan.
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Om man gjort en frdga som innehaller flera dimensioner, visas alla ex-
pansioner i en tradstruktur pa motsvarande satt. Det gar utmarkt att ex-
empelvis visa 2 dimensioner for hela frdgan genom att expandera ko-
lumnvis, och sedan vélja att visa ytterligare dimensioner enbart pa rad,
exempelvis for ett ansvar.

Om man expanderat pa en rad ned till Iagsta dimension, och sedan
backar tillbaka genom att klicka direkt pa den hogsta dimensionen i detta
fall 61 Virsbo, sé visas hela expansionen igen om man klickar pa 61
Virsbo. Detsamma géller om man klickar direkt pa den 6versta dimens-
ionen. Om man istéllet backar genom att klicka ner kolumndimensioner-
na pa oversta raden sa "nollstalls” alla expansioner. Ett annat satt att
nollstalla ar att helt enkelt kora om fragan.

@ th
Redovizat

= Rektors... | — Enheter 2| — Werksamnh Kaonto
— B1VIRSEBO

111 ENHET LAG VIRSBOSKOLAN
£112 EMHET MELLAN VIRSBOSKOLAN
B113ENHET HOG YIRSBOSKOLAN

9

q-

L

“+ 4161 FORSKOLA 15 0
<F 44104 FORTBILDMING SKOLA ]
= 44200 GEMENSAMT UNDERVISNING 486.8
3 Int&kkerdInkomster 1]
5 Perzonalkostnader 484 5
£ Owr verksamhetsko. . 2.1
7 Fastighetskostnader .2

4.2.2 Visa Transaktioner

Genom att dubbelklicka pa kolumner som visar redovisning sa visas de
underliggande transaktionerna med fullstandig kontostrang. Finns det en
inscannad faktura bakom transaktionen visas &ven denna efter att man
dubbelklickat. Istallet for dubbelklick kan hégerklick (Visa detaljer) eller
Ctrl+T anvandas.

Man behéver inte ha expanderat tabellen till Iagsta niva for att visa trans-
aktioner.
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Om urval gjorts med kolumner for tillaggsbudget och/eller ombudgete-
ring, kan detaljerna aven visas for dessa genom att dubbelklicka enligt
ovan. Om man klickar pa en kolumn déar "Drill-Down” inte ar tillgangligt
visas ett meddelande.

4.2.3 Visa matris

Genom att dra dimensioner med musen till kolumnféltet kan man visa
fragan som en matris. Nedanstaende exempel bestar av ansvar i forsta
dimensionen och konto i den andra dimensionen.

I@ [ A adtatal

=% Anewar  Redovisat Budget
-+ 1 OVERGRIFAND... 2 21E.2 1531.2
-r 2ZMARK OCH FA_ 13 8461 11 4515
-r 3ARBETSCENTER 225 304.8
=r SINDIMID'OCH F.. 8 469.8 35343
-r BEREKTORSOME. . 40 5381 396493
-k 7ALDRE O FUNE... 213 38 443 4
-r 8DIVERSE ANSY .. 8 053.5 80740
-+ 9RAD OCH 5TOD 50 035.3 44 678.0
Summa 160 3927 153 726 4

Genom att dra dimensionen konto till kolumnféltet visas urvalen for
denna dimension i kolumner for varje ansvar. For att aterstalla fragan
dras dimensionen bort frdn kolumnfaltet. Det ar mdjligt att visa flera di-
mensioner i matrisen. | detta fall kan dessa aven expanderas. Att ha fler
an en dimension i matrisen kan upplevas som svaréverskadligt, likasa
om man valt flera vardekolumner.
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Konto E]

Konta | 1y 3 Intakternkomster I 4 Kiop av verksamh o bidrag
Tﬁ Anzvar Fedovizat Budget Fedovizat Budget
10vERGRIPANDE .. [ - 8010 7E25 84,4
2MARK OCH FASTI... - 107612 - 104549 150.0 1439
IARBETSCEMTER - 22T h - 1.3 289 3249
SIMDIID OCH FAMI... -1 7B3T7 - 17431 5371.0 59271
6 REETORSOMRAD... - 35163 - 259733 24.0 7.3
7 ALDRE O FUNETI... - B0 - 4TF235 47248 2787
2 DMNERSE AMSWAR - 26538 - 25294 1] 1
9RAD OCH 5TOD - 34366 - 26751 nyass 278684
Summa - 2FE1ER - 2647 H 43 0359 37 9061

4.2.4 Andra dimensionsordning

| vilken ordning som dimensionerna ligger bestdms i urvalet. Dessa kan
dock andras sa att presentationen ocksa andras. Den dimensionen som
ligger Overst &r den som forst visas, under den kommer den andra osv.

Genom att dra dimensionsknappen 6ver de andra dimensionerna med
musen visas tre olika symboler. Om man vill att exempelvis den férsta
och den sista knappen skall byta plats, drar man knappen upp éver den
forsta tills en "cirkulationssymbol” visas. Efter att man slappt knappen pa
den nya platsen har de alltsd bytt plats. Man kan &ven skjuta in knappen
mellan andra knappar, eller lagga den forst eller sist. Detta gors pa mot-
svarande sétt, men da visas symbol fér upp eller nedpil. "Stopptecknet”
visas nar knappen ligger 6ver en annan knapp, da kan ingenting goras.

Om man gjort ett urval utan intervall exempelvis bara personalkostnader,
kan man lata den ligga sist, da denna dimensionen inte har nagot varde i
att visas i en matris, eller att visa expanderat.
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Rektarsomider{w|El2)  Kolumner
Enheter 2 (=]
erksamh (=] @ th : et !
m = Fektore.. |  Redovisat Budget Budostavvikelse
— | -r E1¥IRSEO 5 985.4 5964.2 - 2.2
“F B2 RAMNAS 5161.1 5 053.8 - 107.2
-r B3 DALSKOGEN 56343 5 646.7 12.2
b B4 KALLMORA 7159.7 71993 39.4
= E5 Ny Skogslun... 9 665.4 94492 - 2163
<+ BE STARBACK. 5333.2 55740 2407
Summa 38 939.0 38 8871 - 525

4.2.5 Visa diagram

Diagram kan visas i ett popupfonster for att askadliggora varden grafiskt
pa ett enkelt satt. Diagrammet visas nar man klickar pa den grafiska sta-
pelsymbolen. Diagram kan visas aven i matrisformat, samt for delsum-
mor om dessa tagits fram. Diagrammet visas alltid i kolumnform.
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X-axeln ar den dimension som ligger 6verst. Genom att klicka pa "rader” kan di-
mensionerna visas en och en genom att klicka pa dessa. Om man valt att expan-
dera pivottabellen innan diagrammet tas fram, visas aven expansionerna.

B Radtotal >

1= Rader
1 BVERGRIPANDE VERKSAMH Rader
2 MARK OCH FASTIGHET H
3ARBETSCENTER
SINDIVID OCH FAMILJEOMSDI
6 REKTORSOMRADEN
7ALDRE O FUNKTIONSHINDR
S DIVERSE ANSYAR
9RAD OCH STOD

< b

| Redovisat
¥ Budget

A

Vyer v

Giklaiingai[] Belopp [

0
1 OVERGRPANDE VERKSANHET S INDIVID OCH FAMILIEOMSORG £ DIVERSE ANSVAR

»
»

Vardestaplarna ar de kolumner som angetts i frigan. De kan slackas med
denna funktion.

Det finns ett antal alternativa vyer som kan véljas.

Genom att dra i denna avgransare kan diagramfonstret goras storre. Om
vardeetiketterna inte syns beror det pa att fonstret ar for litet.

Forklaringar och belopp kan tas fram eller déljas med denna funktion
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5. Ovriga Funktioner

5.1 Arbeta med dimensioner

5.1.1 Oversikt

De dimensioner som valts i frdgan kan paverkas ytterligare utan att urva-
let eller frigan behover kéras om. Detta gors genom att klicka pa nedat-
pilen pa dimensionsknappen. Nedanstadende bild visas da. Bilden bestar
av ett antal funktioner samt fonstren Aktiva, och inaktiva. Fénstret med
inaktiva konton ar en forteckning dar det inte finns nagra varden pa den
kontodel som &r aktuell. Det ar alltsa i det aktiva fonstret som man kan
anvanda funktionerna. Nar fragan kors om aterstélls alla val. Mojlighet
finns dven att skapa prognos utifran dimensionen. Denna funktion besk-
rivs i ett sarskilt avsnitt.

® Arbeta med dimension : Konto[SKTOD] =13
Rubrk  [Konta Artal 705

223:22 f:f[:r E Progriogmetod Tredubbel exponentiell utjdmning

Aktiva [Dezorterad] Inaktiva
A TE 3 Intakter/nkomster M 1) 1 Tilgéngar ~
b Tﬁ 4 Kiop av verkzamh o bidrag % Tﬂ, 10 Immateriella anlaggr
&4 LB 5 Personalkeostnader A 1% 101 Balutg fforskn ou
A 1B 6 Owr verksamhetskostnader M TA 1019 Ackum. avsk.pé b
A LE 7 Fastighetskostnader A 1% 102 Postgira
&4 LB 8 Result.bv int o kostr i 17 1020 Postgiro 95 83 01
4 1B 9intema konton A 1% 1029 Felkonto div. deb

A 17 104 Checkkanto

i 1% 1040 Sparbarken 104,
AT 1041 Sparbanken 104,
% Tﬂ, 105 Bank (dvriga kontc
i 1% 1050 Sparbarken 134,
i 1% 106 Checkkarto, konc
A 17 1060 Koncemkto 833.5 v
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5.1.2 Funktionsoversikt

Rubrik

Rubriken kan &ndras om s& 6nskas. Denna mgjlighet finns dven pa fré-
gedefinitionen. Andra man namn hér sa ligger inte namnet kvar om fra-
gan koérs om.

Sortera

En funktion finns dven for sortera. Sorteringen i urvalet ligger p& konto-
nummer i fallande ordning, och darfér s& kan man i normalfallet lata di-
mensionen vara osorterad. Om man arbetar med grupper kan omsorte-
ring behdvas, dels for att f& gruppen i ratt sorteringsordning men aven
aterstélla tidigare sorteringsordning. Sortering kan ocksa goras med ho-
gerklick.

Spara

\/ Efter att man valt ndgon av nedanstaende funktioner klickas pa
denna knapp. Fonstret stdngs och pivotabellen visas med de
funktioner man valt.

Visa alla dimensioner

il Normalt sa vill man att alla dimensioner skall visas. Om visning av

-=1 | dimension &r aktuell s indikeras detta genom att en gron bock
visas vid aktuellt konto. Om man tidigare dolt eller filtrerat dimensionen
kan alla aterstallas genom denna knapp. Vill man visa enbart vissa rader
klickas radvis pa respektive konto.

Dolj alla dimensioner

i ﬁl Om man déljer en eller flera dimensioner sa visas dessa inte i
"= | pivotabellen, daremot s inréknas dessa i summeringen. De ra-
der som ar dolda visas med bla bock, pilen pa dimensionsknap-
pen i pivottabellen blir ocksa bla. Vill man ddélja alla klickas pa denna
knapp. Minst en dimension maste vara aktiv,
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Filtrera alla dimensioner

=.hd  Onskar man att dimensionen varken skall visas i pivottabellen el-
i ler ingd i summeringen, anvands denna funktion. Filtreringen vi-

sas med rdd bock, aven dimensionsknappen fargas. Vill man fil-
trera alla klickas pa denna knapp. Minst en dimension maste vara aktiv.
Dimensioner kan bade vara dolda och filtrerade.

Byta visningslagen

t" Genom att klicka pa denna knapp kan visningsléaget skiftas for
o samtliga dimensioner

Lagga till grupp

[d—l Temporara nya dimensioner kan skapas genom grupper, dar

man kan lagga ihop befintliga dimensioner i fragan. Nar man
klickat pa knappen visas en ny dimension, och valfritt namn kan skrivas
in i faltet "New group”. Darefter kan man dra valfria dimensioner in i
denna grupp. En symbol for tradstruktur visas i pivottabellen. Inom grup-
pen kan aven funktionerna for att dolja och filtrera anvandas. Sortering
kan behovas fér 6nskad sortringsordning.

Ta bort grupp

Skall gruppen tas bort anvands denna knapp. Markera forst aktu-
ell grupp. Sortering kan goras for att aterstalla befintlig grupp.

Visa/dolj tradstruktur

_E Finns grupper kan denna knapp anvandas for att visa och ddlja
tradstrukturen.
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5.1.2 Prognos

Majlighet finns att skapa en prognos utifran vissa prognosmetoder.
Nedanstdende exempel visar val for period, prognoskolumnen skall ligga
efter grundvarden, samt val av metoden glidande medelvérde.

Period =
T@ Period | I 2 1l 3 1h 4 1l 5 1h B U [Frognas] (Il Radtotal
Konto|  Fedovizat Redovigat Fedovizat Redovigat Fedovizat Redovigat Fedovizat
E44 Livsmedel 5415 5625 4302 6303 4139.3 5906 27051
Summa 5415 562.5 490.2 690.9 41399 590.6 27051

5.2 Musfunktioner

5.2.1 Funktionsoversikt

Genom att hogerklicka med musen pa pivottabellen visas denna rull-
gardinsmeny:

Visa detaljer... Cirl+T
Kopiera... Cirl+C
Exportera till Excel... Cirl+E
Varden...

Visa detaljer

Genom att markera celler som visar redovisning sa visas de underlig-
gande transaktionerna med fullstdndig kontostrang. Finns det en inscan-
nad faktura bakom transaktionen visas aven denna efter att man dubbel-
klickat. Dubbelklick fungerar &ven.

Kopiera

Med denna funktion kan en bild av pivotabellen kopieras och klistras in i
t.ex. Word.
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Exportera till Excel

Pivottabellen kan féras over till Excel for vidare bearbetning. En sum-
marad infogas automatiskt vid dverféring av tabeller. Observera att aven
transaktionerna kan foras éver till Excel. Val kan aven goras frdn meny-
raden.

Varden

Denna funktion beskrivs i eget avsnitt. Funktionen kan ocksé nas genom
att klicka pa "zigmaikonen” pa pivotabellen

5.2.2 Arbeta med varden

5.2.2.1 Oversikt

Med denna funktion kan man bearbeta de befintliga vardekolumnerna
men aven skapa nya berakningskolumner. Det viktigaste funktionerna
beskrivs endast dversiktligt. Mojligheterna &r dock stora att skapa mycket
avancerade berakningar. Efter att fragan kors om forsvinner de berak-
ningsvarden som lagts upp. Bilden bestar av tva fonster. Till vanster vi-
sas de vardekolumner som finns i fragan. Till hoger visas ett antal funkt-
ioner som kan anvandas for att bearbeta den markerade kolumnen.
Dessa ar generella verktyg och man boér ha i tanke att dessa inte alltid
passar att analysera aktuellt data fran redovisningssystemet. Dessutom
sa finns det ju mojligheter att direkt i frigan skapa vissa av beréakningar-
na som aven goérs har exempelvis saldon, ackumuleringar osv. Dessutom
finns ju mojligheten att féra 6ver fragan till Excel.
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i Arbeta med virden g@g|
j  Ledtext
ERY| % Budaet Redovisat
Belopp = - =
5 % av kolumnsumma — “ardets innehal
% % avradsumma Warde Cell 4
by Ordnadefkalumn] Dmeretian
by Ordnadefrad]
%] Skilnad mat firegdende kolumn r Filter
%] Skilnad mat firegende rad — Filtrera celler
%] Summera faregdende kalumner [] sktiverad  Min. varde
%]  Summera foreqdends rader [ #ktiverad  Maw varde
% Ackurulerad kolumn
% Acumulerad rad r Filtrera grunddata
[ Aktiverad  Min. warde
[ &ktiverad  Maw. virde

[ Unik
" Formatera warden

T

— Formel [&r berdknat varde]

R[5 V]X]

5.2.2.2 Funktionsoversikt

Spara

\/ Efter att man markerad valt kolumn och sedan valt ndgon av
nedanstdende funktioner klickas p& denna knapp. Fonstret stangs
och pivotabellen visas med de funktioner man valt.

Aktivera alla varden

ol Normalt s& vill man att alla kolumner skall visas. Om visning av
-=1 | en kolumn &r aktuell s& indikeras detta genom att en grén bock
visas vid aktuell kolumn. Om man tidigare avaktiverat kolumnen kan alla
aterstallas genom denna knapp. Vill man visa enbart vissa kolumner

klickas radvis pa respektive kolumn.
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Avaktivera alla varden

» 5]  Onskar man att kolumnen inte skall visas i pivottabellen klickar
“=Z] man vid kolumnen s4 att ett rod bock visas. Alla kolumner kan
avaktiveras med denna knapp.

Véxla val pa varden

c} Genom att klicka pa denna knapp kan visningsléaget skiftas for
samtliga kolumner

Expandera/kollapsa tradstruktur

-E Genom att klicka p& denna knapp visas tradstrukturen fér samt-
liga kolumner. Vill man ta fram tradstrukturen for enbart en ko-
lumn klickar man pa + tecknet vid kolumnen. Tradstrukturen visar
ett antal visnings och berékningsfunktioner.

I ME LGS
k4  Belopp
b % av kolumnsumma
Wl % avradsumma
| Qrdnade[kolurmn]
| Ordnadefrad]
%  Skillhad mat faregdende kob
k4 Skillnad mot faregédende rad
%  Summera foregiends kolum
%  Summera foregiende rader
kA Ackumulerad kalumn
S Acurulerad rad

Genom att bocka i dnskad funktion s visas dessa i direkt anslutning till
aktuell kolumn. Nedanstadende exempel visar resultatet. Vissa av funkt-
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ionerna for rad respektive kolumnvisning passar bast beroende pa matris
eller kolumnvisning av pivottabellen.

@ 1 Fiadtatal
— Ko Perind Redovisat
— Ed4 Livsmedel 2 708.5 100.00% - 27085 27085
1 34 0.13% - 34 3.4
2 H41.5 19.99% - 5381 544.9
3 562.5 20.77% - 21.0 11040
4 490.2 18.10% 723 10528
5 6909 25.51% - 2007 11812
E 419.9 15,50% 271.0 11109
Summa 2 708.5 100,002 27085 2 7085
Belopps- % andel Skillnad Ackumu-
visning per rad mot fore- lerad rad
ar stan- av ko- géende
dard lumn- rad
summa

Visa dialog for berdknade varden

S5 Genom att klicka p& denna knapp visas en dialogruta dar man
iy kan gora beréakningar mellan kolumnerna. Se vidare nedansta-
ende avsnitt.

5.2.2.3 Berakna varden

Nedanstaende exempel visar berakning av % relation mellan tva kolum-
ner.
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Redigering berdknade vdarden

Beraknade varden
Sald g [ Skapa nytt varde ]
[ Redigera vardenamn ]
[ Ta bort beraknat varde ]
Berakningzformel
begin
Rezult = "Redovizat /" 'Budget' =100
end
Tillgangliga warden Tillgangliga wyer
Fedovizat WVallE ~
Budget RaMk_BY_COL
*atgang RaMk_BY_RiOw
Salda RUNMING_TOTAL_BY_COL
RUMMING _TOTAL BY ROWw

Beraknade varden

Forsta steget om en ny beréakning skall géras &r att klicka pa knappen
"Skapa nytt varde”. En dialogruta visas déar rubriknamn fylls i. | fénstret
visas tidigare berakningskolumner. Skall namnet redigeras eller tas
bort, markeras forst aktuell berékning.

Berakningsformel

Skall en ny formel I&ggas in visas alltid "begin”, "result” och "end”. Pla-
cera markoren efter "result = ", och dubbelklicka sedan pa aktuell kolumn
i rutan for tillgangliga varden. Valj darefter ndgon av raknesétten, (+,-
*eller /). Valj sedan en ny kolumn eller numeriskt varde. Parantessatt-

ning kan ockséa goras. Efter uppdatering visas grundbilden igen
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5.2.2.4 Formatera kolumner

Det hogra fonstret anvands framst for att stélla in format fér den marke-
rade kolumnen. Detta kan da galla bade beraknade varden och kolumner
som skapats i fragan.

 Ledtext
%-3tgdng |

.
b Be Saldo

— Wardets innehall
Ve Cell |

Operation

— Filter
— Filtrera celler
[ Aktiverad  Min. virde
[ aktiverad  Max. wirde

— Filtrera grunddata
[ Aktiverad  Min. vade
[l &ktiverad  Max. wirde

[] Unik

— Formatera warden

EHEREHRED, Skapa format

— Formel [&r beraknat warde]

Result = "Redovizat' " Budget' =100 ~
end B

<
X

Ledtext

Rubriken kan andras i detta falt.

Filter
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Minsta och maximalt varde kan anges for att filtrera ndgon av pivottabel-
lens kolumner. Kolumnen maste markeras forst. Detta kan gors pa an-
tingen celler eller grunddata. Med celler avses de celler som visas i pivot-
tabellen. Med grunddata avses de data som finns i grundtabellen, d.v.s.
inga kolumner som lagts till for berékning i efterhand. Har grunddata
valts visas "+- tecken” pa aktuell rad, och genom att expandera kolum-
nen visas aktuella belopp. Funktionen kan vara anvandbar i en lang lista
for att exempelvis kunna visa budgetavvikelser dver ett visst belopp.

Format
Genom att klicka pa knappen "Skapa Format” visas nedanstaende dialo-

gruta. Har kan bl.a. antal decimaler och tusentalsavskiljare anges. Sym-
bol an ocksa anges t.ex. %.

Skapa formatteringsstrang

Fiardefinierade format

Dregign
Farmatteringsstrang

ZHEHHHHY00
Antal decimaler 1

Tusentalsavgransare [

Symbaol
|7 () Efter

# ) Fire

Exempel
’7 % 185995120378.8
Formel

Om formal angivits sa kan den redigeras direkt i detta falt.
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Har visas slutresultatet for exemplet ovan.

[ Radtatal
Tﬁ o, fnavar|  Redovisat Budget #&tgdng Saldo
-+ 1 O%ERGRIPAND... 22171 15311 145% -685.9
-r 2MARK OCH FA... 14 0409 11 688.7 120% 23822
-r JARBETSCEMTER 225 304.8 4 2823
=r SINDIVID OCHF... 8 5822 97101 88% 11279
-r EREKTORSOME... 40 537.8 39 6491 102% -3848.7
“F 7ALDRE 0O FUNE... 372256 38 4491 97% 12365
-r BDIMERSE ANSY.. 8 0649 g 086.4 100 21.4
“+ 9RAD OCH STOD 49 8055 44 6827 11x B1228
Summa 160 419.2 154 1021 104% 37
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