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2 Instéllningar for debiteringsrutiner

1. Inledning

Denna dokumentation har till syfte att vara en handbok fér hantering av

de gemensamma instéllningarna for debiteringsrutiner men aven direkt-

kopplad hjalpinformation om rutinen. Det gar att skriva ut hela eller delar
av den och anvéanda som handbok vid sidan om. Utformningen har dock
skett for att passa vid hjalpsokning fran nagon funktion eller meny i ruti-

nen.

Rutinbeskrivningen inleds med en systemoversikt dar aven arbetsgang-
en beskrivs dversiktligt. Darefter foljer en funktionsbeskrivning som foéljer
menyindelningen.

Respektive funktion inleds med en oversiktlig beskrivning som oftast in-
nehaller en bild av aktuell funktion. Finns verktygsknappar som &r speci-
fika for just den bilden forklaras dessa, annars hanvisas till det avsnitt
som beskriver de generella verktygsknapparna i hjalpmenyn under rubri-
ken "grundlaggande information”.

Hjalpmenyn ar i 6vrigt indelad i en innehallsforteckning samt aktuellt av-
snitt som visas pa skarmen.
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2. Systemaoversikt

For debiteringsrutinerna och kundreskontran i A-Datasystemen finns
gemensamma styruppgifter. Funktionerna for féretagsuppgifter och defi-
nition av fakturaskrivare maste laggas upp innan nagon av debiteringsru-
tinerna kan boérja anvandas.

Under féretagsuppgifterna laggs foretagsgemensamma uppgifter upp.
Vidare anges vilka debiteringsrutiner som skall kéras. Kontodelar som
skall anvéndas vid konteringen anges aven, samt bokfoéringskopplingar
och upplaggning av fordringskonton.

De skrivare som skall anvandas som fakturaskrivare anges aven under
en sarskild punkt.

Forutom dessa punkter beskrivs aven de sarskilda rutinerna for "Sparade
utskrifter” och "Rensning loggposter efter avbrott”.

2.1 Arbetsgangen

Vid fakturering i nagon debiteringsrutin anvands foretagsuppgiften for att
skriva ut foretagsnamn (om sa valts), féretagets registreringsnummer,
telefonnummer samt postgironummer pa fakturor och inbetalningskort.
Fakturanummer tas ocksa fran foretagsuppgiften, dar uppgift om senast
anvanda finns. Ovriga uppgifter pa fakturan och inbetalningskortet tas
frén respektive debiteringsrutin.

Faktureringen innebar att fakturor skrivs ut tillsammans med faktura-
journal och bokféringsorder eller bokforingskvittens om maskinell integre-
ring med redovisningen valts. Konteringen pa bokforingsposterna tas
fran foretagsuppgiften (fordrings/uppdebiteringskonto for aktuell rutin)
och fran debiteringsrutinens kontoangivelser (intéaktskonton).

Upptécks felaktigheter i rutinens kontoangivelser (och maskinell integre-
ring valts) ersétts de felaktiga kontona med det felkonto som angetts i f6-
retagsuppgiften. Vid interndebiteringar ersétts fodrings/ uppdebiterings-
kontot
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4 Instéllningar for debiteringsrutiner

med det interndebiteringskonto som angivits for respektive
kund/abonnent.

Om maskinell integrering med A-Datasystemens ekonomirutin anvands,
maste transaktionstyper med verifikationsnummerintervall anges i redo-
visningen.

Till kundreskontra 6verfors fordran med samma uppgifter som skrivs ut
pa fakturan. Fordran finns dar tillganglig for fragor, inbetalning, bevak-
ning och rapportuttag.

Vid inbetalning, antingen via postgirots eller bankgirots inbetalningsservi-
ce for optiskt lasbara eller manuell inrapportering av inbetalning, annulle-
ring eller dylikt, sker koppling med fakturanumret, sa att ratt faktura kredi-
teras. Bokféringsmassigt sker foljande for optiskt lasbara inbetalningar:

- Rutinnumret i fakturanumret gor att ratt fordringskonto/uppde-
biteringskonto i foretagsuppgiften skrivs ut p& bokféringsordern eller blir
bokfort.

-Vid maskinell integrering av bokféringsposterna tas konto for inbetal-
ningarna fran det som angivits i faltet "Kontonummer for pg-inb" under
'Koppling till redovisningen' som aterfinns under féretagsuppgifterna.

- Vid manuell integrering erhalls bokféringsordern utan motbokningskon-
to till fordringskontot/uppdebiteringskontot, savida detta inte har angetts
utan att bokforingssystem angetts. Finns inte kontot angivet pa bilden far
detta anges manuellt p& bokforingsordern.

For manuellt inrapporterade betalningar, makuleringar, annulleringar
mm. i kundreskontran sker féljande:

- Rutinnumret i fakturanumret som anges gor att ratt fordrings-
konto/uppdebiteringskonto i foéretagsuppgiften skrivs ut p& bokféringsor-
dern eller blir bokfort.

- Om det inbetalningssatt som anvéands kraver konto, anges detta vid in-
rapporteringen. Detta konto erhalls pa bokféringsordern eller blir bokfort.
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Instéllningar fér debiteringsrutiner 5

- Om ett inbetalningssatt anvands som inte ska ha konto erhalls inbetal-
ningarna inte pa bokforingsordern och blir inte heller maskinellt bokforda.

Till debiteringarna och kundreskontran finns en funktion for att spara de
utskrifter som erhalls vid uppdateringarna. For att kunna gora detta kravs
att det i en parameter anges for vilka rutiner som dessa utskrifter ska
sparas och hur lange som detta ska goéras. | det [6pande arbetet betyder
detta att utskrifter kan i efterhand tas ut vid valfritt tillfalle, s& lange som
de ligger kvar sparade.

2.2. Huvudmeny

$ Debiteringar E]E'

Arkiv  Hjslp

2 @ Stang

Instéliningar

@ Fdretagsuppgifter
@ Underh3ll av fakturaskrivare

@ Sparade utskrifter

@ Rensning loggposter efter avbrott
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6 Instéllningar for debiteringsrutiner

Respektive funktion nas genom att klicka pa rubriken med musen.

Funktioner:

Under foretagsuppgifter laggs foretagsgemensamma uppgifter bokfo-
ringskopplingar upp samt vilka debiteringsrutiner som skall koras.

De skrivare som skall anvéndas som fakturaskrivare anges &ven under
en sarskild punkt.

Genom funktionen sparade utskrifter kan tidigare gjorda utskrifter skri-
vas ut pa nytt.

"Rensning loggposter efter avbrott” anvands om det visar sig att efter
avbrott ndgon anvandare inte kan komma in i systemet igen
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Instéllningar fér debiteringsrutiner 7

3. Foretagsuppgifter

3.1 Oversikt

For att kunna kéra nagon av debiteringsrutinerna maste foretagsuppgifter
laggas upp. | dessa definieras det féretagsnummer som uppgifter kom-
mer att 1aggas in under. Namnséttning av foretaget gors har. Aven upp-
laggning av styruppgifter for de debiteringsrutiner som ska kéras gors.
Vidare bestams vilken kontoplansuppbyggnad som ska anvandas i debi-
teringsrutinerna och kundreskontran samt om maskinell integrering med
redovisningen ska ske. Fordringskonton for rutinerna laggs éven upp un-
der féretagsuppgifterna.

Om rutinen skall ha ett eget postgironummer laggs ett eget foretags-
nummer upp fér denna rutin. Om inlasning sker in i diversedebitering fran
externa system brukar man vanligtvis lAgga upp ett separat foretag for
dessa pga. avstamningsandamal.

For att f& maskinell integrering av de skapade bokféringstransaktionerna
i debiteringsrutinerna och kundreskontran, kravs att styrvarden for detta
l&aggs upp. Utan att maskinell integrering énskas kan kontonummer fér
pg-inbetalningar anges. Detta skrivs da ut p& bokforingsunderlaget som
anvands vid manuell integrering.

Nar maskinell integrering anvands, skrivs en kvittens ut pa de Gverférda
bokféringsposterna i stéllet for en bokforingsorder. Denna kvittens an-
vands som verifikat. Om sa 6nskas kan aven intaktskonteringen laggas
in i kundreskontran. Detta anges for varje debiteringsrutin dar intéktskon-
teringen ska tas med till reskontran.

Véljs maskinell integrering for inbetalningarna, integreras aven bokf6-
ringstransaktioner som skapas vid uppdebitering av paminnelse- och
kravavgifter samt vid rantefakturering.

For att maskinell integrering med A-datasystemens ekonomirutin ska
fungera kréavs att transaktionstyper med verifikationsnummerintervall
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Instéllningar for debiteringsrutiner

laggs upp i redovisningen enligt de anvisningar som aterfinns i hjalptex-
ten till redovisningsrutinen.

3.2 Verktygsknappar

Foretagsuppgifterna laggs upp pa 4 olika bilder, vaxling sker genom att
klicka pad nedanstdende knappar som visas pa respektive bild. Nar
grundbilden "Féretagsuppgifter” visas, kan rutinen avslutas.

[]E F.ontoplan

£ Fordringskontan

@ Bokfonngzkopplingar

ﬁ% Faoretagzuppaifter

Kontoplansuppbyggnad/F10: Knappen visas pa
grundbilden "Foretagsuppgifter”. Pa denna bild de-
finieras kontoplansuppbyggnad med konto-
delslangd och bendamning.

Fordringskonton/F10: Knappen visas pa bilden
"Kontoplansuppbyggnad”. P& denna bild laggs
kundfordringskonton upp per rutin.

Bokfdringskopplingar/F10: Knappen visas pa bil-
den "Fordringskonton”. P& denna bild gots
kopplingar till redovisningen per rutin.

Foretagsuppgifter/F10: Knappen visas pa bilden

"Bokforingskopplingar”. Atergéng sker till grundbil-
den for rutinupplaggning, féretagsuppgifter mm, al-
ternativt visas bilden fér kopplingar mot "Devis”.

3.3 Foretagsuppgifter
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£ Debiteringar
Arkiv - Hjalp

@Bakét jNésta ¢_1 Fireq. Qvisa xBorttag & Spara w Kontoplan

Faratagsnr g namn pd inbet.kort

MNamn | Rad 1 | na Kommun |
Rad2 |Kensliavdelningen |

MNamn 2 Kansliavdelningen |

Postgironr 295501 Momsreg.nr

Bankgironr 1234566 Telefon

01 Diverse debitering 010400016 010400008

02 Hemtjanstdebitering 020300054

03 Barnomsorgsdebitering 030400019

05 Fjarrvarmedebitering 053800002

06 Fasta debiteringar 060400001 060300001

07 Hyresdebitering

08 Bokningsdebitering 083000000
Fakturakopior/Kreditfak- ie blanket For EPP
turorfAnnulleringsbesked 21

3.3.1 Inmatningsfalt

Forutom inmatningsfalten visas vilka fakturanummer som senast anvants
i respektive rutin bade for externa och interna fakturor.
Foretagsnummer

Detta anges med maximalt 3 siffror. Uppgiften skrivs ut p& alla bilder och
utdata fran rutinerna. Numret utgor ocksa en del av identiteten pa faktu-
rorna tillsammans med fakturanumret. Val av féretagsnummer kan goras

med "nedatpilen”/F4.

Namn
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10 Instéllningar for debiteringsrutiner

Foretagets namn fylls i med maximalt 30 tecken. Namnet visas pa alla
bilder och utdata utom om fakturor med logotype anvands.

Namn 2

Har kan ytterligare en namnuppgift for foretaget laggas in med maximalt
30 tecken. Exempel pa sadant kan vara avdelning eller férvaltning. Detta
skrivs ut pa fakturorna och 6vriga utdata. Pa fakturorna sker utskriften
under logotypen eller foretagsnamnet. | diverse debitering kan férvalt-
ningskoden i stallet skrivas ut om sa valts.

Postgironummer

Det postgironummer som inbetalningarna kan goéras pa anges med max-
imalt 8 siffror, varav den sista ar checksiffra. Uppgiften skrivs ut pa faktu-
ran och inbetalningskortet om pg-inbetalningskort anvands. Observera
att om man denna uppgift Iamnas blank sa far inga postgiroblanketter
anges under blankettyp, se nedan.

Bankgironummer

Pa fakturorna kan utskrift av bankgironummer erhallas om sa énskas,
aven om pg-inbetalningskort anvands. Anvands bg-inbetalningskort
skrivs bankgironumret ut pa fakturan och inbetalningskortet. Bankgiro-
numret anges med maximalt 8 siffror, varav den sista ar checksiffra.

Redigering namn pa inbetalningskort Rad 1 resp. 2:
Om foretagsnamnet ar sa langt att det inte ryms pa en rad pa inbetal-

ningskortet, kan den del som ska sta pa rad 1 respektive rad 2 anges
med maximalt 22 tecken pa vardera raden.

Momsreg.nr

Foretagets momsregistreringsnummer fylls i med 12 siffror, dar de 10
forsta ar organisationsnummer och de féljande ett ISpnummer med 2 siff-
ror. Uppgiften skrivs ut pa samtliga fakturor tillsammans med SE och &r
obligatorisk.
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Instéllningar fér debiteringsrutiner 11

Telefon

Telefonnumret till foretaget kan anges med maximalt 12 siffror. Skrivs ut
pa fakturorna. Detta kan utelamnas om inte det 6nskas pa fakturorna.

Oss tillhanda senast

Om ordet forfallodag pa fakturorna ska bytas ut mot oss tillhanda senast,
markeras det med X' i detta falt.

For fakturakopior, kreditfakturor, annulleringsbesked, kopior pa pamin-
nelser/kravbrev och varje debiteringsrutin utom abonnentavrakning an-
ges nedanstaende:

Blankettyp

Denna uppgift talar om for respektive rutin vilken typ av faktura och inbe-
talningskort samt betalningsinstitut som anvands. Koden ar obligatorisk
for att rutinen skall kunna koras. Nagon av foljande koder kan anvandas:

For postgiro
Al = A-kort med fortryckt logotype.

A2 = A-kort utan logotype, féretagsnamnet skrivs ut.

B1 = B-kort med fortryckt logotype.

B2 = B-kort utan logotype, féretagsnamnet skrivs ut.

C1 = C-kort med fértryckt logotype.

C2 = C-kort utan logotype, féretagsnamnet skrivs ut.

C3 = C-kort med fértryckt logotype som varmeforsluts.

C4 = C-kort utan fortryckt logotype som varmeforsluts.

Nar postens elektroniska postproduktion (EPP) anvands, anges EP.

For bankgiro
E1 = Inbetalningskort utan optisk lasbarhet med fortryckt logotype.

E2 = Inbetalningskort utan optisk lasbarhet utan fortryckt logotype, fore-
tagsnamnet skrivs ut.

G1 = Inbetalningskort med optisk lasbarhet och fortryckt logotype.

G2 = Inbetalningskort med optisk lasbarhet utan fortryckt logotype, fore-
tagsnamnet skrivs ut.

Om postens elektroniska postproduktion (EPP) anvands, anges EB.

© A-Data Infosystem 2004



12 Instéllningar for debiteringsrutiner

Antal dagar till forfallodatum

For varje debiteringsrutin utom fasta debiteringar och hyresdebitering
anges hur manga dagar framat fran fakturornas framstallningsdag som
forfallodatum ska sattas. Nagra dagar kan inte anges pa fakturakopior,
kreditfakturor eller annulleringsbesked. Anges med maximalt 2 siffror.

Avvikande blankettnummer fér EPP

Om val av utskrift till EPP valts i ndgon eller nagra rutiner, s& finns moj-

lighet att ange avvikande blankettnummer for foretaget. Detta for att om

fler foretag anvands kunna anvanda t.ex. egen logotype pa fakturablan-

ketten. Anges ingenting s& ar standardvardena 0001 for postgirofakturor
och 0004 for bankgirofakturor. Avvikande blankettnr maste vara 1000 el-
ler storre.

3.4 Kontoplansuppbyggnad

3.4.1 Oversikt

Pa denna bild laggs den kontoplan upp dom gaéller i redovisningen for det
foretag som koppling skall ske emot. Pa bilden anges respektive konto-
dels langd, bendmning och om den &r obligatorisk. Ska kontokomplette-
ring anvandas, fylls ordningen pa denna i.
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.

<t Debiteringar - 001 Malardalens Kommun

Arkiv - Hjalp
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3.4.2 Inmatningsfalt
Langd

Varje kontodel kan omfatta maximalt 10 siffror. Ange nagot av vardena 1
- 10. Vissa undantag fran den maximala langden kan férekomma.

Bendmning

Kontodelens benamning kan best& av maximalt 10 tecken. Bendmningen
ar begransad till kontodelens langd, se ovan.

Obligatorisk

Om kontodelen ska vara obligatorisk, markeras detta med X'
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14 Instéllningar for debiteringsrutiner

Kompletteringsordning

Om kontokomplettering ska goéras, anges for varje del i vilken ordning
som detta ska ske.

3.5 Fordringskonton

3.5.1 Oversikt

Pa denna bild laggs fordringskonton/uppdebiteringskonton for de debite-
ringsrutiner som ska anvandas.

P& bilden finns respektive debiteringsrutins rutinnummer. Dessa star for
01 = Diverse debitering
02 = Hemtjanstdebitering
03 = Barnomsorgsdebitering
05 = Fjarrvarmedebitering
06 = Fasta debiteringar
07 = Hyresdebitering
08 = Bokningsdebitering.
Abonnentdebiteringens konton laggs upp i den rutinen.

3.5.2 Inmatningsfalt

Fordringskonto

Héar anges den kontering som ska bokféras med fordringarna som fram-
stélls vid fakturering i respektive debiteringsrutin.

3.6 Bokfoéringskopplingar
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Instéllningar fér debiteringsrutiner 15

3.6.1 Oversikt

Pa denna bild laggs maskinell koppling upp om s& 6nskas till redovis-
ningen och darigenom erhalla kontokontroll vid inrapportering av konton i
respektive debiteringsrutin. Det gar aven bra att Iagga in kontering for
postgiroinbetalningarna utan att koppling erhalls samt begéra att kom-
primering av bokfdringstransaktionerna inte sker i diverse debitering samt
fasta debiteringar. P& denna bild kan koppling géras mot annat foretag i
redovisningen. Man kan tex lagga upp olika debiteringsforetag per for-
valtning men koppla dessa mot det kommungemensamma redovisnings-
foretaget.

Bokforingsposterna kan hanteras pa tre olika satt. Det ena innebéar att
posterna integreras direkt med A-Datasystemens ekonomirutin och att
kontokontroll erhalls vid registreringen. | detta fall anges AR. Det andra
sattet innebar att posterna lagras i ett sarskilt register fran vilka de kan
héamtas in av annan ekonomirutin. | detta fall anges 'RE'. Ska integrering
goras med Enators redovisning anges KO. | detta fall erhélls kontokon-
troll vid registrering i aktuella rutiner.

Vad géller maskinella inbetalningar/kravverksamhet innefattar denna
aven inbetalningar via autogiro fran postgirot och bankgirot.

Féljande transaktionstyper laggs upp i A-Datasystemens redovisningsru-
tin for de olika debiteringsrutinerna:

871 Transaktioner fran diverse debitering

872 Transaktioner fran hemtjanstdebitering

873 Transaktioner fran barnomsorgsdebitering

874 Transaktioner fran abonnentavrakning

875 Transaktioner fran fjarrvarmedebitering

876 Transaktioner fran fasta debiteringar

877 Transaktioner fran hyres debitering

878 Transaktioner fran bokningsdebitering

887 Betalningar interndebiteringar

888 Uppdebiterade paminnelse och kravavgifter samt transak-
tioner som skapas vid rantefakturering

889 Manuellt inrapporterade betalningar

890 Transaktioner gallande inbetalningar fran postgirot
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16 Instéllningar for debiteringsrutiner

£ Debiteringar - 001 Milardalens Kommun
Arkiv  Hijalp

i o Spara ﬁ Faretagzuppaifter

Féretagsuppgifter-Bokféringskopplingar

Annat fretagsnummer i redovisningen

Diverse debitering x|
Hemtjanstdebitering x|
Bamomsorgsdebitering i x|
Abonnentavrakning iR | x|
Fjarrvarmedebitering E ;
Fasta debiteringar iR | %
Hyresdebitaring | x|
Bokningsdebitering R | %]
Registrerade inbetalningar ] B
Maskinella inb Kravverksamheat |
Betalningar interndebiteringar )

L

Pg-inbet 1020
Bg-inbet 1020
1510

3.6.2 Inmatningsfalt

Annat féretagsnummer i redovisningen:

Om transaktionerna ska bokforas pa annat foretag i redovisningssyste-
met an det som anges féretagsnumret pa detta med maximalt 3 siffror.

Bokfdringssystem
For varje debiteringsrutin som ska integreras till redovisning anges AR
for A-datas redovisning, RE for att posterna skall lagras i ett sarskilt re-

gister fran vilka de kan hamtas in av annan ekonomirutin. Ska integrering
goras med Tieto-Enators redovisning anges KO.
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Instéllningar fér debiteringsrutiner 17

Intdktskonton ska ej komprimeras:

For diverse debitering och fasta debiteringar kan anges om inte kompri-
mering av posterna pa intaktskontona ska goras. Detta sker genom att
markera med 'X'. For évriga rutiner sker alltid komprimering. Interndebite-
ringar fran diverse debitering komprimeras aldrig. Ingen komprimering
innebar att varje kunds uppdebitering syns pé intaktskontot.

Intdktskonton till kundreskontran:

For de rutiner vars intéaktskonteringar énskas overforda till kundreskont-
ran, markeras med 'X'. Detta innebér att konteringen av varje faktura kan
erhallas vid fragor mot kundreskontran. Da det galler 6verforing av kon-
ton fran kravverksamheten galler detta kontering av drojsmalsrantefaktu-
rorna.

Kontering for pg-inbetalningar

Om konteringen fér maskinellt inlasta postgiroinbetalningar ska integre-
ras eller erhallas utskriven pa bokféringsordern, kravs att det konto i re-
dovisningen som posterna ska bokforas pa anges i dessa falt.

Kontering for Bg-inbetalningar

Har anges den kontering som maskinellt inlasta bankgiroinbetalningar
ska erhélla som motkonto till avrakningskontot. Anvands autogiro nyttjas
aven detta konto for dessa inbetalningar. Utelamnas konteringen héar er-
halls den kontering som angivits for pg-inbetalningar aven for bankgiro-
och autogiroinbetalningar.

Felkonto

For att Aven poster som innehaller felaktiga konton ska kunna tas om
hand och inte avvisas, kravs att ett felkonto anges. Detta konto kommer
att ersétta de eventuella felaktiga konton som angivits i respektive rutin.
Signal om att bokfdring skett pa felkonto erhélls pa kvittenslistan.
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3.7 Koppling till Devis

3.7.1 Oversikt

Skall maskinell integrering ska goras av bokféringsposterna med ekono-
misystemet Devis kravs féljande uppgifter.

3.7.2 Inmatningsfalt
Kommunkod

Den kommunkod som maste finnas for att transaktionerna ska kunna tas
omhand av ekonomisystemet anges med maximalt 5 siffror.

Rutinkod

For varje rutin som ska lamna transaktioner for integrering maste en 3-
stéllig rutinkod anges.

Ursprungstyp

Den ursprungstyp som transaktionerna ska asattas anges med 3 siffror
for de rutiner som ska integreras.

Bearbetningstyp

Den bearbetningstyp som transaktionerna ska asattas anges med 3 siff-
ror for de rutiner som ska integreras.
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4. Underhall av fakturaskrivare

4.1 Oversikt

For att kunna skriva ut fakturor/fakturakopior/paminnelser samt krav,
kravs att fakturaskrivare definieras och att blankettyp knyts till varje skri-
vare som laggs in. Detta &r beroende pa att olika utskriftsprogram an-
vands for olika skrivare. Dessa uppgifter avser samtliga foretag.

Dessa skrivare kommer sedan upp som val vid fakturautskrift i respektive
rutin

4.2 Inmatningsfalt

Skrivare

Den identitet som aktuell skrivare har i konfigureringen fylls i med sin be-
teckning pa maximalt 10 tecken. Observera att skrivare for EPP utskrift
aven maste laggas upp och knytas till EP och eller EB blankett.

Blankett

Blanketterna valjs med "nedatpilen/F4” fran listan. Blankettypen knyts
sedan till aktuell skrivare. Flera olika blankettyper kan laggas upp pa
samma skrivare. Vid begaran om utskrift som kréaver fakturaskrivare, vi-
sas den forsta blankettypen som finns for skrivaren. Byte kan dock géras
till annan typ.

Skrivartyp

Har anges den skrivartyp som ska anvandas. De typer som maste sar-
skiljas ar IBM 4224, 4234 matrisskrivare och IBM 3812 fotoskrivare. Des-
sa anges med sina modellbeteckningar. Ovriga skrivare anges endast
med 9999. Om IPDS anges for blankettutskrift direkt i skrivaren pa blankt
papper, kravs att har anges IPDS.
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Endast internfakturor

Om endast interna fakturor ska skrivas ut pa skrivaren, anges detta med
‘X" i detta falt.

Anmarkning

For egen notering kan text pA maximalt 76 tecken anges.
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5. Sparade utskrifter

5.1 Oversikt

Under denna funktion aterfinns alla utskrifter som erhallits vid bearbet-
ningar i debiteringarna eller kundreskontran. Dessa kan sparas i valfritt
antal dagar genom att i parametern for varje rutin ange antalet. Har inget
antal dagar angivits, sparas de endast en dag. Nagot speciellt foretag
kan inte véljas utan funktionerna géller samtliga féretag som finns upp-
lagda och som debitering gors pa. Funktionen bestar av 2 punkter, dels
en forteckning med de sparade utskrifterna, dels en punkt dar man for
varje debiteringsrutin samt kundreskontran valjer hur manga dagar som
kvittenser och journaler ska sparas.

Pa bilden for sparade utskrifter visas vilken rutin och vilken lista som spa-
rats. Framstallningsdatum och tid for detta visas ocksad samt antal sidor
som listan bestar av. Gors inte ndgot manuellt borttag, tas listorna ma-
skinellt bort efter att det antal dagar som angivits i parametern passerats
och fakturering sker i ndgon av rutinerna.

5.2.1 Inmatningsfélt parametrar

Rutin

For varje rutin anges det antal dagar som journaler och listor ska sparas.
Materialet kan sparas upp till 99 dagar. Anges inget har sparas listorna

en dag. Rensning av materialet sker maskinellt sa snart en fakturering
sker i ndgon av rutinerna.

5.2 Inmatningsfalt

Markera vald lista och klicka sedan pa nagon av knapparna for att skriva
ut listan pa nytt, visa listan pa skarmen eller vélja borttag av listan.
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6 rensning loggposter efter avbrott.

| debiteringssystemen finns ett loggningsférfarande for att férhind-
ra felaktiga bearbetningar.

Detta innebar t.ex. att en anvandare inte kan vara paloggad pa flera
terminaler med samma anvandaridentitet och registrera fakturor i
diverse debitering. Det innebér ocksa i de flesta rutiner att syste-
met haller reda pa att fakturering pagar i ett debiteringssystem.
Under tiden far inga anvandare ga in och arbeta med registren i
detta debiteringssystem.

Vid ett avbrott hos en bildskarm eller centralenheten kan loggposter
finnas kvar som férhindrar att anvandaren kan komma igang igen.
Normalt rensas loggposterna da anvandarna gar ur genom att logga av
sig. Uppstar felaktigheter méaste rensning av loggposter kéras. Vid
denna koérning far inte den anvandare som avbrottet skett for vara
inloggad i ndgot system.
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