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Anlliggningsredovisning 1

1. Inledning

Denna dokumentation har till syfte att vara en handbok for hantering av
funktionerna for anlaggningsredovisning men &ven direktkopplad hjalpin-
formation om rutinen. Det gar att skriva ut hela eller delar av den och an-
vanda som handbok vid sidan om. Utformningen har dock skett for att
passa vid hjalpsokning fran nagon funktion eller meny i rutinen.

Rutinbeskrivningen inleds med en systemdversikt dar aven arbets-
gangen beskrivs dversiktligt. Darefter féljer en funktionsbeskrivning som
foljer menyindelningen. Under rubriken Systemunderhall finns samlat
funktioner for att underhalla register, foretagsuppgifter mm.

Respektive funktion inleds med en dversiktlig beskrivning som oftast in-
nehaller en bild av aktuell funktion. Finns verktygsknappar som ar speci-
fika for just den bilden forklaras dessa, annars héanvisas till det avsnitt
som beskriver de generella verktygsknapparna i hjalpmenyn under rubri-
ken "grundlaggande information”.

Hjalpmenyn ar i 6vrigt indelad i en innehallsforteckning samt aktuellt av-
snitt som visas pa skarmen. Férutom detta finns ett avsnitt som beskriver
vissa tangentbordsfunktioner.
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2 Anliggningsredevisning

2. Systemoversikt

Systemet kan delas upp i nedanstdende delar:

- Underhall av objektuppgifter

- Period- och arskérningar

- Manuella transaktioner

- Budgetberdkningar

- Systemunderhall med féretagsuppgifter
- Utskrifter och rapporter

Under objektuppgifter aterfinns registerunderhall av alla objekt som ska
vara foremal for kapitalkostnadsberékning. Har kan dven budgeterade
objekt laggas in for berakning av kapitalkostnader till kommande ars
budgetar. For varje objekt finns grunduppgifter samt arshistorik. Nar sy-
stemet ska tas i bruk méste dessa uppgifter registreras manuellt. Daref-
ter underhalls de av systemets olika maskinella kdrningar. For borttag av
objekt finns en sarskild funktion.

Med periodkorningar avses den kapitalkostnadsberékning som gérs ma-
skinellt med den periodicitet som angivits i foretagsuppgiften. Vid period-
kdrningen beraknas periodens kapitalkostnad pé alla objekt som tagits i
bruk dvs. aktiverats. Overforing av de skapade transaktionerna till redo-
visningen sker &ven, om koppling till ekonomisystem gjorts. En kvittens-
lista pa overforda poster skrivs da ut. Finns ingen koppling skrivs en bok-
foringslista ut med de skapade transaktionerna som manuellt rapporteras
in i redovisningen.

For avslut av ett rs samtliga korningar finns en sarskild arskérning. Vid
denna framstélls alla bokslutsspecifikationer till de balanskonton som
upptar anlaggningar o.dyl. Vid arskomingen sammanstalls ocksa period-
korningar och transaktioner till en arshistorikpost och ett nytt balansvarde
réknas fram.

Som komplement till de maskinella kérningarna kan manuella transakt-
ioner laggas in for rattelser och komplement.
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Anlliggningsredovisning 3

Ytterligare en berakningsmodul som finns ar budgetberakning. Vid denna
sker kapitalkostnadsberakning for angivet ar framat i tiden. Budgetkor-
ning kan goras obegransat antal ganger inom anlaggningsredovisningen,
da inte nagra varden pa objekten andras eller paverkas. Finns integre-
ring med A-datasystemens ekonomisystem kan budgetberakningen féras
over till budgetrutinen.

For att ovanstdende funktioner ska kunna anvandas kravs att foretags-
uppgift och andra parametrar anges under menyn for systemunderhall. |
foretagsuppgiften anges den generella konteringen fér kapitalkostnaden
och foér eventuell kreditivranta. De regler som galler fér 6verféring av in-
vesteringar fran redovisningen till anlaggningsredovisningen finns ocksa i
foretagsuppgiften. Knytning till aktuellt ekonomisystem gors via sarskild
markering.

De parametrar som krévs ar koder for objekttyper och avdelningar.
Dessa anvéands nar upplaggning eller &ndring av objektuppgifter gors.
Dessutom laggs internrantekoder upp om nominell metod anvands. Be-
raknas kapitalkostnader enligt real annuitetsmetod maste annuiteter och
indextal laggas upp. De bada berdkningsmetoderna kan blandas. P&
varje objekt anges vilken metod som ska anvandas.

Som komplement till de standardrapporter som finns bl.a. en objektlista,
finns en rapportgenerator som levereras med systemet.

2.1 Arbetsgangen

Oversiktligt kan arbetsgangen beskrivas enligt féljande:

For att kunna anvanda rutinen kravs att foretagsuppgiften laggs upp.
Darefter laggs avdelnings- och objekttyper upp tillsammans med intern-
rantekoder och indextal samt annuiteter. Internréntekoder kravs endast
vid nominell metod. Indextal och annuiteter kravs endast vid real annui-
tets metod. | A-datas redovisning méste dven transaktionstyp 850 laggas

upp.

Nar ovanstaende ar klart, laggs alla objekt upp med den arshistorik som
anses nodvandig. S& snart detta ar klart, kan rutinen bérja anvandas for
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4 Anliggningsredevisning

kapitalkostnadsberakning. Om sa énskas kan kontroll goéras av att upp-
laggningen &r riktig genom att kdra en preliminar arskorning och stamma
av alla varden.

Det I6pande arbetet bestar i att frAn redovisningen integrera gjorda inve-
steringsutgifter och -inkomster till objekten. Detta kan goras vid valfria
tillfallen och sa ofta som onskas, dock senast fore arskorningen. Sker ak-
tivering I6pande under aret sa bor utgifterna och inkomsterna foras over
kontinuerligt for berakning av kapitalkostnader pa alla aktiverade objekt.
Overféringen fran redovisningen kan géras som en preliminar korning for
kontroll innan den definitiva kors. | det [dpande arbetet ingar aven att re-
gistrera eventuella manuella transaktioner. For att kontrollera dessa kan
en sarskild kontrollista tas fram.

Nar berékning av kapitalkostnader ska géras, kan en kontrollista férst tas
fram for kontroll av att inneliggande uppgifter ar riktiga. Orsaker som
skapar en fellista &r om indextalen for aktuellt &r ej finns, eller om kontot
ej finns kontotabellen. Darefter kérs den definitiva listan som skapar
bokféringstransaktioner som dverfors till redovisningen. Vid denna kor-
ning erhalls listor med specifikation av tillgadngarna, kapitalkostnadsbi-
laga, padgaende arbeten samt en kvittenslista pa de bokforingsposter
som skapats.

Nar arets periodkorningar ar gjorda kan man kora "period 13 kérningar”,
for t ex extra avskrivningar, avyttringar och investeringar. Dessa kan ko-
ras valfritt antal ganger,

Nar den sista periodkdrningen skett, period-13 kdmingarna inréknat, kors
lampligen en preliminar arskorning for kontroll av att alla varden ar rik-
tiga.

Innan man kor den definitiva arskérningen kan man ta ut en transakt-
ionskontrollista som innehaller alla maskinellt och manuellt registrerade
transaktioner som kan kompletteras till nedanstdende bokslutsbilaga.

Dessa poster rensas vid den definitiva arskorningen. Sedan kan den de-
finitiva arskorningen ske. Vid denna framstalls en bokslutsbilaga som ar
sorterad pa tillgangskonton. Dessutom sammanstalls alla periodtransakt-
ioner till en arshistorik och utgdende bokfort varde beraknas samt laggs
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Anlliggningsredovisning 5

in p& varje objekt i faltet "Bokfort varde Arets Bérjan”. P& objekten laggs
aven faltet "Kord tom” in med AAAA00.

Under budgetarbetet kan sarskilda budgetkorningar goras pa alla befint-
liga objekt. Om sa 6nskas kan kommande investeringar laggas in som
prognosobjekt for att budget ska erhallas for kommande ar.

Oavsett vilket ekonomisystem som finns kan alltid preliminéra budget-
kérningar goras. Den preliminéara budgetkérningen ger listor med skap-
ade budgetposter. Finns A-Datasystemens budgetrutin kan definitiv kor-
ning ske och dverforing av de skapade budgetposterna erhallas till den
version av budgeten som begars och péa de forvaltningsnummer som av-
delningsbegreppet ar kopplat mot. Man kan aven kéra éver budgeten till
en Excelrapport.

For sokning av objekt finns en sarskild funktion. Stkning kan ske utifran
objektnummer, benamning eller fastighetsbeteckning. Onskas en ob-
jektsforteckning kan en sadan skrivas ut. Urval kan ske pa objektnummer
och/eller avdelning.

Om objekt ska tas bort maste de markas med en sarskild statuskod. Via
en separat funktion bestélls sedan borttag av objekt med denna sta-
tuskod. En separat lista 6ver borttagna objekt erhalls. Byte av objekt-
nummer kan aven goras.

For framtagande av egna rapporter finns en rapportgenerator. Via denna
kan rapporter skapas som upptar valfria uppgifter fran de olika registren.

So6kning av objekt och utskrifter samt borttag kan goras hur ofta som
helst och vid valfria tidpunkter. Nagra sarskilda korningar kravs inte.

2.2 Beréakningar och kontering

Under detta avsnitt beskrivs de olika berakningar som gors i systemet vid
anvandning av ndgon av de bada berdkningsmetoderna. Budgetberak-
ning samt kontering beskriv aven.

De berakningar som gors i systemet ar periodkérningarna 1 upp till 12
och period 13. For budgetering kan aven budgetberakningar goras.
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6 Anliggningsredevisning

For samtliga berakningar kravs att uppgift om "kérd till och med” finns pa
objekten. For att kapitalkostnadsberakning ska ske kravs aven att aktive-
ringsdatum &r ifyllt. Berdkning startas den period som objektet aktiveras
om bokforingsdatum som anges ar storre an aktiveringsdatumet. Om ak-
tiveringsdatum ar stérre an bokféringsdatum (pagaende objekt) kan be-
rakning av kreditivranta erhallas om detta begarts pa aktuell objekttyp.
Objekttypen maste finnas upplagd i styrregistret och anger vilka berak-
ningar som ska géras.

2.2.1 Nominell metod

Vid berékning enligt nominell metod anvands forutom ovanstaende, aven
uppgift om avskrivningstid och rantekod.

Periodkérningarna 1 - 12

| foretagsuppgiften anges hur manga periodkdrningar som ska goras pa
ett ar. Detta anvands for att erhalla ratt periodbelopp for ranta och av-
skrivning. Detta galler &ven for pagaende arbeten dar kreditivranta ska
beréknas.

Internranteberakningen gors genom att aktuellt utgaende varde forega-
ende period, multipliceras med aktuell procentsats foér internrénta och di-
videras med angivet antal periodkérningar.

For pagaende objekt sker kreditivranteberakning enligt samma princip
som for aktiverade objekt.

DA det galler avskrivningen, beraknas forst ett avskrivningsunderlag.
Detta & summan av alla investeringar fran kdrningsaret och X ar bakat i
tiden. "X” = kdmingsar minus objektets avskrivningstid, minus det antal ar
mellan forsta historikaret och aktiveringsaret. Ex. om korningen gors
2001, avskrivningstiden for objektet &r 3 ar och skillnaden mellan histori-
kar och aktiveringsar ar 2 ar (2 ars efterslapning), sker avskrivning av alla
varden som ar investerade fran och med 1997. Observera att efterslap-
ning géller bara investeringar som gors innan aktiveringsdatum.
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Anlliggningsredovisning 7

Investeringarna lagras per manad vilket innebar att en investering som
laggs in ex.vis 200110 pa ett aktiverat objekt med en avskrivningstid pa 3
ar, raknas med i avskrivningsunderlaget fr.o.m. 200111 t o m 200410.

Parametern i foretagsuppgiften om vilket &r som ar det sista som efter-
slapning ska raknas, behovs for tillaggsinvesteringar som gjorts pa objekt
dar efterslapning finns sedan tidigare. Detta innebér att en del av tillaggs-
investeringarna kan ha efterslapning, medan andra pa objektet avskrivs
omedelbart.

Summan av investeringarna enligt ovan divideras med avskrivningstiden.
Ett &rsavskrivningsbelopp erhalls som divideras med det antal kdrnings-
perioder som angivits i féretagsuppgiften.

| historiken adderas for varje periodkérming de berdknade vardena, sa att
kvarvarande varde kan framlasas. Det gar dven att se ackumulerade av-
skrivningar och internrantor fram till och med den period som ar kérd.
Kord till och med uppdateras dessutom vid varje manadskdrning, sa att
det klart framgar hur langt som berakning skett.

Periodkorning 13

Denna periodkérning gors endast om maskinella eller manuella transak-
tioner lagts in och som inte omfattats av tidigare periodkdrningar.

| de flesta fall sker inte ndgon berakning av avskrivningar och internranta,
utan historiken kompletteras med de maskinella/manuella transaktioner-
na och aktuellt utgdende varde raknas om.

Har daremot kod 3 for avyttring av objekt lagts in och vardet &r mindre
eller stérre &n det bokforda, skapas en upp- eller nedskrivhingspost som
kommer att bokféras mot tillgangs- respektive objektets avskrivnings-
konto. Aven transaktionskod 6, extra avskrivning, ger en bokféringspost
till redovisningen. Den bokfors pa objektets kostnadskonto for avskriv-
ning samt det tillgdngskonto/ackumulerade avskrivningar som objektet
hor till.

Arskérning
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8 Anliggningsredevisning

Vid arskorningen sker inte ndgon berakning av varden i historiken.
Denna ackumuleras endast till en arspost utifrén periodvardena. Pa ob-
jektet andras uppgiften om kérd till och med till AAAA0O och bokfort
véarde laggs in och datum for detta andras till AAAA0101. AAAA &r &ret
for kommande kapitalkostnadsberéakning.

Budgetberakning

Vid budgetberékning av avskrivningar och internranta, gors berak-
ningarna pa samma satt som vid periodkémingen. Skillnaden &r dock att
budgetbelopp skapas for helt &r och med hansyn tagen till de periodkor-
ningar som aterstar innan angivet budgetar intraffar. Hansyn tas aven till
det antal periodkérningar som angivits i foretagsuppgiften vid berékning-
en av internranta. Det innebar att periodavskrivningarna raknas ifran
successivt vid internranteberakningen. Finns prognosbelopp inlagt pa
kommande ar, sker dven berakning pa dessa.

Berakning av investeringsbudget innevarande ar:

Fran aktiveringsdatum tas hela investeringsbeloppet med i berakning av
avskrivning och internranta. P& ett redan pagaende objekt det vill saga
aktiveringsdatum ligger bakat i tiden, fordelas investeringsprognosen
over den period som ar kvar av aret.

Berakning av investeringsbudget ar 2:

Om aktiveringsdatum ar under ar 2 tas investeringsprognosen for inneva-
rande ar plus ar 2 med i berakningen av avskrivningen och internranta.
Om objektet redan ar aktiverat férdelas investeringsprognosen for ar 2
jamnt under aret i berakningen.

Berakning av investeringsbudget ar 3:

Om aktiveringsdatum ar ar 3, tas prognoserna for innevarande ar, ar 2
och ar 3 med hela beloppet fran aktiveringsdatum med i berékningen av
avskrivnings samt internranta. Om aktiveringsdatum &r innevarande ar
eller ar 2 fordelas prognosen for ar 3 jamnt under budgetéaret i berak-
ningen.
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Anlliggningsredovisning 9

For pagaende objekt och prognosobjekt, maste uppgift om aktiverings-
datum laggas in, for att berakning av avskrivning och internrdnta ska ske.
For objekt som inte &r aktiverade kan kreditivranta beraknas om sa an-
getts pa objekttypen.

Kreditivranta raknas fran kord t o m fram till aktiveringsdatum och da
fordelar man ut investeringsprognosen jamnt férdelat pa den perioden
vid berakningen.

Kord t o m anvands aven for att satta forsta aret for investerings-
budgeten. Det forsta investeringsaret erhalls fran det &r som angivits i
"kord t o m.”. Nagon berakning fére den perioden gors inte.

Nagon andring av uppgiften om "kord till och med” sker inte maskinellt p&
prognosobjekt. Alla berdknade budgetbelopp rundas till jamn krona enligt
vedertagna avrundningsregler.

2.2.2 Real annuitetsmetod

Vid kapitalkostnadsberakning enligt real annuitetsmetod kravs att annui-
teter for olika avskrivningstider laggs in samt att konsumentprisindex
anges for samtliga ar som investeringar finns p& och dar inte slutavskriv-
ning skett. Nar denna metod anvands kan inte internréanta och avskriv-
ning sarskiljas.

Periodkérning 1 - 12

| foretagsuppgiften anges hur manga periodkérningar som ska goras pa

ett ar. Detta anvands for att erhalla ratt periodbelopp for periodkdrningen
och som kapitalkostnaden avser. Detta galler aven for pdgaende arbeten
dar kreditivranta beraknas.

Vid berakning av kapitalkostnaden, sker férst en berékning av avskriv-
ningsunderlaget. Detta sker pd samma satt som vid nominell metod for
att fa fram vilket som ar det forsta investeringsaret som kapitalkostnad
ska beréknas for. Darefter beraknas nuvardet av varje ars investering
genom att multiplicera med innevarande ars index och dividera med re-
spektive index for investeringsaret. Det nu framraknade vardet multiplice-
ras sedan med den annuitet som motsvarar objektets avskrivningstid.
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10 Anliggningsredevisning

Det framraknade beloppet divideras sedan med det antal periodkdrningar
som ska goras for att periodens kapitalkostnad ska erhallas.

Nar det galler den bokféringsmassiga avskrivningen, sa beraknas den pa
samma satt som vid nominell metod.

Periodkérning 13

Denna periodkérning gors endast om maskinella eller manuella transak-
tioner lagts in och som inte omfattats av tidigare periodkdrningar. | de
flesta fall sker inte nagon berékning av avskrivningar och internranta utan
historiken kompletteras med de maskinella/manuella transaktionerna och
aktuellt utgdende varde raknas om. Har daremot en avyttring rapporte-
rats in och vardet fér denna over- eller understiger det bokforda véardet,
skapas en upp- eller nedskrivningstransaktion som bokfors pa objektets
tillgangs- respektive avskrivningskonto.

Arskorning

Vid arskoérningen sker inte ndgon berakning av varden i historiken.
Denna ackumuleras endast till en arspost utifran periodvardena. Pa ob-
jektet andras uppgiften om kord till och med till AAAA0O, bokfort varde
laggs in och datum fér detta andras till AAAA0101. AAAA &r &ret for
kommande kapitalkostnadsberakning.

Budgetberakning

Vid budgetberakning av avskrivningar och internranta, gors berak-
ningarna pa samma satt som vid periodkdringen. Skillnaden &r dock att
budgetbelopp skapas for helt ar, och med hansyn tagen till de periodkor-
ningar som aterstar innan angivet budgetar intraffar. Hansyn tas aven till
det antal periodkérningar som angivits i foretagsuppgiften vid berékning-
en av internranta. Det innebar att periodavskrivningarna raknas ifran
successivt vid internranteberakningen. Finns prognosbelopp inlagt pa
kommande ar, sker dven berakning pa dessa.

Berakning av investeringsbudget innevarande ar:
Fran aktiveringsdatum tas hela investeringsbeloppet med i berakning av
avskrivning och internranta. Pa ett redan pagaende objekt d& aktive-
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Anlliggningsredovisning 11

ringsdatum ligger bakat i tiden, fordelas investeringsprognosen éver den
period som ar kvar av aret.

Berakning av investeringsbudget ar 2:

Om aktiveringsdatum &r under ar 2, tas investeringsprognosen for inne-
varande &r plus &r 2 med i berakningen av avskrivningen och internranta.
Om objektet redan ar aktiverat fordelas investeringsprognosen for ar 2
jamnt under aret i berékningen.

Berakning av investeringsbudget ar 3:

Om aktiveringsdatum &r ar 3, tas prognoserna for innevarande ar, ar 2
och ar 3 med hela beloppet fran aktiveringsdatum med i berakningen av
avskrivning samt internréanta. Om aktiveringsdatum &r innevarande ar el-
ler &r 2 fordelas prognosen for ar 3 jamnt under budgetaret i berakning-
en.

For pagaende objekt och prognosobjekt, maste uppgift om aktiverings-
datum laggas in, for att berakning av avskrivning och internranta ska ske.
For objekt som inte &r aktiverade kan kreditivranta berdknas om sa an-
getts pa objekitypen.

Kreditivranta raknas fran kord t o m fram till aktiveringsdatum och da
fordelar man ut investeringsprognosen jamnt fordelat pa den perioden
vid berakningen.

”Kord t o m” anvands aven for att satta forsta aret for investerings-
budgeten. Det forsta investeringsaret erhalls fran det ar som angivits i
kord t o m. Nagon berakning fore den perioden gors inte. Nagon andring
av uppgiften om kord till och med sker inte maskinellt pa prognosobjekt.

Alla beraknade budgetbelopp rundas till jaAmn krona enligt vedertagna av-
rundningsregler.

2.2.3 Kontering av skapade transaktioner

Under detta avsnitt redogors for hur konteringen pa avskrivningar, kapi-
talkostnader, internréanta och kreditivranta sker.
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12 Anliggningsredevisning

Kontering som ar generell anges i féretagsuppgiften och avser motkon-
ton till internranta/kapitalkostnad och kreditivrdnta. Om denna kontering
ska laggas pa avdelningsniva, anges kontering pa bilden for avdelnings-
kod. Foretagsuppgiftens kontering anvands da inte. P4 objekten anges
kostnadskontering for avskrivning, internranta/kapitalkostnad, kreditiv-
ranta och tillgangskonto eller kontot for ackumulerade avskrivningar som
krediteras med avskrivningen.

Nominell metod

Nar denna metod anvands bokfors avskrivning pa tillgangskontot kredit
(nettometod) eller kontot for ackumulerade avskrivningar (bruttometod),
samt objektets konto for avskrivning debet.

Internrantan bokfors debet pa objektets konto for intemréanta, med fore-
tagsuppgiftens eller avdelningens internréantekonto kredit som motbok-
ning. | de fall kreditivranta beraknas, bokfors det p& objektets konto for
kreditivranta debet och féretagsuppgiftens/avdelningens konto for kredi-
tivranta kredit.

Real annuitetsmetod

Eftersom denna metod innebéar att kapitalkostnaden beraknas utifran
nuvéarde, bokfors denna pa objektets konteringsuppgift for internranta
debet, och kredit for foretagsuppgiftens eller avdelningens internrante-
konto.

Kreditivranta bokfors debet pa objektets kreditivrantekonto, och kredit pa
foretagsuppgiftens/avdelningens konto for kreditivranta.

Den bokféringsmassiga avskrivningen bokfors kredit pa tillgangskontot
(nettometod) eller kontot fér ackumulerade avskrivningar (bruttometod)
och debet pa det konto for avskrivningar som angivits pa objektet.

Det ar lampligt ar att ha ett centralt konto for debetkontering av avskriv-
ningarna, d& verksamheten drabbas av kostnaden via internrantekontot.
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2.3. Startsida

2.3.1 Oversikt

Hogst upp visas rullgardinsmenyer dar val kan goras for att na alla funkt-
ioner. Dessa beskrivs i avsnittet 2.3.2 "rullgardinsmenyer”. Man maste
tillbaka till denna huvudmeny for att na rullgardinsmenyerna.

Under dessa visas en forteckning med aktuella objekt, samt tre sokfalt.
Sokning kan gdras pa objekthummer, namn samt adress.

Gors sokning pa& objektnummer visas underhallsbilden for objekt direkt
med samtliga uppgifter pa skarmen. Del av objektnummer kan inte
anges.

Soker man daremot pa de Ovriga begreppen visas forteckningen sorte-
rade med det valda sokbegreppet dverst i listan. Sokning kan goras pa
del av namn eller adress. Ett sékbegrepp kan endast anges.

Bladdring i rullningslistan kan goras framat eller bakat med mus eller pil-
tangenter. For att vélja ett objekt markeras detta, och darefter dubbel-
klickar man med musen eller trycker Enter.

Om man valjer menypunkten "objekt” frain menypunkten “registrera” kan
man &ven na bilden for underhall av objekt.
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= i DATA Ekonomil - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Registrera  Utskrift  Systemunderhdl  Kor  wisa  Hidlp
e Bakit ﬁiﬁ Féretag j Myupplagg
ANGE SOKVILLKOR
I I
Chiektnr Hamn Fastighetsheteckning A
10117 I P Telefoni
101181 FEomrunikationer och nat
10120 Datautrustning, socialkontor g
10186 VAg / Vag Eratthalls
10158 Trygghetslarm
10189 Dagoenter inventarier
10190 Scromsdr inventarier
10191 Forttidshoende inventarier
1019z Larararbetsplatser
105273 iw&lsgdrden
105274 inflsgérden v
2.2.2 Verktygsknappar
_ Nyupplaga Nyupplagg/F9: En tom inregistreringsbild for

objekt visas nar man klickar pa denna knapp.

2t Firetag Foretag/F5: Knappen anvands for att byta fére-
tag. En dialogruta visas dar val kan goras.

2.2.2 Rullgardinsmenyer

Rullgardinsmenyerna kan dven nas genom att trycka ALT tangenten och
sedan valja aktuell rullgardinsmeny med piltangenter eller trycka pa ALT
tangenten och forsta bokstaven for respektive rullgardinsmeny.
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Registrera

Registrera

Punkten Objekt anvands for att registrera

Objekt...

Flytta investering...
Byte av objektnr...
Borttag av objekt...

Transaktioner...

Utskrift

Utskrift

Chjektslista

Kontrollista - transaktioner
Budgetlista
Avstamningslista

Eagna rapporter

Systemunderhall

Systemunderhall
Avdelningar
Indextal
Internréntor
Annuiteter
Féretagsuppgifter
Cbijektstyper

eller &ndra uppgifter pa ett objekt. Har finns
‘ aven funktioner for att byta nummer gora
| for borttag av objekt samt flytta investe-
‘ ring.

Transaktioner anvands for att registrera
manuella transaktioner pa objekten.

Under denna meny ar samtliga utskrifter
samlade. Forst kommer standardrapporter,
darefter "Egna rapporter” som lagts upp
med rapportgenerator. Egna rapporter be-
skrivs under kapitel 7.

Pa denna meny har funktioner som anvands mer
séllan samlats. Funktionerna anvénds vid
grundupplégg av objekttyper, underhall av ran-
tor, index mm.

Foretagsuppgifter innehaller generella uppgif-
ter som kravs for att rutinen ska kunna an
vandas.
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16 Anléiggningsredovisning
Kor
far Under denna meny finns funktioner

Kontrolista periodkérning
Periodkarning

Kontrolista &rskérning
Erskirning - bokslutsbilaga

Hémta investeringar frén redovisningen

QOverfaring av budget till redovisningen

for korning pa period och ar. Kon-
trollistor kan tas fram innan kor-
ningarna.

Overforing av budgetforslag samt
data fran redovisningen gors dven
har.

Om hamtning av investeringar gors
fran Devis visas en sarskild meny-
punkt

Visa

Visa Pa denna meny finns generella funktioner for att
Mina listar. .. visa och administrera listor, jobb, meddelanden
Mina jobb. .. samt skrivare.
Meddelanden. ..
Skrivare. .. Alla listor som skrivits ut i samband med uppda-

teringar i redovisningen kan skrivas ut pa nytt

Sparade utskrifter... genom funktionen Sparade utskrifter.
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Anlliggningsredovisning 17

3. Systemunderhall

3.1 Foretagsuppgifter

3.1.1 Oversikt

Under foretagsuppgifter maste uppgifter ldggas in innan rutinen kan borja
anvandas. Upplagget gors pa tva flikar.

Har anges foretagsnummer som ska anvandas i rutinen. Om koppling
gors till A-Datasystemens ekonomirutin méaste féretagsnummer vara
samma i bada rutinerna for att kopplingar och kontokontroll ska goras
maskinellt.

Ska koppling goras till Enators ekonomisystem Devis, anvands en sar-
skild bild for koppling till systemet och overséttning av féretagsnummer
mellan rutinerna. Koppling kan aven goras till annat ekonomisystem. Na-
gon sarskild éversattning gors da inte.

| foretagsuppgiften maste uppgift lamnas om i vilken kontodel och vilket
kontointervall inom denna som inkomster och utgifter finns. Har anges
aven vilka kontodelar som ska utgéra urvalsbegrepp pa varje objekt for
nya investeringar. Detta anvands for koppling fran redovisningen till an-
lAggningsregistret nar det géaller 6éverféring av nya investeringars utgifter
och inkomster.

Foretagsuppgiften anvands aven for att styra antalet kdrningar av kapi-
talkostnadsberakningen per ar. Maskinellt visas uppgift efter varje pe-
riodkdrning vilken som ar den senaste. Eftersom det &r vanligt att kapi-
talkostnader tidigare raknats med forskjutning anges till och med vilket ar
som denna efterslapning ska galla. Detta anvéands for att gora korrekta
beréakningar av avskrivningar och intemranta/kapitalkostnad pa tillaggs-
investeringar som gors pa befintliga objekt.

Eftersom avskrivningar kan hanteras bade brutto och netto av systemet,
maste det i foretagsuppgiften anges om bruttoredovisning anvands och
eventuellt fran vilket ar detta har tillampats. Vid bruttoredovisningen har
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18 Anliggningsredevisning

varje objekt en konteringsstrang for avskrivningar, dar de samlas upp
och ackumuleras. Vid nettoredovisning bokfors avskrivningarna pa objek-
tets tillgAngskonto.

| det fall att objekt far ett restvarde i utgdende balans trots att objektet
borde vara slutavskrivet, kan restvardet fordelas ut pa det antal perioder
som korningar begarts pd. Om detta inte onskas erhalls restbeloppet
samt internranta pa detta den férsta korningen pa aret.

Normalt skall detta inte ske, da investeringar sparas per manad och inga
restbelopp darmed bli kvar, men fér gamla restbelopp finns denna funkt-
ion.

Om kreditivranta raknas pa pagaende objekt, kan rantesats for detta
anges i foretagsuppgiften. Denna tar da 6ver den rantesats som lagts in
pa rantekoden for aktuella pagaende objekt.

| foretagsuppgiften aterfinns dven de generella motkonteringarna for in-
ternranta och kreditivranta. Har kan aven ett felkonto anges. Detta an-
vands av systemet om kontering saknas pa nagot objek.

Denna knapp visas om faltet ekonomisystem ar angett till "KO”. En bild
visas dar kopplingama laggs upp.

3.1.2 Verktygsknappar

(] Kontaplan Kontoplan/F11: Denna knapp ger en sida med
uppgift om kontoplansuppbyggnaden. Finns kopp-
ling med A-Datasystemens ekonomirutin och
samma féretagsnummer anvands, erhalls konto-
plansuppbyggnaden fran ekonomisystemet. | Gv-
riga fall maste den byggas upp. Knappen visas
bara i det sista fallet.

F15 Koppling mot DEYIS — Koppling mot Devis/F15: Denna knapp visas om
faltet ekonomisystem ar angett till "KO”. En bild
visas dar kopplingarna laggs upp.
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Underhall faretagsuppgift
¢_1 Foreg. jNésta QVisa > Barttag _S F.ontoplan

Foretag Konto

Firetag I:IT' |

GRUNDINSTALLNINGAR

Ekonomisystem I:l Senaste periodkdrning
Bruttoredovisning |:| Startar l:l Periodkdrningar per ar

INSTALLNINGAR FOR ATT HAMTA INVESTERINGAR FRAN REDOVISNING
Kontodel |:| Utgiftskonton
Kontodel |:| Inkomstkonton
Kontodelar for selektering av investeringar |:| |:| |:

INSTALLNINGAR FOR BERAKNINGAR

Ingen eftersldpning efter ar l:l Justera indexdr med I:
Slutavskrivning fordelas pd hela dret |:| Kreditivrdntesats O
Kird tom sitts till XX1231 pd objekt aktiverade innevarande ar

3.1.2 Inmatningsfalt flik foretag

Foretag

Det foretagsnummer som uppgifterna ska laggas in under anges med
maximalt 3 siffror. Ska koppling géras till A-Datasystemens redovisning
maste samma foretagsnummer anvandas i bada rutinerna. Underhall av
féretagsnamnet efter nyupplagget kan bara goras av foretag som inte ar
kopplade mot A-datas redovisningssystem.

Namn

Det namn som foretaget har anges med maximalt 30 tecken.
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20 Anliggningsredevisning

Ekonomisystem

Denna uppgift anvands for att koppling mellan redovisning/budget och
anlaggningsregister. Ska koppling géras med A-Datasystemens ekono-
mirutin anges AR. | detta fall gérs maskinell integrering av skapade bok-
foringstransaktioner och maskinell integrering av éverféring av nya inve-
steringar fran redovisningen till anlaggningsregistret. Kontokontroll er-
halls ocksa.

Om koppling ska goras till Enators Devis, anges KO. For att fa integre-
ring mellan systemen nar det géller bokféringsposter och 6verforing av
nya investeringar, kravs att ytterligare bilder med uppgifter fylls i, se ne-
dan.

Lamnas denna uppgift blank, erhalls ett bokforingsunderlag som manu-
ellt rapporteras in i aktuellt bokféringssystem.

Senaste periodkérning

N&r systemet tagits i drift uppdateras detta falt maskinellt med den sen-
aste periodkdmingen. Vid periodkérning sker kontroll mot denna uppgift
sa att inte ndgon period blir verhoppade eller kord 2 ganger. Kontroll
gors ocksa da transaktioner lases over fran redovisningen, sa att den pe-
riod som de laggs in pa inte redan ar kord. Vid nyupplaggning av fore-
tagsuppgiften anges denna uppgift enligt AAAAMM.

Bruttoredovisning

Om avskrivningarna inte ska bokféras pa objektens tillgangskonto utan
péa ett konto for ackumulerade avskrivningar, markeras detta med "X” i
detta falt. Pa objekten finns da bade ett tillgangskonto och ett konto for
ackumulerade avskrivningar. Tillgangskontot kommer endast att utg6ra
ett sorteringsbegrepp for tillgdngsspecifikationerna. P& kontot for acku-
mulerade avskrivningar bokfors de framraknade avskrivhingarna vid varje
periodkérning.

Startar
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Det &r som 6vergéng skett till bruttoredovisning anges enligt AAAA. Ut-
géende kvarvarande varde det aret, hanteras som bruttoinvestering och
erhalls som ingangsvarde pa rapporter och listor. Detta anvands om man
inte har fullstandig historik p& objekten, (utgifter, inkomster och avskriv-
ningar).

Antal periodkérningar per ar
Det antal korningar av kapitalkostnadsberakning som ska goras per ar

anges med nagot av vardena 1 - 12. Denna uppgift anvands for att be-
rakna ratt avskrivning och kapitalkostnad for varje kérning.

Kontering for investeringar:
Kontodel

Den kontodel som utgiftskonton finns i anges med nagon av bokstaverna
A-J.

Utgiftskonton
Har anges intervall inom ovan angiven kontodel déar investeringsutgifter-

na finns konterade. Observera att minsta mdjliga antal siffror i from-faltet
bor anges, sa att alla poster kommer med vid dverforingen.

Kontodel
Den kontodel som inkomstkontona finns i anges med ndgon av boksta-
verna A - J.

Inkomstkonton

Det intervall inom ovan angiven kontodel som investeringsinkomsterna
finns konterade p& anges pa samma satt som for utgiftskonton.

Kontodelar for selektering av investeringar fran
redovisningen

N&r uppgifter om nya investeringar maskinellt ska flyttas 6ver fran redo-
visningen till anlaggningsregistret maste upp till 3 kontodelar anges som
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22 Anliggningsredevisning

ska vara urval vid éverféringen. Vilka konton som ar urvalsbegrepp i re-
spektive kontodel anges pa objektet i objektregistret.

Ingen efterslapning pa objekt efter ar

For att kunna berdkna ratt varden pa tillaggsinvesteringar for befintliga
objekt, anges vilket ar som ar det sista nar efterslapning i berakningen
skett.

Slutavskrivning ska fordelas pa hela aret

Om ett objekt har ett restvarde trots att det borde vara slutavskrivet,
kommer resterande varde att avskrivas den forsta periodkémingen och
internranta aven beréknas for denna. Onskas dessa belopp fordelade pa
samtliga arets periodkdrningar, anges det med "X” har.

Justera indexar med

Nar real annuitetsmetod anvands och justering av indexar 6nskas i for-
hallande till investeringsar, anges med hur manga ar justeringen ska go-
ras.

Kreditivrantesats

Ange med en bock att kreditiviantan ska hamtas harifran vid berakning. |
annat fall hamtas den fran internrantan som &r inlagd under systemun-
derhall och Internrantor.

Har kan anges efter vilken rantesats som kreditivranta ska beréknas pa.
Detta avser objekt som &ar pagaende och som har objekttyp med berék-
ning av kreditivranta. Ranta kan anges med maximalt 2 heltal och 2 de-
cimaler.

Kord tom satts till XX1231 pa objekt aktiverade innevarande ar

Denna funktion ar gjord speciellt efter en kunds 6nskemal. Om markering
gors har samt att man kor periodkdrningen 2 ggr per ar sa gors det alltid
en halvarsavskrivning pa innevarande ars investeringar. | och med att
kord tom satts till XX1231 i forsta periodkdrningen s kommer objekten
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inte med nar man kor arets andra periodkdrning. For att detta ska fun-
gera kravs det ocksa att man lagger upp investeringar p& egna objekt
dvs man kan inte ar tva lagga en investering pA samma objekt och end-
ast fa en halv ars avskrivning pa den investeringen.

3.1.2 Inmatningsfalt flik kontering

Anges konton pd avdelning tar denna 6verhand 6ver denna kontering.
Bilden &r densamma for kontering pa avdelning forutom felkonto.

Ange avrakningskonto:
Internranta

Den motkontering som ska bokféras mot kostnadsbokféringen pa objek-
ten for internranta/kapitalkostnad anges har.

Kreditivranta

Om kreditivranta debiteras pa pagaende objekt, anges motkonteringen
for denna har.

Ange felkonto

Har anges den kontering som ska anvandas i de fall kontering saknas pa
nagot objekt.

3.1.3 Inmatningsfalt kontoplan

Kontoplanen behéver inte anges om koppling angetts till A-
Datasystemens ekonomirutin och samma féretagsnummer anvands som
i ekonomirutinen. | dvriga fall maste den byggas upp. Knappen visas
bara i det sista fallet.

Innan upplagget maste 6nskad kontoplan laggas upp av A-data.

Kontodel A—1J
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For respektive kontodel som ska anvandas anges nedanstaende uppgif-
ter.

Langd

Kontodelens maximala antal siffror som anvands, anges. Langden far
inte dverstiga 10 siffror. Det sammanlagda antalet siffror i kontodelarna
far inte heller éverstiga 50 siffror.

Obligatoriskt for de delar som ska anvandas. Vid upplaggning av konton

och registrering av transaktioner kan konton som &r kortare &n vad som
definierats har, anvandas.

Benamning

Benamning anges pa de delar som ska anvandas med maximalt 10
tecken, dock kan inte antalet tecken 6verstiga det antal siffror som delen
bestar av.

Obligatorisk

Om konton i kontodelen alltid maste finnas pa transaktionerna markeras
detta med 'X'.

3.1.4 Inmatningsfalt Koppling till Devis

Denna bild ar tillganglig om faltet ekonomisystem ar angett till "KO”. En
bild visas dar kopplingarna laggs upp.

Identitet i redovisningen

Né&r foretaget som laggs upp i anlaggningsredovisningen ska kopplas till
ett annat foretagsnummer i Devis anges kommunkod plus foretagsnum-
ret i detta system. Upp till 10 siffror kan anvandas.

Rutinkod

Den rutinkod som transaktionerna fran anlaggningsredovisningen ska ha
i Devis anges med 3 siffror.
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Ursprungstyp

Den ursprungstransaktionstyp som anlaggningens transaktioner ska
asattas i Devis anges med 3 siffror.

Bearbetningstyp

Den transaktionstyp for behandlas som, som transaktionera ska asattas
i Devis anges med 3 siffror.

Overforing av bokforingsuppgifter

Filnamn

Det filnamn som bokfdringstransaktionerna fran anlaggningsredovisning-
en ska laggas i anges med sitt namn pa maximalt 10 tecken.

Filbibliotek

Det bibliotek som filen med bokféringstransaktionerna ska laggas in i,
anges med maximalt 10 tecken.

Nasta verifikationsnummer

Har anges det forsta verifikationsnumret som bokféringstransaktionerna
ska erhalla vid 6verforing till Devis. Maskinellt uppdateras darefter detta
falt vid varje korning. Verifikationsnummer kan vara maximalt 9 siffror
lAngt.

3.2 Avdelningar

3.2.1 Oversikt

For att knyta objekten till avdelningar och eventuellt aven till ratt férvalt-
ningsnummer i budgeten, maste avdelningskoder laggas upp. Dessa
anges pa objekten och kan utgéra urvalsbegrepp pa listor och kérningar.
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P& avdelningarna kan dven generell motkontering for intern-
ranta/kapitalkostnad och kreditivranta anges. Denna kontering ersatter
den kontering som angivits pa foretagsuppgiften.

Upplaggningen gors pa tva flikar, avdelning respektive konto. Vaxling
mellan flikarna gors med mus, eller F10

Underhall avdelningar

¢ @] Fareg. |} Masta ol Visa D¢ Borttag
Aydelning | Konto

Avdelning n|
Bendmning Kommunstyrelsen

Forvaltningsnr i budget 1

Upplagd |080923 |av |GUNILLA

Spara ][ Stang

ANDRING KLAR

3.2.2 Inmatningsfalt flik avdelning

Avdelning

Med maximalt 3 siffror kan kod fér avdelning anges. Detta ar identiteten
pé avdelningen och anges pa objekten.

Bendmning

Den bendmning som avdelningen ska ha anges med maximalt 30 teck-
en.
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Forvaltningsnummer i budget

Nar koppling finns mot A-Datasystemens ekonomirutin kan éverféring av
i anlaggningsrutinen berdknade budgetposter ske till budgetrutinen inom
ekonomisystemet. For att budgetposterna ska foras over till ratt forvalt-
ningsnummer i budgetversionen, anges detta nummer har. Maximalt 2
positioner kan anges.

3.2.3 Inmatningsfalt flik konto

Ange avréakningskonto

Internranta

Den kontering som ska bokféras mot kostnadsbokféringen pa objekten
for internrdnta/kapitalkostnad anges har

Kreditivranta
Om kreditivranta debiteras pa pagaende objekt, anges motkonteringen

for denna har.

3.3 Indextal

3.3.1 Oversikt
Nar berékning av kapitalkostnader gors enligt real annuitetsmetod, kravs
att SCB: s indextal for konsumentprisindex laggs upp for varje ar som in-

vesteringar forekommit. Uppgifter om vilket index som galler for varje ar
kommer frdn SCB.

3.3.2 Inmatningsfalt
Ar
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Det &r som indextalet avser anges enligt AAAA.
Indextal

Talet anges med maximalt 6 siffror, varav 2 &r decimaler. Decimalerna
avskilis med kommatecken och behdver bara anges om de inte &r 00.

3.4 Internranta

3.4.1 Oversikt

Nar beréakning av avskrivning och internranta sker enligt nominell metod,
maste procentsats for internranta anges. Detta gors via internrantekoder.
En rantekod kan ha olika procentsats for olika ar.

Flera rantekoder med olika procentsatser kan dven finnas for samma ar.

P& objekten anges aktuell rantekod, varifran procentsatsen hamtas vid
beréakning av internrantan.

3.4.2 Inmatningsfalt
Réntekod
Rantekod kan anges med maximalt 3 siffror. Detta utgér identiteten till-

sammans med ar. Denna kod anges péa objekten for att ratt rantesats ska
anvandas vid berakningen.

Ar

Det &r som rantesatsen galler, anges enligt AAAA.

Réantesats

Réntesatsen kan anges med maximalt 4 siffror, varav 2 ar decimaler.
Decimalerna avskiljs med kommatecken och behdver endast anges om
de inte ar 00.

Bendmning

Internrdntans benamning anges med maximalt 30 tecken.
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3.5 Annuiteter

3.5.1 Oversikt
Nar kapitalkostnadsberakningen gors enligt real annuitetsmetod, maste
annuiteter for de olika avskrivningstider som férekommer laggas upp.

Annuiteterna hamtas fran tabell utifrn vilken avskrivningstid och real-
ranta som onskas.

3.5.2 Inmatningsfalt

Avskrivningstid

Den avskrivningstid som annuiteten avser anges med maximalt 2 siffror.
Annuitetsfaktor

Den annuitetsfaktor som ska motsvara angiven avskrivningstid anges.
Faktor fylls i med maximalt 7 siffror, dar 6 ar decimaler. Decimalerna av-
skiljs med kommatecken.

3.6 Objektstyper

3.6.1 Oversikt

Objektstyper anvands for att klassificera olika slag av objekt och dérige-
nom styra berakningarna som ska géras.

De koder som kan anvandas &r helt fria men maste besta av en bokstav.
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For varje objektstyp anges en bendmning. For att styra berakningarna
markeras vilka som ska goras vid periodkdrning respektive budgetkor-
ning.

Objekt som laggs in med en objektstyp som saknar berédkning, erhalls
objektet inte pa specifikationer och listor vid de olika kdrningarna.

Anvéands en objekttyp som medfor att endast avskrivningar ska berdknas
och aktiveringsdatum har satts framat i tiden, sa skrivs objektet ut pa lis-
tan for pagaende arbeten.

Har objektet en typ som anger att internranta ska beréknas, men rante-
koden &ar 0 %, s& kommer objektet med pa specifikationerna till period-
och arskérningarna. Budget raknas dock inte i nagra av ovanstaende fall.

For att funktionema "Avyttring” och "Nedskrivning” under menyn "Kor”
ska kunna bokforas s& maste objektets aktuella objekttyp ha kontering
registrerad har.

Endast lista

Om objektstyp for endast lista skapas sa tas dessa objekt med pa alla
specifikationer vi periodkdming och arskorning men det sker inga berak-
ningar. Exempel p& detta kan vara ett objekt som man vill ska ligga kvar
eftersom det finns kvar i kommunens &go. For bolag kan detta anvandas
for Mark t ex da varken avskrivningen eller internranta ska raknas.
Anvands en sadan objektstyp vid upplagg av objekt sa behdver man
endast ange kontering for tillgdngskonto eftersom denna kontostrang
anvands for att objekten ska hamna ratt pa specifikationerna.
Funktionen avyttring och utrangering fungerar ocksa att anvanda till
dessa objekt.
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I @] Firen. | g Masta |G Wisa ¢ Burttag |
Objektstyp | KontoAvyttring I KontoNedskrivning|

Objektstyp AE] Bendamning ANLAGGNING

Textobjekt
PERIODKORNING (UTFALL) BUDGETBERAKNING
/ Internrinta/kap.kost / Internrdnta/kap.kost
/ Avskrivning / Avskrivning
Kreditivrdnta Kreditivrdnta
Lista Lista

Upplagd 060523 av GUNILLA

Spara ]’ Stang ][ Hialp

[ — ——— |

3.6.2 Inmatningsfalt, flik objektstyp
Objektstyp

Ange typ med ndgon av bokstaverna A - W. Nar markdoren star i detta falt
kan F4 tryckas. Pa bilden erhalls ett "fénster” med uppgift om de objekts-
typer som finns. Val av aktuell typ kan ske och &éverforing till huvudbilden
goras.

Textobjekt

Om objekttypen endast ar ett sammanhallande objekt for andra objekt
markeras detta med "/” Exempel pa anvandningsomrade for textobjekt ar
nar bade mark och anlaggning ingar och de underordnade objekten ska
beréaknas pa olika satt vid kdrningama.
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Bendmning
Objektstypens bendmning anges med maximalt 30 tecken.

Periodkdrning (utfall):

Har markeras vilka berdakningar som ska goras fér objekttypen vid pe-
riodkdrning, dvs. berédkning av avskrivning, internrénta, kapitalkostnad
och eventuell kreditivranta. Markera med "/’ den/de berakningar som ska
ske.

Budgetberakning

P& motsvarande satt som for periodkdrning markeras vilka berakningar
som ska goras vid budgetkdrningarna.

Lista

For objekt dar inga berakningar ska goras, men som anda ska erhallas
pa kvittenslistorna vid period- respektive arskoringar, sker markering
har. Nar lista markerats ska inte markering goéras for avskrivning eller in-
ternranta. Ex Mark for bolag.

3.6.3 Inmatningsfalt, flik KontoAvyttring
Objektstyp
Visas pé denna flik och uppdateras pa fliken ”Objektstyp”

Bokf.varde

Vid avyttring och utrangering och man vill att bokslutstransaktionerna ska
goras med utgaende bokfort varde istallet for anskaffning vardet sa
anges detta har. Detta galler nar man har bokat avskrivningarna mot till-
gangskontot och inte mot ackumulerade avskrivningar.

Hamta kontodel fran objektet
Nar man registrerar kontostrangarna for en objektstyp s& kan man hamta
en kontodel frAn objektet genom att lagga en * i aktuell kontodel.
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Dessa kontodelar hamtas vid definitiv kdrning av "Avyttringar mm...” ifran
det aktuella objektets kontostrang for avskrivningar. Nar man kor kontroll-
lista for avyttringar mm sa kan man se vilka konton i de aktuella kontode-
larna som hamtats in.

FORSALJNING

Kundfordringar

Kontostrangen anvands vid bokfdring av forséljning. Férsaljningsbelop-
pet som anges under funktionen "Avyttringar” debiteras detta konto.

Vinst

Kontostrangen anvands vid bokforing av forséaljning. Forsaljningsbelop-
pet som anges under funktionen ”Avyttringar” Krediteras detta konto om
forséljning medfor en vinst. | annat fall véljs kontostrangen for forlust

Forlust

Kontostrangen anvands vid bokforing av forsaljning. Forsaljningsbelop-
pet som anges under funktionen ”Avyttringar” Krediteras detta konto om
forsaljning medfor en forlust. | annat fall valjs kontostrangen for vinst.

Utg.moms
Kontostrangen anvands inte. Om behovet finns sa kommer det att laggas
till de nya funktionermna.

BOKSLUT ANSKAFFNINGSVARDE ELLER BOKFORT VARDE
Vinst

Kontostrangen anvéands vid bokforing av bokslut. Anskaffningsvéardet el-
ler utgaende bokfort varde debiteras detta konto om forséljning med for
en vinst. | annat fall véljs kontostrangen for forlust.

Forlust

Kontostrangen anvands vid bokforing av bokslut. Anskaffningsvardet el-
ler utgaendebokfort varde debiteras detta konto om avyttringen medfor
en forlust eller om det &r en utrangering.

BOKSLUT ACKUMULERADE AVSKRIVINGAR
Vinst
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Kontostrangen anvands vid bokforing av bokslut. Ackumulerade av-
skrivningar krediteras detta konto om férsaljning med for en vinst. | an-
nat fall véljs kontostrangen for forlust.

Forlust

Kontostrangen anvéands vid bokforing av bokslut. Ackumulerade av-
skrivningar krediteras detta konto om avyttringen medfor en forlust eller
om det dr en utrangering.

Observera! Det finns mer att lasa om bokforingstransaktionerna som sker
under avsnittet 5.4 Avyttringar mm - Oversikt

I — =

Kontering mot redovisningen -—

| objektstyp | Kontoavyttring | KontoNedskrivning

Objektstyp 2 Bendmning ANLAGGNING

NEDSKRIVNING AV ANSKAFFNINGSVARDE
AAAA  BBBBBB CCCC DDD MPA FFFFF GGG
Debet 7730 1
Kredit 1218

RTERFORING AV NEDSKRIVNING

Debet 1217
Kredit 2085
[
I
Spara l ’ Stang ] [ Hialp
|
| —

3.6.3 Inmatningsfalt, flik KontoNedskrivning

Objektstyp
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Visas pa denna flik och uppdateras pa fliken ”Objektstyp”

NEDSKRIVNING AV ANSKAFFNINGSVARDE

Debet

Kontostrangen anvands vid bokforing av nedskrivningen. Det ar konto ur
kontogruppen for avskrivningar (t ex 79) och for nedskrivningar som kan
anvandas hér, se i er kontoplan vad som galler.

Kredit

Kontostrangen anvénds vid bokforing av nedskrivningen. Det &r ett till-
gangskonto som krediteras. Exempelvis ackumulerade nedskrivningar
xxxx eller konto som kommunbas 5 eller 13 forslar for nedskrivningar.

ATERFORING AV NEDSKRIVNING

Funktioner for aterforing av nedskrivning ar inte gjorda men kommer att
go6ras nar vi ser att behov finns.

Debet

Kredit

Observera! Det finns mer att lasa om bokféringstransaktionerna som sker
under avsnittet 5.4 Avyttringar mm - Oversikt
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4. Registrera

Registrera Punkten Objekt anvands for att registrera
Objekt eller &ndra uppgifter pa ett objekt. Har finns
Byte av objektnr aven funktioner for att byta nummer samt
Borttag av obiskt for borttag av objekt.

Transaktioner

Transaktioner anvands for att registrera
manuella transaktioner pa objekten.

4.1 Objekt

4.1.1 Oversikt

| objektregistret aterfinns alla uppgifter om respektive objekt tillsammans
med registret dver historiken for varje objekt. Underhallet och informat-
ionen finns pa fyra olika flikar, som beskrivs ytterligare langre fram.

Nar systemet tas i bruk maste samtliga uppgifter laggas in manuellt. Dar-
efter uppdateras uppgifterna vid periodkérningarna.

De transaktioner som maskinellt kan laggas in frn redovisningen pa ob-
jekten, ar uppgifter om bokforda investeringar, bade vad galler utgifter
och inkomster. Detta kan gdras med valfri periodicitet. Styrande bor vara
om kreditivranta raknas pa pagaende investeringar och nar aktivering av
investeringarna sker.

Beradknas kreditivranta bor investeringarna foras dver fore periodkorning
sker. Samma galler om kapitalkostnadsberéakning ska goras sa snart en
investering ar klar och tagits i bruk.

Kapitalkostnadsberakning paborjas manaden efter att investeringen lagts
till objektet och aktiveringsdatum ar lika med, eller stérre an periodkor-
ningens period. Har investeringsbudget lagts in pa objektet raknas den
ned vid hamtning av investeringar fran redovisningen. Detta kan aven
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gOras om ett sarskilt prognosobjekt lagts upp for det aktuella objektet och
detta angivits med sitt nummer.

Som komplement till maskinell 6verféring av nya investeringar kan éven
manuella transaktioner laggas in. Detta gors for att komplettera med sa-
dant som inte kan tas frn redovisningen. Aven manuella transaktioner
laggs in pa de perioder de hér hemma. Inlaggningen maste goéras innan
ordinarie periodkorning for att de manuella posterna ska tas om hand vid
denna. Maskinella och manuella transaktioner kan aven laggas in pa pe-
riod 13 och en korning fér denna period goras.

Innan objekten kan borja laggas upp i registret, maste foretagsuppgiften,
koder for avdelningar, internrantor och objekttyper ha lagts in. Internréan-
tekoder anvands dock endast om nominell berakningsmetod anvands.

4.1.2 Oversikt flikar

Vaxling mellan flikarna gors med mus, F10 eller nedanstdende funktions-
tangenter.

Objekt/F9 Har anges alla grunduppgifterna for objektet,
som identitet, typ, avskrivningstider, bokfort
varde, budget mm.

Kontering/F17 Har anges kontering for kapitalkostnaderna
samt selekteringsvillkor for hamtning av kapital-
utgifter och inkomster frén redovisningen.

Historik/F8 Pa denna flik visas historik per ar for objektet.
Historiken uppdateras maskinellt vid periodkor-
ningarna.

Anteckningar/F7 Har kan anteckningar om objektet laggas in.
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= Anlagoningsredovisning - 001 Milardalens kommun |'._||'E|rg‘
Arkiv - Registrera  Utskrift  Systemunderhdl  Kor  wisa  Hidlp

@Bakﬁt ﬂFﬁreg‘ jNésta msﬁk /Spara ﬁFastighetsreg

UNDERHALL OBJIEKT

¥ Objekt | & Kontering | @) Historik | (A anteckningar

] Kiord tom  Statuskod

elefoni 200806

Fastighetsbeteckning ‘

=
e
~

mAC

1) wevTanzer |

A

5002
ivnil 5

e zocosicr]  is4.059,09
Aktiveringsdatum 20041101
INVESTERINGSBUDGET

Del av objekt nr l:l 2008
Prognosobjekt l:l 2009

2010
Upplagd [080124] av  [omwILLA |

4.1.3 Inmatningsfalt flik Objekt
Objekt

Har anges identiteten pa objektet. Den kan besta av siffror eller boksta-
ver. Maximalt 10 tecken kan anvandas. For att fa bra sortering bor inte
siffror och bokstaver blandas. Nagon hogerstalining av identitetsbegrep-
pet sker inte.

Kérdtom

| detta falt finns uppgift om hur langt fram som periodkorningar gjorts pa
aktuellt &r. Uppgiften andras maskinellt i vid varje periodkérning enligt
AAAAMM. Vid nyupplaggning anges &r och ménad fére den period som
ordinarie kdrning ska goras.
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Arskérningen uppdaterar detta varde till AAAA0O, dar AAAA &r det &r
som periodkérningar ska goras for.

Nar det galler pAgaende och prognosobjekt vid budgetberakning anges
kord t o m for att styra vilka ar som investeringsprognoser kan anges pa
och for berakning av kreditivranta. Berakning av kapitalkostna-
der/internranta och avskrivningar pabdrjas forst efter att aktiveringsdatum
angivits och detta har passerats. P& prognosobjekt sker inte ndgon ma-
skinell &ndring av denna uppgift.

Statuskod

Detta falt anvands for att med sérskild kod markera de objekt som ska
tas bort. Kod anges med ndgon av siffrorna 2 - 9. 1 &r reserverat for
avyttrade objekt och erhélls nar manuell transaktion for avyttring rapport-
eras in. | funktionen for borttag av objekt anges den statuskod som ob-
jekten ska ha for att tas bort. Vid borttag av objekt skrivs en kvittenslista
ut éver de borttagna objekten.

Bendmning

Vad objektet avser anges med benamning pa maximalt 45 tecken. Sok-
ning kan goras pa hela eller del av benamning.

Adress

Om sa onskas kan adressen som objektet har anges med upp till 45
tecken.

Fastighetsbeteckning

Om objektet ar en fastighet kan dess beteckning anges med maximalt 45
tecken. Sokning kan goras pa hela eller del av beteckningen.

Avdelning

Den avdelning som aktuellt objekt hor till, anges med sin kod. Denna
maste finnas upplagd i registret 6ver avdelningskoder. Avdelning kan an-

© A-Data Infosystem 2013



40 Anliggningsredevisning

vandas som urval vid prelimindra kérningar och p& objektlistan. Begrep-
pet utgdr aven knytning till budgetrutinen.

Objekttyp

| detta falt anges koden for objekttypen Denna maste finnas upplagd i
registret 6ver objekttyper. Uppgiften styr vilka berékningar som ska goras
for objektet eller om det endast ska skrivas ut pa kvittenslistorna som er-
halls vid de olika kérningarna.

Anvands en objekttyp som medfor att endast avskrivningar ska beraknas
och aktiveringsdatum satts framat i tiden, sa erhalls objektet pa listan for
pagaende arbeten.

Avskrivningstid

Den avskrivningstid som aktuellt objekt har anges med antal ar. For ob-
jekt utan avskrivning styr denna uppgift hur l[ange som internranta re-
spektive kapitalkostnad ska berédknas.

Berakningsmetod

Den berakningsmetod som ska anvandas for objektet anges med 1 eller
2. 1 star for nominell metod, och 2 real annuitetsmetod. Genom att klicka
pa nedatpilen eller F4, visas en forklarande text till de bada metoderna.
Nominell metod innebar att ranta raknas pa utgaende bokfort restvarde.
Real annuitetsmetod innebar att ranta raknas utifrin beréknat nuvarde.

Aktiveringsdatum
Har anges det datum varifran objektet tagits i bruk. Systemet borjar rakna
kapitalkostnad fran den period da periodens bokféringsdatum ar storre

an aktiveringsdatumet. Aktiveringsdatum anges enligt AAAAMMDD.

Internrantekod
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Nar nominell berakningsmetod anvéands, kravs att den internrantekod
anges som rantan ska raknas efter for aktuellt &r. Den kod som anges
har maste finnas upplagd i registret dver internrantekoder.

Bokf. Varde AAAAMMDD

Vid Har erhalls maskinellt det innevarande arets ingaende bokforda
varde. AAAAMMDD innehaller innevarande &r manad 01 dag 01. Véardet
laggs ut i samband med arskorningen. Vid nyupplaggning av objekt
anges bokfort varde for senaste bokslutsar. Maximalt 13 siffror varav 2 ar
decimaler kan anges.

Taxeringsvarde

Om objektet &r en fastighet kan dess taxeringsvarde anges med maxi-
malt 10 siffror.

Del av objektnummer

Om det aktuella objektet ingar i ett blandat objekt, anges det sammanhal-
lande objektet. Exempel pa blandat objekt kan vara ett objekt som har
bade mark och byggnad eller flera byggnader med olika avskrivningstid.
Som sammanhallande laggs ett objekt upp. Det far bara innehalla objekt-
identitet, benamning samt objekttypen som betecknar att det ar ett blan-
dat objekt. De underliggande objekten laggs upp med egna identiteter
och kompletta uppgifter samt till vilket blandat objekt de hér. Berakningar
gors pa de underliggande objekten. Pa alla listor visas de underliggande
under det 6verordnade.

Prognosobjekt

Har ett eller flera objekts investeringsprognoser lagts in pa ett sarskilt
prognosobjekt kan numret p& detta anges har. Vid dverforing fran redo-
visningen kommer periodkdrningen att rakna ned prognosbeloppet pa
prognosobjektet. Observera att samma prognosobjekt kan anges pa flera
objekt.

Investeringsbudget
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For innevarande ar samt 2 ar framat kan budgeterade investeringar pa
objektet anges. Innevarande ars budgetbelopp nedraknas maskinellt
med gjorda investeringar vid dverféring av dessa fran redovisningen. De
varden som anges har anvands vid budgetberakningar for aren framat i
tiden. FOr prognosobjekt kan uppgiften om kord t o m anvandas for att
erhalla investeringsbudget for &r langre fram. Rutinen lagger upp investe-
ringsbudgetaren utifrdn det &r som finns angivet i kord t o m samt tva ar
framat.

4.1.3.1 Verktygsknappar

Flyttade inv  Flyttade inv/F14: Om man har flyttat investering ur objek-
tet for att investeringen skulle avyttras eller utrangerat sa
kan man, under denna funktion, se dessa.

4.1.4 Kontering

4.1.4.1 Oversikt

Pa denna flik laggs kontering upp for objektet som ska anvandas for av-
skrivning, internréanta/kapitalkostnad och kreditivranta. Har anges aven
de konteringsbegrepp som galler vid dverféring av nya investeringar fran
redovisningen till objektet (endast padgaende objekt).

Som motkontering till ovan angivna kostnadskonteringar, finns den gene-
rella konteringen i foretagsuppgiften, alternativt konteringen som lagts
upp pa avdelningskodema.

Om koppling till vart redovisningssystem finns gors en kontokontroll med

dagens datum eller aktiveringsdatum som det ligger framéat i tiden dvs. ar
stérre an dagens datum.

4.1.4.2 Inmatningsfalt

Avskrivning
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Har anges den kostnadskontering som avskrivningstransaktionen ska ha
for objektet. Nar real annuitetsmetod anvands, bor ett centralt avskriv-
ningskonto anges for motbokning mot tillgdngskontot nar det galler den
bokféringsmassiga avskrivningen.

Internranta

Pa detta konto bokfors internrantan vid nominell berakningsmetod. An-
vands real annuitetsmetod bokftrs kapitalkostnaden pa detta konto.
Aven kreditivranta kan bokféras har om konto for kreditivranta saknas pa
objektet och objekitypen pa aktuellt objekt anger att denna ska beraknas.

Kreditivranta

| det fall att objektet ar pagaende (aktiveringsdatum saknas) och kreditiv-
ranta beraknas, kravs kontering for detta. Konto for kreditivrénta kravs
om aktiveringsdatum saknas eller ar stérre an kord t o m och det pa an-
given objekttyp fyllts i att kreditivréanta ska berédknas.

Tillgdngskonto

Har anges pa vilket tillgangskonto som objektets bokférda varde ska fin-
nas. De avskrivningar som beraknas vid periodkdringarna bokfors pa
detta konto nar nettoredovisning anvands. Vid arskorning erhalls bok-
slutshilagan sorterad pa tillgangskonto.

Ackumulerade avskrivningar

Detta konto aterfinns endast nar bruttoredovisning begarts i foretagsupp-
giften. Avskrivningarna bokfors i detta fall har i stallet for pa tillgangskon-
tot.

Selekteringsvillkor éverforing fran redovisningen

Om investeringsutgifter och inkomster ska foras éver fran redovisningen
till objektet i anlaggningsredovisningen, krévs att objektets kontering i re-
dovisningen anges sa att investeringarna fors till ratt objekt. Upp till en
kombination av 3 kontodelar kan anges. Vilka kontodelar som avses,
maste ha angivits i foretagsuppgiften. Kontroll gérs av att inte nagra
andra delar anges.
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4.1.5 Historik

4.1.5.1 Oversikt

Pa denna flik visas historiken per ar for objektet. Historiken uppdateras
maskinellt vid periodkdrningarna. Vid installation av systemet kravs att
historiken rapporteras in manuellt. Om man upptacker fel i tidigare kor-
ningar maste andringar goras i historiken sa ingangsvardena for nasta
kérning blir det ratta.

For innevarande ar visas varden fram till och med den period som kor-
ning skett. Varje period ackumuleras till 6vriga och vid arskérningen
skapas utifran periodkorningarna en arshistorikpost.

For att kunna underhalla ett ar klickar man pa respektive ar. Da visas ett
fonster dar uppgifterna kan underhallas
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= Anlaganingsredovisning - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Hjalp

@ Bakdt Y sek j Nyuppléag .@w Fler Falt

B objekt| & Kontering | @) Histarik ‘Q Anteckningar

UNDERHALL OBJIEKT

CEX

l 10117'1 F Telefoni _
H Utgift Inkomst Justering Utg.hokf.varde £
2005 3594.369,33
Z008 ZB9.z204,21
2007 184.0359,09
zoos Z0.000,00 12z .495,61
v
4.1.5.2 Verktygsknappar

F20 Fler falt Fler falt/F20/F19: | grundlaget visas kolumnerna Ar, ut-
gift, inkomst, justering samt utg.bokf.varde. Klickar man
pa denna knapp visas kolumnerna for avskrivning och

kapitalkostnad.

_j Nyupplagg Nyupplagg/F9: Denna knapp anvands nar nyupplagg
av historik ska goras. En bild fér underhall av historik

visas.
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4.1.6 Underhall av historik

4.1.6.1 Oversikt

Denna bild visas om knappen "Nyupplagg” valjs, eller om man klickar pa
en historikrad for ett ar. Har kan man lagga upp eller andra i ett ars histo-
rik pa ett objekt.

Historik laggs endast upp for gamla ar vid installation samt i de fall man
inte kan anvanda funktionen for manuella transaktioner vid andringar i
historiken. Detta kan vara fallet vid rattning av manuellt registrerade
historikposter.

Alla férandringar man gor vid det I6pande arbetet den hér vagen bor do-
kumenteras i anteckningsfliken.

Utgifterna och inkomsterna registreras i manadskolumnerna. Uppgifterna
summeras i falten till hoger.

Underhall historik

¢_1 Fireg. j M asta QJVisa X Borttag
in

MAN UTGIFT INKOMST
o1 Utgift ret 20.000,00
02 20,000, 00 Inkomst aret
o3 Justering
04 Utg.bokf.varde 122 .498,61
05 Avskrivning §1.540, 45
06 Kapitalkostnad 87.755,10
o7 Kreditivranta
o3
o9
10
11
1z Upplagd (050123 |av [eUNTLLL |

[ Spara l [ Stang ]
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4.1.6.2 Inmatningsfalt

Ar

Har anges vilket &r som historiken avser. Ar anges enligt AAAA. Aret ut-
gor identiteten pa historikposten. Sker 6vergangen fran ett befintligt ar ar
faltet ifyllt.

Utgifter respektive inkomster Jan-dec.

Utgifterna och inkomsterna fordelas pa aktuell period i respektive ko-
lumn. Utgifter registreras med som positivt belopp med Enter eller field+
tangenten for utgifter och negativt belopp for inkomster med Field -

Utgift Aret

| detta falt ackumuleras utgifterna maskinellt utifrdn det som registrerats
pa perioderna.

Inkomst Aret

| detta falt ackumuleras inkomsterna maskinellt utifran det som registre-
rats pa perioderna.

Justering

Har aterfinns nettot av justeringarna pa bokférda vardet under aret for
objektet. Dessa justeringar ar de som registrerats med transaktionstypen
1.

Anges med maximalt 11 siffror, varav 2 ar decimaler. Om justeringen ar
negativ anvands field- i annat fall field+ eller Enter.

Avskrivning

Arets avskrivning visas eller anges med maximalt 11 siffror, varav 2 ar
decimaler.
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Utgaende bokfort varde

For varje ar finns det bokforda vardet framraknat. Om det anges manuellt
kan upp till 13 siffror varav 2 decimaler anges.

Kapitalkostnad
Som upplysning visas for varje ar uppgift om den totalt debiterade kapi-

talkostnaden. Vid nominell metod ar internrénta och avskrivning sam-
manslagen. Upp till 11 siffror, varav 2 ar decimaler kan forekomma.

Kreditivranta
Om kreditivranta beraknas pa pagaende objekt, visas hur mycket som

debiterats pa objektet. Uppgiften kan aven anges. Maximalt 9
heltalssiffror kan anges.

4.1.7 Anteckningar

4.1.7.1 Oversikt

Pa denna bild kan anteckningar géras om exempelvis forandring i histo-
rik, etc. Upp till 21 sidor med text kan laggas in. Varje forandring maste
sparas med "Spara-knappen”, eller Enter.

Radbyte gors med Field Exit-tangenten. Observera att allt som blir mar-
kerat tas bort Field Exit-tangenten. Text kan tas bort med "Delete” tan-

genten, eller sattas in med Insert. Bladdring mellan sidorna gérs med
PageUp/PageDown tangenterna.

4.1.8 Visa avyttring mm

4.1.8.1 Oversikt

Pa denna bild kan man se avyttring/utrangering/nedskrivning om detta ar
gjort pa objektet. Objektet kommer att rensas via "Borttag objekt” om det
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ar avyttring eller utrangering (se statuskod) efter att man kort arskorning-
en och innan man startar upp nasta ar.

4.1.9 Visa flyttade investeringar

4.1.9.1 Oversikt

P& denna bild kan man se om man fran objektet flyttat investeringar till
ett annat objekt. Sjalva flytten sker med funktionen "Flytt investering” un-
der menyn "Registrering”. Om det nya objektet, dvs dit man lade investe-
ring, ar avyttrad eller utrangerad syns det under rubriken "Flyttad till ob-
jekt” genom att det star "AVYTTRAD” och datum.

Det nya objektet blir registrerad som avyttrad nar det tagits bort via "Bort-
tag objekt” under menyn "Registrering”.

4.2 Flytt investering

4.2.1 Oversikt

Denna funktion anvands d& man har behov av att bryta ut en del av inve-
steringen darfér att den ska avyttras. Detta galler oftast @ldre objekt dar
man lagt ihop flera investeringar i samma objekt.

Man kan dven anvanda funktionen i syfte att dela pa objekt sa istallet for
att flytta en investering fran ett visst historikar med tillhérande avskrivning
sa kan man ange en procentsats som innebar att alla utgifter och in-
komster justeringar, utgdende bokfort varde, avskrivningar, interranta
och kreditivranta flyttas med den del som procentsatsen utgor till ett nytt
objekt. Aven Ing&ende bokfort varde pa flyttas till nya objektet med angi-
ven procentsats.

Har far man hjalp med att berakna avskrivningen som ska vara gjord en-
ligt avskrivningstiden. Hansyn tas till aktiveringsdatum och innevarande
ar. Avskrivningsbeloppen kan ocksa anges manuellt.
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Internranta (kapitalkostnaden) kan inte flyttas med till det nya objektet
som ska tas bort. Eftersom detta ar en kostnad for aktuell férvaltning som
tagits ut nar man kort periodkorningen och inte har ndgon paverkan i
jamforelsen mot tillgdngskonto och ackumulerade avskrivningar sa later
vi den vara orord.

Flytten registreras sa att den kan ses pa det objekt varifrdn man flyttat.

En utskrift av ursprungsobjektet skapas till utskriftskdn sa att man kan se
hur det sag ut innan flytten. Skulle det visa sig att det inte blev som man
tankt sa far man helt enkelt ta objektslistan och manuellt andra tillbaka
objektet till hur det sag ut innan kdrningen samt ta bort det nya objektet.

4.2.2 Inmatningsfalt

FLYTTA INVESTERING/UTGIFT FRAN ETT OBJEKT
Objektnummer
Har anges objektnummer pé det objekt man ska flytta investeringen ifran.

Historikar
Ange det historikar som investeringen finns pa.

Investering
Ange investerings belopp

Flytta all historik till nedan angivet objekt med

Ange procentsats for den del av objektet som ska flyttas till ett nytt ob-
jekt. Nar detta anges s ska inte historikar eller belopp for investerings-
anges inte heller ska man berakna nagra avskriningsbelopp.

FLYTTA GJORDA AVSKRIVNINGAR

For att flytta med gjorda avskrivningar sa kan har ange belopp for det ar
som investeringen flyttats frdn samt det beloppet som foérdelas p& aren
mellan historikaret och innevarande ar eller till det ar investeringen ska
vara fardigavskrivet, enligt avskrivningstiden, samt innevarande ars av-
skrivning. Har kan man ocksa fa hjalp genom att anvanda funktionen
F8=Berakna avskrivning. Berakning gors utifran investeringsbeloppet och
avskrivningstiden samt aktiveringsdatum.
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Historikaret
Ange det belopp som ska flyttas till det nya objektet. Kan beréknas av
F8=Berakna avskrivning och sen justeras till énskat belopp.

Aren i mellan
Ange det avskrivningsbelopp som ska flyttas for aren mellan historikaret
och innevarande ar eller till objektet ar fardigavskrivet. Om F8=Berakna
avskrivningen

Innevarande ar

Ange innevarande ars avskrivningsbelopp. Vid berakningen sa tas det
beraknade periodbeloppet ganger den period som kord tom pa objektet
visar. Ar investeringen fardigavskriven enligt avskrivningstiden sa berak-
nas inget belopp har.

Totalt
Den totala avskrivningsbeloppet rdknas fram maskinellt och kan inte
anges manuellt.

SKAPA NYTT OBJEKT

Objektnummer

Ange objektnummer for det nya objektet som ska skapas. Det far inte
finnas i anlaggningsregistret. Objektet som skapas far samma uppgifter
som det objekt varifran investeringen flyttats forutom da historiken som
endast bestar av den aktuella investeringen och dess avskrivningar.

Aven nar man delar ett objekt med en procentsats sa skapas det nya ob-
jektet utifran det gamla. Endast benamning , typ och avskrivningstid kan
anges pa bestallningsbilden. Vill man ha en ny kontering sa far man
ange det efterat.

4.3 Byte av objektnummer

4.3.1 Oversikt

Denna funktion anvands da t.ex. strukturen pa objektnumren inte langre
stammer. Byte av numret kan endast géras pa ett objekt at gangen. Det
nya objektnumret far inte forekomma p& annat objekt.
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Vid byte av objektnummer flyttas alla uppgifter pa objektet over till det
nya numret maskinellt och det gamla numret tas bort.

4.3.2 Inmatningsfalt

Gammalt Objektnummer
Har anges det nuvarande objektnumret med maximalt 10 siffror.
Nytt Objektnummer

Det nya numret som objektet ska erhalla anges med maximalt 10 siffror.
Observera att det nya numret inte far vara anvant for att byte ska kunna
goras.

4.4 Borttag av objekt

4.4.1 Oversikt

For att denna funktion ska kunna anvandas, kravs att statuskod forst
lagts in pa objekt som ska tas bort. Vid begaran om borttag anges vilken
statuskod som objekten ska ha for att tas bort. Vid borttaget skrivs en
kvittenslista med samtliga uppgifter om objekten.

Borttag kan goras t.ex. nar objektet ar avyttrat eller utrangerat.

Nar funktionen Avyttring under meny Registrera anvands sa far objektet
maskinellt statuskod 1 vid avyttring och 2 vid utrangering om inte annat
anges.

Vid borttag tas objektet bort med historik och anteckningar samt kontroll
att gors om det flyttats investering ifrdn objektet s& rensas detta bort.
Gjorda avyttringar, utrangeringar och nedskrivningar till borttaget objekt
rensas bort.
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4.4.2 Inmatningsfalt

Statuskod

Den statuskod som objekten ska ha for att tas bort anges.
Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

4.5 Transaktioner

4.5.1 Oversikt

| det fall transaktioner inte kan hamtas fran redovisningen kan manuella
transaktioner laggas in. Detta kan vara upp-/nedskrivningar, extra av-
skrivningar, korrigering av felaktiga transaktioner, omféringar mellan ob-
jekt o.dyl. Det gar aven att rapportera in avyttringar, anskaffningar och
utgifter/inkomster om dessa inte kan tas fran redovisningen. Dessa
transaktioner anges med sarskilda transaktionstyper. Observera att foru-
tom extra avskrivningar (typ 3 och 6), s sker ingen éverforing till redo-
visningen handelserna maste bokféras manuellt i redovisningen, exem-
pelvis omféring mellan olika objekt.

De manuella transaktionerna kan registreras l6pande under aret pa den
period som de hor till. Observera dock att de maste rapporteras in pa
den period de avser innan definitiv periodkdrning sker.

Vid periodkdrningen ackumuleras de manuella transaktionerna i histori-
ken. Om det &r en transaktion som paverkar avskrivningsunderlaget, i
form av en investering sé laggs transaktionen in pa den period som be-
garts som en utgift eller inkomst. Avskrivningar och intern ranta paverkas
da inte forran pafoljande periodkorning.

| historiken finns en post for justering. Har aterfinns nettot av justeringar-
na pa bokforda vardet under aret for objektet. Dessa justeringar ar de
som registrerats med transaktionstypen 1.
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P& bilden visas objektets bendmning samt den anvéandare och det datum
som transaktionen registrerats. Innan periodkdrning kan en kontrollista
tas fram som innehaller bade manuella transaktioner och maskinellt Gver-
forda investeringar.

Transaktioner

© @] Fireg. | Masta | Visa

Period m Transaktion dverfdrd t£ill objekt
Objekt |10117 I P Telefoni
TRANSAKTIOMSTYP BELOPP NYTT OBIEKT (TTYP 5)
9 |1=Justering UB 20000, 00

J=Awyttring

S5=0mfdring invest
6=Extra avskr
g=Inkomst
9=Utgift

Upplagd |080z201|av |GUNILLA

Spara ] [ Stang

4.5.2 Inmatningsfalt

Period

Den period som transaktionen ska laggas in p& anges enligt AAMM.
Objekt

Har anges det objektets identitet som transaktionen avser.
Transaktionstyp

For att markera vilket slag av transaktion som avses kan olika typer
anges. Detta gors med en siffra. De olika typer som kan forekomma &r:
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1 = Justering av utgdende balans, ex.vis upp-/nedskrivning. Nagon
transaktion till redovisningen skapas inte. Endast det utgaende var-
det i anlaggningsredovisningen paverkas. Negativt varde registreras om
UB ska justeras nedat och positivt varde om justering ska goéras uppat.

3 = Awyttring som medfort att en restpost uppstatt mellan bokfort varde
och forsaljningsinkomst. Eftersom det bokforda véardet ska justeras till O,
sa skall differensen skrivas av och beloppet 6verforas till redovisningen.
Beloppet registreras negativt.

5 = Omféring av investeringar mellan objekt. | anlaggningsredovisningen
sker upp- respektive nedskrivning pa de inblandade objekten. Nagon
bokféringspost till redovisningen skapas inte. Omféringen registreras
med negativt belopp eftersom ett varde ska tas fran ett objekt och laggas
in pa ett annat. P4 mottagande objekt erhalls ett positivt belopp.

6 = Extra avskrivning som anvands pa period 13. En avskrivningspost
skapas som fors dver till redovisningen i samband med period13-
kdrningen. Extra avskrivning registreras alltid positiv, eftersom systemet
hanterar en extraavskrivning som vanlig periodavskrivning, dvs. lagger in
det i historiken i avskrivningskolumnen och minskar UB med detta.

8 = Inkomst som inte erhalls fran redovisningen. Ndgon bokfdringspost
skapas inte. Inkomst registreras alltid negativt.

9 = Utgift som inte erhalls fran redovisningen. Nagon bokfdringspost
skapas inte. Utgift registreras alltid positivt.

Belopp
Det belopp som transaktionen avser anges med maximalt 11 siffror varav

2 ar decimaler. OBS! Negativa belopp registreras med field-, ex.vis ned-
skrivningar och inkomster.

Nytt objekt

Nar transaktionstyp 5 anvands kréavs att identiteten pa det objekt som
overforing ska ske till anges.
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4.6 Avyttring

4.6.1 Oversikt

Denna funktion anvands da ett objekt ska avyttras eller utrangeras innan
nasta periodkdrning ska kéras.

Har far man hjalp med att hamta objektets ackumulerade avskrivning,
nedskrivning om det ar gjort, utgdende bokfort varde och vinst eller for-
lust som beréknas.

En kontroll sker utifrdn hamtade/angivna avskrivningar och anskaffnings-
varde mot utgaende bokfor varde pa objektet. Ibland kan det vara sa att
objektet inte riktigt stammer darfor sa varnar endast funktionen nar man
tar "Enter” s kommer man vidare. Det kan ju vara olika skal till varfor ut-
gaende bokfort varde inte stammer och oftast har det sitt ursprung i nar
man registrerade objektet vid uppstart av rutinen.

Objekten markeras med valfri statuskod for borttag och tas bort nar arets
bokslut ar klart och man ska pabdrja nasta ars korningar.

Man kan bestamma hur man vill att objektets historik ska paverkas samt
om man vill att atgéarden ska bokféras. Hur och vad som bokférings sker
for finns att Iasa under avsnittet ”’Kontrollista avyttringar mm” samt
"Avyttringar mm” som ligger under menyn "Kor”.

Efter att du registrerat avyttringar/utrangering sa tar man ut en kontroll-
lista under menyn "Kor” for att kontrollera det man registrerat samt att
kontroller for eventuella bokforingar sker. Nar man kort kontrollista och
sett att det ar Ok s& kér man en definitiv uppdatering under menyn "Kér”
och funktionen "Avyttringar mm” i det laget skapas bokféringstransakt-
ioner samt att objekten uppdateras.

4.6.2 Inmatningsfalt

Objektnummer
Har anges objektnummer pa det objekt man ska avyttra/utrangera.

Datum
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Ange aktuellt datum.

Transaktion genomford Bokford 99999999

Texten visas endast nar avyttringen/utrangeringen ar dverford till objek-
ten. Texten bokford visas om den bokforts och datum avser nar den blev
overford och ev. bokférd.

ANGE FORSALJNINGSPRIS (0 VID UTRANGERING)
Forséljningspris
Ange forsaljningsbelopp eller 0 vid utrangering

Anskaffningsvarde
Ange objektets anskaffningsvarde dvs det som registrerats under utgifter
och inkomster. Vardet kan hamtas med F8=Hamta objektets varden.

Ack.avskrivning
Ange objektets totala avskrivningsbelopp. Vardet kan hamtas med
F8=Hamta objektets varden.

Nedskrivning

Ange nedskrivning om det har gjorts pa objektet. Beloppet far da inte
vara med i beloppet for ackumulerad avskrivning. Vérdet kan hamtas
med F8=Hamta objektets varden.

Bokfort varde

Ange objektets utgdende bokforda varde. Vardet kan hamtas med
F8=Hamta objektets varden. Anskaffningsvardet minus ackumulerade
avskrivningar och eventuell nedskrivning bor stamma med objektets ut-
gaende bokforda varde. Om det 4nd4 inte gor det pga. eventuella fel fran
nar objektet registrerades men att det stammer emot redovisningen sa
kan man ga vidare trots “felmeddelande”

Vinst/forlust
Belopp beraknas maskinellt utifran forsaljningspris och bokfort varde.

OBJEKTETS HISTORIK

UB noll med en justering

Om man vill att objektets utgdende bokférda varde endast ska justeras
till noll och att d& anskaffningen samt ackumulerad avskrivning ligger
kvar till objektet tas bort s& markerar man med en bock har.
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| och med att objektets UB &r noll s& kommer ingen berakning pa objek-
tet ske i ndstkommande periodkdrningar. Anvands ENDAST i undantags-
fall.

Anskaffning noll

Avskrivning noll

Man kan aven vélja att ta bort anskaffning (utgifter/inkomster) och acku-
mulerade avskrivningar ifran objektet. Detta innebar att anskaffningsvar-
den och ackumulerade avskrivningar inte finns med i beloppen for den-
samma nar man ska stimma av mot redovisningen. UB blir noll &ven i
detta fall och inga berakningar kommer att ske pa objektet nastkom-
mande periodkdrningar.

| dagslaget raknas dock beloppen in i uppgifter som nettoinvestering och
arets avskrivningar som redovisas i samband med periodkémingar och
arskorning.

BORTTAG OBJEKT

Statuskod

Objektet ska markeras med en statuskod for borttag. Statuskoden anges
med en frivillig kod. Objekten tas bort via funktionen borttag objekt dar
enda urvalet &r statuskod. Borttaget av arets avyttrade/utrangerade ob-
jekt ska ske nar arskoring ar gjord och innan man kor forsta periodkor-
ning pa nasta ar.

BOKFORINGSTRANSAKTIONER

For att bokforing ska kunna ske maste man under respektive objekttyp
registrera aktuella konton. Tillgdngskonto och konto fér ackumulerade
avskrivningar hamtas ifran objekten.

Forsaljning

Om man inte redan registrerat forsaljningen i redovisningen sa kan valja
att géra bokforing i samband med att den definitiva kdringen gar. Mar-
kera med en bock om det 6nskas.

Bokslut
Om bokforing 6nskas for de bokslutstransaktioner som avyttring-
enfutrangeringen medfor ska goras sa markeras med en bock har.
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4.6.3 Oversikt funktionstangenter

Foreg./F2/Page Up For att visa redan registrerad handelse anger

Nasta/F1/Page Down  man objektnummer darefter klickar pa knappen
Nasta

Bladdra Foreg./Nasta anvands ocksa for att bladdra i re-

dan registrerade utrangeringar och avyttringar.

Hamta Anvands for att hamta aktuellt objekts varden.
objektets varde/F8

4.7 Nedskrivning

4.7.1 Oversikt

Denna funktion anvands da ett objekt ska skrivas ner. Funktionen inne-
bar att man flyttar kvarvarande utgdende bokfort vard till ett nytt objekt
dar man anger aterstaende avskrivningstid for aktuellt anskaffningsvar-
de. Om investeringen av det anskaffningsvarde som skrivs ner har skett
vid ett tillfalle ar det enkelt att berdkna kvarvarande avskrivningstid men i
de flesta fall sa har investeringarma kommit I6pande under ett visst antal
ar. Detta innebar att det gors ingen maskinell berakning av den nya av-
skrivningstiden utan den bestams da beslut om nedskrivnings tas.

Objektets anskaffningsvarde och ackumulerade avskrivning hamtas ma-
skinellt och utgdende bokfort varde beraknas maskinellt utifran angiven
nedskrivning. En kontroll sker sa gjorda avskrivningar och anskaffnings-
varde stammer mot utgdende bokfor varde pa objektet.

Bokfort varde efter nedskrivning flyttas till det nya objektet som skapas

med ursprungsobjektet alla uppgifter forutom avskrivningstiden s& maste
anges. Om man vill att objekten ska knytas samman med ett referensob-
jekt anges objektnummer for detta och objekttyp fér referens-/textobjekt.
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Man har aven mojlighet att bokféra den gjorda nedskrivningen. Hur och
vad som bokférings sker for finns att lasa under avsnittet "’Kontrollista
avyttringar mm” samt "Avyttringar mm” som ligger under menyn "Kor”.

Efter att du registrerat nedskrivningen sa tar man ut en kontrollista under
menyn "Kor” for att kontrollera det man registrerat samt att kontroller for
eventuella bokforingar sker. Nar man kort kontrollista och sett att det ar
Ok sa kor man en definitiv uppdatering under menyn "Kor” och funktion-
en "Avyttringar mm” i det laget skapas bokféringstransaktioner samt att
objekten uppdateras.

4.7.2 Inmatningsfalt

Objektnummer
Har anges objektnummer pa det objekt man ska skriva ner.

Datum
Dagens datum hamtas vid Enter. Annars kan datum vara t ex 2014-01-
01 om nésta periodkdrning &r period1 2014 osv.

Transaktion genomfdrd Bokférd 99999999

Texten visas endast nar avyttringen/utrangeringen ar éverford till objek-
ten. Texten bokford visas om den bokforts och datum visar nar den blev
overford och ev bokford.

NEDSKRIVNING AV TILLGANG SAMT BERAKNING AV NYTT
AVSKRIV.UNDERLAG

Nedskrivning

Ange belopp fér nedskrivning.

Tillgang - anskaffningsvarde
Objektets anskaffningsvarde dvs det som registrerats under utgifter och
inkomster hamtas vid Enter.

Bokféres

Markera med en bock om man vill att nedskrivning ska bokforas. For att
bokforing ska kunna ske maste man under pa objektets objekttyp regi-
strera aktuella konton fér nedskrivning.
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Ackumulerade avskrivningar
Objektets totala avskrivningsbelopp hamtas vid Enter.

Bokfort varde efter nedskrivning
Bokfort varde efter nedskrivning berdknas maskinellt.

SKAPA NYTT OBJEKT MED NYTT AVSKRIVNINGSUNDERLAG OCH
AVSKR.TID

Omfdring av bokfort varde till objekt

Har anges objektnummer for det nya objektet som ska skapas. Objektet
far inte finnas sedan tidigare i objektsregistret.

Antal & som ar kvar av avskrivningstiden

Har anges den avskrivningstid som galler fér det kvarvarande vardet ef-
ter att nedskrivningen ar gjord. Eftersom investeringarna oftast skett un-
der fler an 1 &r sa maste detta berdknas manuellt. Detta bor bestammas
nar beslut om nedskrivning tas.

Skapa referensobjekt

For att halla ihop ursprungsobjektet med det nya som skapas har sa kan
man skapa ett referensobjekt som uppdateras till faltet "Del ab objekt-
nummer” pa bada objekten. En summering sker da pa lista kapitalkost-
nader vid periodkdrningen samt att lista pa alla referensobjekt kan tas
fram men urval pa avdelning.

Objektstyp
Ange den objektstyp som ni registrerat under "Underhall objektstyper” for
textobjekt under meny "Systemunderhall”.

4.7.3 Oversikt funktionstangenter

VisalF5 For att visa redan registrerad handelse anger
man objekthummer och datum och darefter
klickar pa knappen Visa
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5. Kor
far Under denna meny finns funktioner
Kontrolista periodkérning for korning pa period och ar.
Periodkdrring Kontrolllistor kan tas fram innan

Kontrollista &rskérning kdérningarna.

Erskirning - bokslutsbilaga .
Overforing av budgetforslag samt

hamtning av investeringar fran redo-
Overfaring av budget till redovisningen Visningen gdrs aven har.

Hémta investeringar frén redovisningen

Om hamtning av investeringar gors
fran Devis visas en sarskild meny-
punkt.

5.1 Periodkorningar Oversikt

Periodkdrning kan goras 1 - 12 ganger per ar for berakning av avskriv-
ningar och ranta/kapitalkostnad. Den periodicitet som véljs anges i fore-
tagsuppgiften och utgdr en av grunderna vid berékningen.

Extra periodkdrningar (period 13) gérs endast om maskinella eller manu-
ella transaktioner lagts in och som inte omfattats av tidigare periodkor-
ningar. | de flesta fall sker inte ndgon berékning av avskrivningar och in-
ternranta, utan historiken kompletteras med de maskinella/manuella
transaktionerna och aktuellt utgdende varde raknas om.

Har daremot kod 3 for avyttring av objekt lagts in och vardet &r mindre
eller storre &n det bokforda, skapas en upp- eller nedskrivningspost som
kommer att bokforas mot tillgangs- respektive objektets avskrivnings-
konto. Aven transaktionskod 6, extra avskrivning, ger en bokféringspost
till redovisningen. Den bokfors pa objektets kostnadskonto for avskriv-
ning samt det tillgangskonto som objektet hor till.

Fore periodkérningarna kan en kontrollista tas ut innan definitiv kérning.
Pa kontrollistan redovisas beraknade varden, men det sker ingen forand-
ring i registren. Inte heller skapas nagra bokféringstransaktioner. Upp-
téacks felaktigheter kan rattningar goras, och en ny kontrollista tas fram.
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Vid periodkorning uppdateras historikuppgifter pa objekten samt faltet
"kérd tom”. Bokforingstransaktioner skapas aven som fors dver till eko-
nomisystemet. Upptacks felaktigheter i detta lage maste manuella trans-
aktioner laggas in i anlaggningsregistret, och bokféringen justeras manu-
ellt.

Bade vid utskrift av kontrollista och periodkorning skrivs kvittenslistor i
form av bokslutsbilagor for specifikation av anlaggningar, inventarier och
mark, kapitalkostnadsbilaga och specifikation 6ver pagaende arbeten.
Vid den definitiva periodkdrningen skapas aven ett verifikat pa de trans-
aktioner som fors dver till redovisningen.

Se aven avsnittet om "2.2 Berakningar och kontering” for ytterligare be-
skrivningar av de berakningar som gors vid periodkdrningen.

5.2 Kontrollista periodkdrning

5.2.1 Oversikt

Listan anvands for att kunna kontrollera att uppgifterna som finns i regist-
ren ar korrekta, och att resultatet kommer att bli det avsedda vid den de-
finitiva periodkdrningen. Rattningar kan gdras och en ny kontrollista kan
tas fram.

Kontrollistan "Tillgangsspecifikation” (ANL014CP) ar sorterad per ob-
jektstyp t ex fordon, inventarier, mark osv och inom varje objektstyp
kommer objekten sorterade efter tillgdngskontot. Summering sker per till-
gangskonto. Listan innehaller alla objekt som finns registrerade i anlagg-
ningsredovisningen forutom de som hamnar pa fellistan.

Objekt som under aret avyttrats/utrangerats finns med i denna lista men
de har inga varden.

Kontrollistan "Tillgangsspecifikation” (ANLO14EP) for avytt-
rade/utrangerade tillgangar. Listan innehaller de objekt som blivit avytt-
rade/utrangerade under den period som periodkdrningen avser.
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Kontrollistan "Fellista” &r sorterad i objektsnummerordning och innehaller
objektsnummer samt felmeddelande.

Kontrollista "Kapitalkostnad” &ar sorterad per avdelning och summering
sker p& avdelning och totalt. Objekt som tas med pa listan har aktive-
ringsdatum aktuell period och bakat samt att avskrivning sker pa objek-
tet.

Kontrollista "pagaende objekt” ar sorterad per avdelning och summering
sker pa avdelning och totalt. Objekt som tas med pa listan har aktive-
ringsdatum framat i tiden dvs det &r inte aktiverade.

Kentrollista pericdkarning

URNALSALTERNATIV

Bokfiringsdatum

|
Avdelning :I7 I:I7

LISTA

Per berdkningsmetod

UTSKRIFTSALTERMATIV

Antal ex Skrivare |QIPRINT

5.2.2 Inmatningsfalt

Bokféringsdatum

Har anges vilket bokféringsdatum som de skapade transaktionerna ska
ha. Detta styr &ven att ratt period i redovisningen bokférs med de skap-
ade posterna. Datum anges enligt AAMMDD. Ar och ménad som anges
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styr aven vilka maskinella och manuella transaktioner som tas med vid
berakningen och skapande av historikpost pa objektet. Om period 13-
kérning ska goras anges bokféringsdatumet till AA1232 upp till AA1299.
Flera period13-kdémingar kan goras.

Avdelning

Om den prelimindra kdrningen endast ska omfatta en eller flera avdel-
ningar, kan urval pa avdelningskod ske. | from-faltet anges den forsta
avdelningskoden och i tom-faltet den sista koden.

Lista per berdkningsmetod

Om berakning sker bade efter nominell och real annuitetsmetod, kan lis-
torna skrivas ut per metod genom att ange "X” i detta falt.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan
Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1

-9.

5.3 Periodkdrning

5.3.1 Oversikt

Genom denna programpunkt bestélls en definitiv periodkdrning for be-
rakning av avskrivningar/internranta/kapitalkostnad och éverféring av de
skapade bokféringsposterna till ekonomisystemet. For ytterligare be-
skrivning se avsnitt 5.1 ovan.

| kérningen skapa nedanstaende beskrivna listor:
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Tillgangsspecifikationen (ANLO32CP) ar sorterad efter tillgdngskontot
och summering sker per det och totalt. Ingdende balans ar arets Inga-
ende bokférda varde 20XX-01-01. Den innehaller alla objekt forutom de
objekt som avyttrats/utrangerats fram till och med denna periodkdrning.

Tillgadngsspecifikationen (ANLO32IP) redovisar innevarande arsavytt-
rade /utrangerade objekt. Kolumnen "Bokfort varde” i listan redovisar det
varde som objektet hade nar det avyttrades /utrangerades.

Kapitaltjanst ar sorterad per avdelning och summering sker pa avdel-
ning och totalt. Objekt som tas med pa listan ar aktiverade enligt aktive-
ringsdatum for aktuell period samt att avskrivning och/eller internranta
ska beraknas.

Pagaende objekt ar sorterad per avdelning och summering sker pa av-
delning och totalt. Objekt som tas med pa listan har aktiveringsdatum
framat i tiden dvs det ar inte aktiverade.

Bokféringsorder for de interrantor och avskrivningar som skapats.

Definitiv pericdkdrning

URNWALSALTERNATIV

Bokfiringsdatum I:I

LISTA

Per berdkningsmetod

UTSKRIFTSALTERMATIV

Antal ex Skrivare |QIPRINT
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5.3.2 Inmatningsfalt

Bokfdringsdatum

Har anges vilket bokféringsdatum som de skapade transaktionerna ska
ha. Detta styr aven att ratt period i redovisningen bokférs med de skap-
ade posterna. Datum anges enligt AAMMDD. Ar och ménad som anges
styr aven vilka maskinella och manuella transaktioner som tas med vid
berakningen och skapande av historikpost pa objektet. Om period 13-
kérning ska goras anges bokforingsdatumet till AA1232 upp till AA1299.
Flera period13-kérningar kan goras.

Lista per berakningsmetod

Om berékning sker bade efter nominell och real annuitetsmetod, kan lis-
torna erhallas delade genom att ett 'X' anges har.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare &r knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan
Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1

-9.

5.4 Avyttringar mm - Oversikt

For att kunna registrera avyttringar/utrangeringar och nedskrivhingar som
kan uppdateras till objekten innan man kor aktuell periodkérning har
funktioner for detta skapats.

Man borjar med att registrera aktuell handelse under meny "Registrera”
och funktionerna Avyttring och/eller Nedskrivning darefter gar man till
menyn "Kor” och valjer funktionen "Kontrollista avyttringar mm”.
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Pa kontrollistan redovisas beraknade varden, men det sker ingen forand-
ring i registren. Inte heller skapas nagra bokforingstransaktioner. Upp-
téacks felaktigheter kan rattningar goras, och en ny kontrollista tas fram.

Nar kérningen som uppdaterar handelserna till objekten kors, s& uppdat-
eras historikuppgifter pa objekten samt vid nedskrivning sa skapas ett
nytt objekt med det bokférda vardet som blir kvar efter nedskrivning.
Detta varde blir avskrivningsunderlag samt kvarvarande avskrivningstid
péa det nya objektet. Har man aven valt att skapa ett referensobjekt som
knyter ihop objekten sa skapas aven detta.

Om bokforing valts nar man registrerade handelserna sa skapas bokfo-
ringstransaktioner som fors over till ekonomisystemet.

Bade vid utskrift av kontrollista och uppdateringen skrivs kvittenslistor ut

som visar vilka handelser som kommer att uppdateras. Vid den definitiva
kdérningen skapas aven ett verifikat pa de transaktioner som fors 6ver till

redovisningen.

Berékningar och kontering

Vid avyttring (férsaljning) utan bokféring sa sker uppdatering pa objektets
historik utifran tva alternativ.

| alternativ 1 sa laggs en justering in med objektets utgaende bokférda
varde i omvant tecken och sa minskas/okas UB med samma véarde sa att
det blir noll. En statuskod for borttag uppdateras pa objektet. All bokfo-
ring for avyttringen sker da manuellt i redovisningen. Bor inte anvandas!

| alternativ 2 s& uppdateras objektets historik med anskaffningsvardet i
periodens utgiftskolumn med omvant tecken sa att det blir noll och det-
samma sker med ackumulerade avskrivningar. Utgdende bokfort varde
satts till noll.

Nar bokforings valts for bokslut:

Anskaffningsvardet

Tillgangskontot krediteras och kontostrangen hamtas ifran objektet.
Kontot vinst/forlust debiteras och kontostrangen hamtas ifran objektsty-
pen.

Ackumulerade avskrivningar
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Konto ackumulerade avskrivningar debiteras och kontostrangen hamtas
ifrn objektet
Kontot for vinst/forlust krediteras och kontostrangen hamtas ifran objekts-

typen.

Nar bokforings valts for bokslut och det ar det utgdende bokforda vardet
som ska bokas bort (markeras pa objektstypen):

Utgaende bokfort varde (nettobelopp)

Tillgangskontot krediteras och kontostrangen hamtas ifran objektet.
Kontot vinst/forlust debiteras och kontostrangen hamtas ifran objektsty-
pen.

Ackumulerade avskrivningar

Har sker ingen bokféring

Nar bokforing valts fér forsaljning:

Belopp forséljning

Konto for kundfordringar debiteras och kontostrangen hamtas ifrén ob-
jektstypen.

Konto for vinst/forlust krediteras och kontostréngarna som anvands ham-
tas ifran objektstypen.

Nar bokforing valts for nedskrivning:

Belopp nedskrivning

Konto for nedskrivning anlaggningstillgdngar debiteras och konto-
strangen hamtas ifran objektstypen.

Konto fér vardeminskning krediteras och kontostrangen som anvands
hamtas ifran objektstypen.

5.5 Kontrollista avyttringar mm

5.5.1 Oversikt

Listan anvands for att kunna kontrollera att uppgifterna som finns i regist-
ren ar korrekta, och att resultatet kommer att bli det avsedda vid den de-
finitiva kbrningen. Rattningar kan goéras och en ny kontrollista kan tas
fram.
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BOKFORINGDATUM (DATUM FOR UPPDATERING)
130131 (AAMMDD)

UTSKRIFTSALTERNATIV
Antal ex Skrivare QIPRINT

skivue | | sng | | Hid

5.5.2 Inmatningsfalt

Bokféringsdatum

Har anges vilket bokféringsdatum som de skapade transaktionema ska
ha. Datum anges enligt AAMMDD. Om period 13-kérning ska goras
anges bokféringsdatumet till AA1232 upp till AA1299. Flera period13-
korningar kan goras. Bokforing under aret maste ligga inom nasta pe-
riodkérning.

UTSKRIFTSALTERNATIV

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare &r knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan
Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1
-9.
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5.7 Avyttringar mm

5.7.1 Oversikt

Genom denna programpunkt bestalls en definitiv kérning for uppdatering
pa objekten for avyttring/utrangering/nedskrivning och 6verféring av de
skapade bokféringsposterna till ekonomisystemet. For ytterligare be-
skrivning se avsnitt 5.4 ovan.

5.7.2 Inmatningsfalt

Bokfdéringsdatum

Har anges vilket bokféringsdatum som de skapade transaktionerna ska
ha. Detta styr aven att réatt period i redovisningen bokférs med de skap-
ade posterna. Datum anges enligt AAMMDD. Om period 13-kérning ska
goras anges bokforingsdatumet till AA1232 upp till AA1299. Flera pe-
riod13-koérningar kan goras.

UTSKRIFTSALTERNATIV
Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1
-9.

5.8 Arskorning Oversikt

Denna hjalptext ar generell fér programpunkterna "Kontrollista och
Arskérning bokslutsbilaga”. Bladdra nedat i hjalptexten om detaljinformat-
ion 6nskas om respektive bild.
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For varje ar skall en arskoming goras. Denna skapar en fast arshistorik-
post pa objekten, raknar fram det bokférda vardet och for in det som in-
géende balans pa kommande ar. Faltet for kord tom andras till kom-
mande ar (AAAA) och period 00. Vid &rskérningen skrivs dven en bok-
slutsbhilaga ut som ar sorterad pa tillgangskontot samt en kompletterande
bilaga pa arets avyttrade och utrangerade objekt. Rensning sker &ven av
maskinella och manuella transaktioner i samband med att arshistorik-
posten skapas. Ingen berakning sker av varden till historiken, och ingen
overforing till redovisningssystemet gors.

Val kan géras om bokslutshilagan skall innehalla ett koncernsamman-
drag.

Bokslutsbilagan, bruttoredovisning, innehaller foljande kolumner:
Ingéende bokfort restvarde = Ingaende bokfort restvarde for aret.
Nettoinvesteringar = De utgifter och inkomster som gjorts under aret.
Arets avskrivningar = Det &r den avskrivning som gjorts under &ret.

Extra avskrivningar = De upp- och nedskrivningar som gjorts under aret
med funktionen manuella transaktioner.

Justeringar = Justeringar av det bokforda vardet som gjorts under aret
med funktionen manuella transaktioner.

Anskaffningsvarde =Det sammanlagda vardet av objektets utgifter och
inkomster eller utgdende bokfort varde nar man startade med bruttoredo-
visning och darefter justerat med utgifter, inkomster och eventuella juste-
ringar. Se foretagsuppgiften och startar.

Ackumulerad avskrivning = Objektets sammanlagda avskrivning eller
den avskrivning som gjorts sen man overgick till bruttoredovisning. Se
foretagsuppgiften och startar.

Ackumulerad nedskrivning = Visar den del av den totala avskrivningen
som ar nedskrivning vilken hamtas ifran registrerade nedskrivningar som
gjorts. OBS! Man maste ha valt att ta med nedskrivningar vid bestallning
for att kolumnen ska redovisas ut pa listan.
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Utgaende bokfort restvarde = Utgdende bokfort restvarde for aret.

Justerat anskaffningsvarde = Summan av utgifter/inkomster justerat for
hur stor del av aret man innehaft dem samt att de ar foremal for avskriv-
ning.

Objektets avskrivningstid = Skrivs ut om avskrivningstiden som berak-
nas med hjalp av justerat anskaffningsvéarde inte stimmer mot objektets
verkliga avskrivningstid. (Justerat anskaffningsvéarde /arets avskrivning)

For att kontrollera att arskorningen blir riktig, ska en kontrollista tas ut.
Upptéacks felaktigheter, kan dessa rattas och en ny kontrollista tas ut.

Excel

For att fa arskérningen Oversatt till Excel sa kan detta goras i utskriftskon
genom att dversatta till tabellformat och sen dverfora till Excel.

Nedan har ni en tabell dver vilka versioner man valja att skriva ut sina

bokslutsbilagor.

Version 1
Inga urval gors

(ANLO32BP och ANL032IP)
KONTROLLISTA

ARSKORNING BOKSLUTSBIL.

Nettoredovisning - visar vardena for ak-
tuellt ar: Ingaende balans, avskrivning,
nettoinvestering, justering och utgaende
balans. Sorteras per tillgangskonto.
Under aret utrangerade och avyttrade
objekt redovisas pa egen lista och ar inte
med i tillgangsspecifikationen

Version 2
Sortering avdelning

(ANLO32FP)
KONTROLLISTA

Nettoredovisning- visar vardena for ak-
tuellt &r ingdende balans, avskrivning,
nettoinvestering, justering och utgaende
balans.

Under aret utrangerade och avyttrade
objekt &r med i listan med ingéende ba-
lansen.

Version 3
Bruttoredovisning
Sortering avdelning
(ANLO32EP)

Se innehallet i ovan beskrivning.

Under &ret utrangerade och avyttrade
objekt ar med i listan med ingdende ba-
lansen.
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KONTROLLISTA

Version 4
Bruttoredovisning
(ANLO32GP och ANLO32IP)

KONTROLLISTA
ARSKORNING BOKSLUTSBIL

Se innehallet i ovan beskrivning forutom
kolumnen nedskrivning.

Sorteras per tillgdngskonto.

Under &ret utrangerade och avyttrade
objekt redovisas pa egen lista och &r inte
med i tillgdngsspecifikationen.

Version 5
Bruttoredovisning
med nedskrivningar

(ANLO32HP och ANLO32IP)
KONTROLLISTA
ARSKORNING BOKSLUTSBIL.

Se innehallet i ovan beskrivning. Kolumn
"varav nedskrivning” beloppet finns aven
med i kolumnen ackumulerade avskriv-
ningar. Falten Justerat anskaffningsvar-
de redovisas inte pa denna lista.
Sorteras per tillgangskonto.

Under aret utrangerade och avyttrade
objekt redovisas pa egen lista och ar inte
med i tillgdngsspecifikationen.

Version 6
Koncernsammandrag

Visar varden enligt version 1 och 2.

5.9 Kontrollista arskoérning

5.9.1 Oversikt

Med denna kontrollista kan man stamma av uppgifterna sa att dessa ar
korrekta innan den definitiva arskérningen gors. Ett koncernsammandrag
kan &ven skrivas ut. Urvalen for koncernsammandrag kan inte kombine-
ras ihop med listan for bruttoredovisning.

Man kan aven ta ut information om justerat anskaffningsvarde som an-
vands for att berédkna genomsnittlig nyttiande period. Berdkningen gors
genom att dela justerat anskaffningsvarde med arets gjorda avskrivning-
ar. Vardet beraknas utifran period kérd tom.
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BOKSLUTSBILAGA
Ar Ijl [] sortering per avdelning

ALTERNATIVT LISTUTSEENDE

[0 sBruttoredovisning [J] Ta med nedskrivningar

ALTERNATIV FOR JUSTERAT ANSKAFFNINGSVARDE
[] Ta ej hdnsyn till startdr fér bruttoredovisning

‘ [l koncernsammandrag
Firetag

(A-1)

il

‘ Sortering kontodel

‘ UTSKRIFTSALTERMATIV

Antal ex Skrivare |QIPRINT

5.9.2 Inmatningsfalt
BOKSLUTSBILAGA

Ar

Det &r som den preliminara arskorningen ska goras for anges enligt
AAAA.
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Sortering avdelning

Om man vill att listan ska sorteras pa avdelning istéllet for pa tillgangs-
kontot markeras detta har. Markering gérs genom att klicka med musen i
rutna framfor. Detta kan kombineras med urvalen for koncernsamman-
drag.

ALTERNATIVT LISTUTSEENDE
Bruttoredovisning

Om listan skall tas ut enligt bruttoredovisningsmetoden markeras detta
har. Klicka med musen for att satta en bock i rutan framfér.

Tabellformat (Valet borttaget)

Urvalet for tabellformat &r borttagen eftersom numera kommer alltid ut-
skrifterna i ett format som gor att man i utskriftskdn kan 6versattas till ta-
bellformat och vidare till Excel.

Ta med nedskrivningar

Om listan skall tas ut enligt bruttoredovisningsmetoden samt att man vill
kunna fora 6ver den till tabellformat i utskriftskén kan man aven komplet-
tera den med nedskrivningar som registrerats under funktionen "Ned-
skrivningar”

ALTERNATIV FOR JUSTERAT ANSKAFFNINGSVARDE

Ta ej hansyn till startar for bruttoredovisning

For de kunder som har ett bryt ar for bruttoredovisning, som innebar att
anskaffningsvardet utgar fran vardet i UB det aret och darefter adderar
inkomster och utgifter foljande ar till anskaffningsvérdet, maste kora lis-
ten utan detta ar for att fa fram ratt varde i justerat anskaffningsvarde. Ju-
sterat anskaffningsvarde utgar fran de utgifter/och inkomster som finns
registrerade pa objektet utifran avskrivningstid och aktiveringsdatum
precis som berdkningen for avskrivningsunderlaget.
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Detta kan endast goéras nar kontrollista skapas eftersom i den definitiva
bokslutshilagan maste anskaffningen beréknas sa att avstimning mot re-
dovisningen kan goras.

(Startar finns registrerat under foretagsuppgiften som man hittar under
meny Systemunderhall.)

Koncernsammandrag

Om koncernsammandrag 6nskas, markeras detta med ”/”.

Foretag from-tom

Nar koncersammandrag har markerats, maste urval pa féretagsnummer
anges. Lamnas bada falten tomma erhalls foretag 001 i from-faltet och
999 i tom-faltet. Sammandraget kommer d& att omfatta alla foretag som
finns i anlaggningsregistret. Onskas inte detta anges de dnskade foreta-
gen i respektive falt.

Sortera pa kontodel

Nar koncernsammandrag tas ut, maste anges pa vilken kontodel som
bokslutsbilagan ska sorteras pa. Nagon av bokstaverna A - J kan anges.

UTSKRIFTSALTERNATIV

Listan till Skrivare

Vilken skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag
pa bilden. Annan kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av virdena 1
- 9.
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5.10 Arskérning Bokslutsbilaga

5.10.1 Oversikt

Genom denna punkt gors den definitiva arskdrningen. Bokslutsbilagor
skrivs ut, och uppdatering av uppgifter pa objekten gors. Darefter kan pe-
riodkorningar for nytt ar kan paborjas. For mer detaljerad beskrivning, se
avsnitt 5.8 "Arskéming Oversikt”.

Den definitiva &rskorningen ska inte koras forran man ar klar med aktuellt
ar. Man ska ha kort avskrivningar klart for hela &ret samt aven kort even-
tuella period-13 korningar for ratta och komplettera arets avskrivningar

och investeringar. Nar kérningen startas gors en kontroll mot Kérd tom
som finns under féretagsuppgiften for att denna ska vara i period 12.

5.10.2 Inmatningsfalt
Bokslutsbilaga for ar

Det &r som den preliminara arskdrningen ska goéras for anges enligt

AAAA.
Bruttoredovisning

Om listan skall tas ut enligt bruttoredovisningsmetoden, anges detta med
en bock.

Koncernsammandrag

Om koncermnsammandrag 6nskas, markeras detta med en bock.

Foretag from-tom

Nar koncernsammandrag har markerats, maste urval pa féretagsnummer
anges. Lamnas bada falten tomma erhalls foretag 001 i from-faltet och
999 i tom-faltet. Sammandraget kommer d& att omfatta alla féretag som

finns i anlaggningsregistret. Onskas inte detta anges de énskade foreta-
gen i respektive falt.
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Sortera pa kontodel

Nar koncernsammandrag tas ut, maste anges pa vilken kontodel som
bokslutshilagan ska sorteras pd. Nagon av bokstaverna A - J kan anges.

Listan till Skrivare

Vilken skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som férslag
pa bilden. Annan kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1
-9.

5.11 Hamta investeringar fran redovisningen

5.11.1 Oversikt

Overforingen av transaktioner for investeringsutgifter/-inkomster fran re-
dovisningen styrs av varden i foretagsuppgiften samt det urvalsvillkor
som lagts pa objekten.

| féretagsuppgiften har angivits i vilken kontodel som utgifter och inkoms-
ter finns samt vilka intervall inom denna kontodel som ar aktuella. Foru-
tom detta, anges aven 1 till 3 andra kontodelar som maste vara konte-
rade for att det ska vara en investering.

Pa objekten som ska uppdateras med investeringarna anges konto i re-
spektive kontodel (max 3) som de ar konterade med i redovisningen.

Overféringen kan goras med valbar periodicitet under aret. Avgdrande
for hur ofta det sker ar om kreditivranta beraknas pa pagaende objekt
och om kapitalkostnadsberékning ska géras omedelbart nér ett objekt tas
i bruk och aktiveras. Overféringen maste goras en gang per ar for att
arskorningen med bokslutsbilagor ska bli korrekt.
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Hamtning av uppgifter fran redovisningen gors innan en periodkérning
sker om investeringsuppgifterna forts éver till den period som kérning ska
ske for. De dverforda uppgifterna ackumuleras i historiken i samband
med periodkorningen.

Ett vanligt satt vid 6verféringen ar att redovisningen for period 01 dver-
fors till anlaggningen pa period 01, redovisningen period 02 till anlagg-
ningen period 02 osv. Kvartalsvis dverforing forekommer ocksa.

Det gér aven bra att 6verfora redovisningens perioder 01-13 till anlagg-
ningens period 13 om odverforing endast ska goras en gang per ar, och
kapitalkostnadsberakningen paborjas forst nastkommande ar. Observera
att efter dverfoéringen ska en periodkdrning alltid goras.

Om 6verforing av transaktioner gors fran ekonomisystemet Devis, maste
forst menypunkten kopiering av transaktioner fran Devis koras.

Vid den definitiva dverféringen marks transaktionerna i A-Datasystemens
redovisning s& att de inte kan dverforas pa nytt.

Innan definitiv 6verforing sker och registren paverkas kan en preliminar
lista tas fram.
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Investeringar fran redovisningen

URNVMALSALTERNATIV

Period from tom || | TYP AV KORNING
Owverfir till period 1. Preliminar
2. Definitiv

UTSKRIFTSALTERMNATIV

Antal ex Skrivare |QIPRINT

0k Stang Rialp

5.11.1 Inmatningsfalt

Period from - tom

Har anges fran vilka perioder i redovisningen som transaktioner ska foras
Over. | respektive falt anges den forsta respektive sista perioden. Period
anges enligt AAMM.

Overfor till period

Den period som transaktionerna ska laggas in pa i anlaggningsredovis-
ningen anges enligt AAMM. Kontroll sker mot féretagsuppgiften av att
angiven period inte ar kord.

Typ av kérning

Om kontroll av materialet vill géras innan 6verféringen gors definitivt och

paverkar registren, kan en preliminar lista tas. Detta gors genom att ange
1 eller 2 i faltet.
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Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar som dnskas av listan anges med nagot av vardena 1
-9.

5.12 Hamta investeringar fran Devis

5.12.1 Oversikt

Denna funktion visas endast p& menyn om ekonomisystemet Devis an-
vands och koppling till detta gjorts i foretagsuppgiften.

For att kunna fora 6ver investeringstransaktioner fran Devis till anlagg-
ningsredovisningen sker forst en kopiering av dessa via denna punkt,
darefter kérs denna menypunkt.

Urvalsvillkor anges pa en sarskild bild. Upp till 28 redovisningsenheter

kan anges med koppling till anlaggningsregistret. Denna bild nas genom
att klicka pa knappen "Andra selektering/F8”.

5.12.2 Inmatningsfalt
Bokforingsar

Har anges vilket bokforingsar som transaktionerna ska ha for att kopie-
ras. Ar anges enligt AA.

Preliminar/Definitiv

Om dverforingen ska goras definitivt anges "D”. For en preliminar kérning
som endast erhalls pa lista anges "P”".
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Insattningsdatum

Det forsta respektive sista insattningsdatumet som transaktionerna ska
ha i Devis for att kopieras anges. Datum anges enligt AAMMDD.

Sortering/summering pa (kontodelar):

Har anges vilka kontodelar som kvittenslistan énskas sorterad och sum-
merad pa. Upp till 2 kontodelar kan anges.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar som 6nskas av listan anges med nagot av vardena 1
-9.

5.12.3 Inmatningsfalt selektering
Redovisningsenhet

Numret pa den redovisningsenhet som anvands i Devis anges med max-
imalt 7 siffror. Upp till 28 olika enheter kan anges. Bladdring till nasta

Ansvar from - tom

Om en redovisningsenhet ska delas upp i flera féretag i anlaggningsre-
dovisningen, anges intervall av ansvarskoden. | from-féltet anges det
forsta ansvaret inom enheten och i tom-féltet det sista ansvaret.

Foretag i Anlaggningen

Det foretagsnummer som ska anvandas i anlaggningsredovisningen fylls
i med 3 siffror.

© A-Data Infosystem 2013



84 Anliggningsredevisning

5.13 Budgetberakning Oversikt

Budgetberakningen kan anvandas pa tva satt. En budgetlista kan fram-
stallas genom punkten ” Budgetlista” pa menyn "Utskrifter”. | detta fall
skrivs en lista ut pa budgetbeloppen som &ven kan foras 6ver till Excel.

Valjs punkten "Overforing av budget till redovisningen” dverfors dessu-
tom budgetbeloppen maskinellt till budgetrutinen i A-datas ekonomisy-
stem. | detta fall kan budgetlistan anvandas som kontrollista innan éver-
féring

Vid budgetkorningen gors beréakning av angivet ars avskrivningar, intern-
ranta/kapitalkostnad och eventuell kreditivranta. For objekt som inte akti-
verats sker berakning av kreditivranta om sa begarts pa aktuell objekttyp.

De objekt som ar aktiverade beraknas utifran vad som angivits i
objekttyperna for budgetberakningen. Om sa 6nskas kan sarskilda pro-
gnosobjekt laggas upp for att budgetberakningen dven ska goras pa
dessa. P& prognosobjekten styrs uppgiften om investeringsar via faltet
"koérd t o m”. Lamnas tomt i detta falt erhalls innevarande ar samt 2 ar
framat i investeringsprognos. Anges nagot i samma falt erhalls investe-
ringsprognos ar 1 samma ar som i kord "t o m” och darefter 2 ar framat.

Aktiveringsdatum styr om berdkning av avskrivning och intern-
ranta/kapitalkostnad ska ske. Saknas aktiveringsdatum eller det ar satt
langre fram i tiden, beraknas kreditivranta fore aktiveringsdatumet om sa
angivits i aktuell objekttyp. Exempelvis ett prognosobjekt anges vara kort
tom 202000 och aktiverat 20200101. Budgetberakning sker fran och med
2020. Se aven avsnitt "2.2 Berakningar och kontering” for ytterligare be-
skrivning av berakningar i samband med budgeten.

5.14 Overforing av budget till redovisning

5.14.1 Oversikt
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Genom denna bild kan en budgetkdrning géras med éverféring av bud-
getbeloppen till budgetrutinen inom A-Datasystemens ekonomirutin.
Budgetversionen maste vara upplagd i budgetrutinen fore 6verféringen.
En lista skrivs ut med beloppen i samband med 6verféringen.

OBS! detta har ersatts med att en Excel skapas via funktionen budget-

lista. Se hjdlptext foér denna for att hitta hur denna Excel ska skapas.
Overfiring av budget till redovisningen

LURVALSALTERMATIV

Budgetir Objekt

Budgetversion Avdelning E]
Berakna utan prognoser "1

Lista per berdkningsmetod Fl

Twingsstyrd berdkningsmetod

UTSKRIFT PER KOMTODEL

¥isa kontodel
Sortera kontodel

UTSKRIFTSALTERMATIW
Antal ex 1| sSkrivare QIPRINT

ok || sténg

5.14.2 Inmatningsfalt
Budgetar
Det &r som budgetbelopp ska berédknas for anges enligt AAAA.

Budgetversion
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Version avser det nummer som budgeten har i budgetrutinen i A-
datasystemens ekonomirutin och dar beréknade varden ska laggas in.

Det kan vara lampligt att Iagga in budgeten pa en egen budgetversion
och inte samma som 0Ovrig budget finns pa. Detta underlattar om omkor-
ning av budgetvarden ska ske. | budgetrutinen sker sedan 6verflyttning
till ordinarie budgetversion, nar kapitalkostnadsvardena ar slutgiltiga.

Objekt

Ska kdrningen endast goras for vissa objekt, kan det férsta respektive
sista objektnumret for aktuella objekt anges. Utelamnas urval pa objekt-
nummer erhdlls budgetberakning for alla objekt. Hansyn tas dock till 6v-
riga urval.

Avdelning

Om budgetberdkning endast ska goras for en eller flera avdelningar,
anges den forsta avdelningskoden i from-faltet och den sista i tom-faltet.

Utelamnas urval pa avdelning erhélls budgetberakning for alla objekt
inom anlaggningsregistret.

Berdkna utan prognos

Om budgetberakning inte ska goras pa de varden som lagts in pa inve-
steringsprognos, markeras det med "X” i detta falt.

Tvangsstyrd berakningsmetod

Om budgetberdkningen ska goras enligt annan berédkningsmetod an den
som angivits pa objekten, anges denna har. 1 fylls i for nominell metod
och 2 for real annuitetsmetod. Observera att pa objekten och i styrvar-
dena méste uppgifter for bada berakningsmetoderna finnas upplagda.
Detta galler da att indextal och annuiteter skall vara upplagda aven om
man vanligtvis kor med nominell metod. P& objekten skall internrantekod
anges aven om annuitetsmetod anvands,

Lista per berdkningsmetod
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Om berakning sker bade efter nominell och real annuitetsmetod, kan lis-
torna skrivas ut delade genom att ett "X” anges har.

Sortering konto (Version 2):
Visa kontodelar

Upp till 4 olika kontodelar kan anges i dessa falt. Om detta gérs visas
kontostrangarna for avskrivningar och ackumulerade avskrivningar for
objekten. Minst 2 kontodelar masta anges.

Sortering pa kontodelar

For att fa 6nskad sortering pa budgetlistan kan sortering begéaras pa upp
till 4 kontodelar. Summering gors per kontodel utifrdn sortering 1 och 2.

6. Utskrifter

Urtskrift Under denna meny ar samtliga utskrifter
Chjektslista samlade. Forst kommer standardrapporter,
Kontralista - transaktioner darefter "Egna rapporter’ som lagts upp
Budgetista med rapportgenerator. Egna rapporter be-
Avstimningslista skrivs under kapitel 7.

Eagna rapporter
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6.1 Objektslista

6.1.1 Oversikt

En lista kan tas fram som upptar alla uppgifter om objekten. Vid bestall-
ning av denna kan urval goras pa objektsnummer och/eller avdelning.
For att arshistoriken skall skrivas med utgifter/inkomster specificerade
per period kan detta anges. Listan kan tas fram utan urval. Den kommer
da att omfatta samtliga objekt som finns i registret.

Objekislista

JRVYALSALTERMATIV

Objektsnummer |

Avdelning

Specifiera utgifterfinkomster per manad i
UTSKRIFTSALTERMATIV

Antal ex 1| Skrivare |[QIFPRINT

Skeriv ut l [ Stang

6.1.2 Inmatningsfalt

Utelamnas nagot urval ex.vis objekt erhalls alla objekt med hansyn taget
till 6vriga urval som gors.

Objektsnummer
Om inte listan ska omfatta alla objekt som finns i anldggningsregistret

kan urval goras pa objektens identitet. | from-faltet anges det forsta ob-
jektets identitet och i tom-faltet det sista objektets identitet.
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Avdelning

Om listan endast ska uppta objekt som hor till en eller flera avdelningar
gors urval pa avdelningskod. | from-faltet anges den forsta avdelnings-
koden och i tom-faltet den sista.

Specificera utgifter/inkomster per manad

Markera med en bock for att arshistoriken skall skrivas ut per manad.
Markering gors genom att klicka med musen i rutan.

Listan till skrivare

Pa bilden erhalls forslag med den skrivare som aktuell anvandare ar knu-
ten till. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar som 6nskas av listan anges med nagot av vardena 1

-9.

6.2 Kontrollista transaktioner

6.2.1 Oversikt

For samtliga transaktioner oavsett om de ar maskinellt dverforda fran re-
dovisningen eller manuellt inrapporterade kan en kontrollista tas fram.
Vid bestéllning av listan anges urval pa period/er. Transaktionerna kan
tas ut pa kontrollista anda till arskérningen skett. Rensning sker vid den
definitiva arskdrningen.

6.2.2 Inmatningsfalt

Period
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Den eller de perioder som kontrollistan ska tas fram foér anges genom att
i forsta faltet ange den forsta perioden och i sista faltet ange den sista
perioden. Period anges enligt AAMM.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag pa
bilden. Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som dnskas anges med nagot av vardena 1
-9.

6.3 Budgetlista

6.3.1 Oversikt

Denna lista kan anvandas som fristdende budgetunderlag, eller som kon-
trollista innan éverforing sker till A-datas budgetrutin i redovisningssy-
stemet.

Vid budgetkdrningen gors berakning av angivet ars avskrivningar, intern-
ranta/kapitalkostnad och eventuell kreditivranta. For objekt som inte akti-
verats sker berakning av kreditivranta om sa begarts pa aktuell objekttyp.
Betraffande budgetberakning i dvrigt se avsnitt "5.9 Budgetberakning”.

Urval kan goras pa objekt och avdelning. Vidare kan val géras om inve-
stringsprognos skall tas med, samt om berakning skall géras for bade
real annuitetsmetod och nominellmetod. Val kan &ven gbras om konton
skall specificeras. Summering per kontodel gérs da.

Listan kan tas ut pa papper eller till Excel. Overforing till Excel gors
automatiskt om Mapp och filnamn anges. Vid pappersutskriften kommer
aven ett forsattsblad ut som visar urvalen samt att man kan i utskrift-
skon kan fora dver budgetlistorna till tabellformat och darifran till
Excel. Detta galler &ven version 2, sortering pa kontodelar.
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Markering for "Visa alla kontodelar” kan anvandas nar man ska skapa en
Excel och lasa in i var nya budgetrutin. Om man vill &ndra sortering sa att
den sker utifrdn objektets kontering sa kan man ange 4 kontodelar i faltet
”"Sortera kontodelar”. Ordinarie sortering a annars objektnummer. "Visa
alla kontodelar” kan endast anvandas for att skapa en Excel. Konto-
strangarna som anvands ar for avskrivningar och internranta.

Om inte val for "UTSKRIFT PER KONTODEL” anvands sa sorteras och
summeras utskriften per avdelning och inom avdelningen kommer objek-
ten objektnummerordning.

Budgetlista

URVALSALTERNATIV

Budgetar | Objekt |
Budgetversion :I Avdelning - -

Berdkna utan prognoser |

Lista per berdkningsmetod |

Tvéngsstyrd berikningsmetod |:|

UTSKRIFT PER. KONTODEL TILL FIL

Visa kontodel Mapp FILFORMAT
Sortera kontodel MNamn 1. Excel

2. Text

Visa alla kontodelar O Rubriker O
UTSKRIFTSALTERNATIV

Skrivare |[QIPRINT

ok Stang Hialp

6.3.2 Inmatningsfalt

URVALSALTERNATIV
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Budgetar
Det &r som budgetbelopp ska beréknas for anges enligt AAAA.

Budgetversion
Har anges ett versionsnummer med maximalt 2 positioner. Detta for att
beteckna olika budgetalternativ.

Objekt

Ska listan endast omfatta vissa objekt, kan det forsta respektive sista ob-
jektnumret for aktuella objekt anges. Utelamnas urval pa objektnummer
erhalls budgetberakning for alla objekt.

Avdelning
Om budgetberdkning endast ska géras for en eller flera avdelningar,
anges den forsta avdelningskoden i from-faltet och den sista i tom-faltet.

Berakna utan prognoser

Om budgetberakning inte ska géras pa de véarden som lagts in pa inve-
steringsprognos, markeras féltet med "X”. Se mer om detta i avsnitt ”5.9
Budgetberakning”.

Tvangsstyrd berdakningsmetod

Om budgetberakningen ska goras enligt annan berdkningsmetod &n den
som angivits pa objekten, anges denna har. 1 fylls i for nominell metod
och 2 for real annuitet. Detta galler da att indextal och annuiteter skall
vara upplagda dven om man vanligtvis kor med nominell metod. P& ob-
jekten skall internréantekod anges &ven om annuitetsmetod anvands,

Lista per berdkningsmetod

Om berakning sker bade efter nominell och real annuitetsmetod, kan lis-
torna skrivas ut delade genom att "X” anges i detta falt.

VISA/SORTERA PA KONTODEL

Visa kontodelar

Upp till 4 olika kontodelar kan anges i dessa falt. Om detta gors visas
kontostrangarna for avskrivningar och ackumulerade avskrivningar for
objekten. Minst 2 kontodelar masta anges. Summering gors per konto-
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del. Funktionen kan numera aven anvandas om overféring skall goras till
Excel.

Sortering pa kontodelar

For att f& 6nskad sortering pa budgetlistan kan sortering begéaras pa upp
till 4 kontodelar. Sortering kan @ven goéras nar alla kontodelar ska tas
med ut till Excel’en. (Kontostrang for avskrivningar och internranta, se
objektens kontering.)

Visa alla kontodelar

Detta anvands nar man vill skapa en Excel och alla kontodelar ska tas
med i den. | Excel’en skapas en rad for avskrivning respektive intern-
ranta och ev kreditivranta dvs en rad for varje kontostrang. Funktionen
anvands om overforing ska goras till Excel.

TILL FIL
Mapp

Har anges en mapp under QDLS dar Excelrapporten skall sparas.

Filnamn
Filnamnet anges i detta falt med maximalt 8 positioner.

Filformat
Har anges 1 for Excel.

Rubrik
| de fall rapporten skall innehalla tillhorande rubriker anges detta med ett
X'

UTSKRIFTSALTERNATIV
Skrivare

Pa bilden erhalls forslag med den skrivare som aktuell anvandare ar knu-
ten till. Annan kan dock anges.

6.4 Avstamningslista
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6.4.1 Oversikt

Denna lista kan anvandas nar bruttoredovisning av anlaggningarna sker.
Syftet med listan &r att stdmma av att de varden som finns i anlaggnings-
redovisningen mot redovisningens varden.

Pa listan visas bokfort varde det ar 6vergang till bruttoredovisning skett,
arets ackumulerade avskrivningar, totalt ackumulerade avskrivningar se-
dan bruttoredovisningen paborjades, samt utgaende kvarvarande rest-
varde. Kérningsdatum visas aven.

Mojlighet finns att valja om konteringen skall visas samt sorteringsord-
ning.

Om inte "Visa och Sortera pa kontodelar” anvands sa sorteras listan uti-
fran Tillgdngskonto, se kontostrang for tillgangskonto pa objektet. Om
sortering pa kontodelar valts sa sker sortering i forsta hand pa avdelning
och inom avdelning sker sortering pa valda delar utifrdn kontostrangarna
for avskrivning och ackumulerade avskrivningar som finns under konte-
ring pa objekten.

6.4.2 Inmatningsfalt

Objektnummer

Ska kdrningen endast goras for vissa objekt, kan det forsta respektive
sista objektnumret for aktuella objekt anges.

Utelamnas urval pa objektnummer erhalls listan for alla objekt. Hansyn
tas dock till évriga urval.

Avdelning

Ska avstamningslista endast tas fram for nagra avdelningar, anges den
forsta respektive sista avdelningens kod.

Visa kontodelar
Upp till 4 olika kontodelar kan anges som ska skrivas ut pa avstamnings-
listan.
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Sortera pa kontodelar

For att erhalla 6nskad sortering pa listan, kan sortering begéras pa upp
till 2 kontodelar. Summering erhalls d&ven pa dessa.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag.
Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som dnskas anges med nagot av vardena 1
- 9.

6.5 Referensobjekt

6.5.1 Oversikt

Denna lista kan anvandas d& man vill ha en samlad bild pa de referens-
objekt man har. Referensobjekt blir det da man anvéant sig av rubrikobjekt
(styrs av objektstypen) som sedan angivits pa tillhorande objekt i faltet
"del av objektnummer”.

Pa listan visas objektets ingaende bokfort varde for aret (dvs det hamtas
fran objektet, forsta fliken), arets avskrivningar, anskaffningsvardet som
raknas fran det ar 6vergang till bruttoredovisning skett, totalt ackumule-
rade avskrivningar sedan bruttoredovisningen pabérjades, arets kapital-
kostnader samt utgdende kvarvarande restvarde.

Sortering sker utifran referensobjektet.
6.5.2 Inmatningsfalt
Avdelning

Ska referenslista endast tas fram for ndgra avdelningar, anges den forsta
respektive sista avdelningens kod.
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Referensobjekt

Ange referensobjekt fr o m och t o m for att skriva ut de objekt som ar
sammanknutna med hjalp av referensobjekt och anges pa objektet i faltet
for del av objektnummer.

Listan till skrivare

Den skrivare som aktuell anvandare ar knuten till erhalls som forslag.
Annan skrivare kan dock anges.

Antal ex. av listan
Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1
- 9.

6.6 Fragelada

6.6.1 Oversikt

| fragelddan laggs aktuella frAgor/uttag utifran vilka man skapa excel-
dokument som man sedan kan jobba vidare i.
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|

| Klicka pa en rappart for att kira

Anldggningsredovisning - avvttringar

Borttagsmarkerade objekt
Anldggningsredovisning - nedskrivningar

6.6.2 Inmatningsfalt

Nedan ser man exempel pa en fraga som finns under frigeladan. Denna
urval pa registrerings./uppdaterings- och bokforingsdatum. Men varje
frdga har sina egna urval. Frageladan ar ett komplement till dvriga utskrif-
ter som finns i rutinen.
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—

iﬂi., Anlaggningsredovisning - &

Urval | Resultat

Anlaggningsredovisning - avyttringar

Registrerade avyttringar

Registrerad fr o m: 130101 -
Registrerad tom: 140123 w
Uppdaterad/bokférd from:  pooponon

Uppdaterad/bokfird t o m: 20990101

7. Egna rapporter

7.1 Oversikt

Som hjalpmedel for att sjalv kunna gora rapporter och listor, finns i an-
laggningsredovisningen en rapportgenerator. Olika rapportmallar kan
laggas in for ett foretag. | rapportmallen goérs layout, urval och rubriker.
Rapporten visas darefter pa startbilden dar utskrift.

Upp till 96 rapporter per foretag kan laggas upp for varje rutin i rapport-
generatorn. For varje rapport kan uppgifter laggas in i upp till 15 kolum-
ner pa en maximal bredd av 192 tecken. Beroende pa vilken skrivare
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som anvands sker komprimering av texten till olika teckenstorlekar utifran
rapportens totala bredd.

Rubriksattning for hela rapporten samt kolumnerna gors helt fritt precis
som urval, sortering och brytvarden. Summeringar kan goras till totalra-
der av de varden som valts. De uppgifter som finns tillangliga for urval
valjs ifran specificerade register.

Arbetsgangen kan beskrivas sa att forst gors ett nyupplagg av rapporten,
alternativt sa kopieras en befintlig rapport. Den nya rapporten visas da
sist i menyférteckningen.

Nasta steg i rapportkonstruktionen ar att valja falt till de kolumner som
onskas. For de falt som det ar aktuellt, anges sorteringsordning, om
bryt/totalrad ska skrivas ut, redigering vid utskrift av uppgiften, kolumnru-
brik samt eventuell berakning pa totalrad. Upp till 15 kolumner kan an-
vandas pa samma rapport.

For att erhalla endast ett urval av uppgifterna i registret eller ange vilka
urval som ska kunna goras vid bestélining av rapporten, finns en sarskild
bild pa vilket detta anges.

Egna rubriker anges darefter sa att en layoutmassigt snygg rapport er-
halls. Det gar aven att lagga in fast text pa en sidfot pa varje sida pa
papperet om sa 6nskas.

Rapporter kan tas fram vid valfria tillfallen av samtliga anvandare som ar
behdriga.

7.2 Startsida

7.2.1 Oversikt

P4 startsidan visas en forteckning med upplagda rapporter. Upp till 96
rapporter kan laggas upp. Nyskapade rapporter laggs till sist i forteck-
ningen. For att arbeta med en rapport markeras den forst, darefter valjs
onskad funktion.
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VALJ RAPPORT

- ] Myupplsog

[ =4 Utskrift ] [ ﬁéndra ] [ _"-51 K.opiera

?aﬂﬂapportnamn

nliggningsregister
Investeringar per A-konto
Objektfdrceckning/avd
Investeringar ar fér ar

m

Totalt per A-konto
Konteringar/objekt
Investeringar, kommande
Exploateringsfastigheter

Investerinsprognos -

bt | | Hide

7.2.2 Verktygsknappar

_J Nyupplagg Nyupplagg/F9: En tom bild for nyupplagg av rap-
—_— portmall visas nar man klickar pa denna knapp.

=4 Utskrift Utskrift: En bestallningsbild visas, har urvalsmojlig-
heter lags upp, kan detta dven géras. Man kan aven
dubbelklicka pa rapporten i forteckningen for att na
_ _ utskriftsbilden.
A Andia Andra: Rapportmallen visas for vald rapport.
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' K.opiera ' Kopiera: Istallet for att Iagga upp en helt ny rapport

- kan en befintlig rapport kopieras och sedan éndras.
Originalet markeras forst, darefter klickar man pa
knappen. Efter att "Enter” tryckts sker kopieringen.
Den nya rapporten far ett nytt IGpnummer.

7.3 Underhall rapportmall

7.3.1 Oversikt

Upplagget av en rapport gors pa tre flikar. Pa fliken "Kolumner” anges
vilka uppgifter som ska tas med pa rapporten och vad dessa har for
namn i registren. Har anges &ven kolumnrubrikerna, antal blanka tecken
mellan kolumnema, antal positioner for faltet, samt hur manga decimaler
det innehaller. Uppgifter om sortering, brytningar, samt om berakningar
ska goras anges aven har.

Fliken "Rubriker” anvands for att skapa rubrikrader som skrivs ut pa varje
sida. Den tredje fliken "Urval”, anvands for att gora de fasta urvalen till
rapporten samt specificera vilka urval som ska kunna goéras vid utskrift

For varje rapport kan uppgifter laggas in i upp till 15 kolumner pa en
maximal bredd av 192 tecken. Innehallet fér varje kolumn definieras pa
var sin rad. Dessa rader ar betecknade fran A-O. Alla falt som ar gulmar-
kerade pa bilden behandlas maskinellt, och kan inte underhallas.

Det finns mojlighet att undertrycka utskriften och bara lagga upp féalthamn
for urval vid utskrift.
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= Anlaganingsredovisning - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Hjalp
eBakSt XBorttag “‘Spara w@lTa bort kalumn |@|Laggtillkolumn
Kalumner |Rubriker |Urval |
Rapportnr Rapportnamn | BSAGEElo- b Rale -Vl s G aupiapc- 01| Radlangd [111
KquEm Blanka Filtnamn Bredd Dec Rubrik Sort Bryt Red Ber
3] 18 [osavp 3] [ [ava O O O O
Bl [1[3 |okTa s| | | [konto ] [s] [ 0
c]  [1[2 |oBors 10| [ [op3.nc 5 @ O [
] 11|7) [oEwamy 20| | | [ohjeks L O O O
el [12 [ieir 3| [|[ic s [ [g O
F| (15 [iravsk 14| [z [avake. L O [ [s]
5| [z]5 [immx 14| [z [1nkomse B EECIEE
H (15 [irvte 14| [z [Uegife L O [ s
3 EB LRUB 14 12| |Utg Bokf warde L | L ] =2
g [ |opavsT z| [|[i U O M O
LI L | L] L4
L LB [] Lo L
B L | L] L4
N [ B L] HE NN
ol [ LI O ERNERREENE
7.3.2 Verktygsknappar

Fa Laga till kolumn  L&gg till kolumn/F9: Knappen anvands for att
kunna lagga till en kolumn emellan tva andra ko-
lumner.

Den tomma kolumnen laggs fére den kolumn som
markdren ar placerad i. Markoren kan stéllas i val-
fritt falt pa den rad som markerar kolumnen

F8 Tabort kolumn 1@ bort kolumn/F8: Borttag gors genom att mar-
kera ett falt pa den rad som skall tas bort, och se-
dan klicka pa& knappen.

7.3.3 Inmatningsfalt flik kolumner
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Fliken kan aven nas med funktionstangenten F12.

Rapportnamn

Det namn som 6nskas pa rapportmenyn samt pa listan anges med max-
imalt 30 tecken.

Radlangd

| detta falt visas den totala radlangden allt eftersom kolumner med upp-
gifter laggs till. Maximalt kan en rad vara 192 tecken bred. Vid ca 78
tecken och 6ver (beroende pé typsnitt) gors utskriften liggande.

Kolumn

Kolumnerna kan vara 15 stycken. De laggs upp radvis, och de ar be-
tecknade fran A-O.

Blanka

Det antal blanka tecken som 6nskas som mellanrum mellan kolumnerna
kan anges med en siffra mellan 1 och 9. Om inte nagot anges erhalls 2
blanka mellan varje kolumn. Om kolumnrubrikens langd i férhallande till
den bredd som véljs blir for litet, kan man behdva 6ka antalet blanka
tecken sa att inte rubrikerna inte gar in i varandra.

Faltnamn

Dessa faltnamn kan inte anges, utan maste hamtas genom att klicka pa
nedatpilen eller valja F4. Bladdring och val kan goras i forteckningen
med "Enter” eller dubbelklick. Faltkoden laggs da ut i det gula faltet for
faltnamn. Standardbredd, rubrik och decimal laggs ocksa in i respektive
falt. Dessa kan dock andras. Vid val av faltnamn som innehaller kontodel
visas detta genom att det star exempelvis "Ack avskrivning del A” i rubri-
ken, detta avser da kontodel A.

Borttag eller tillagg av kolumner (skapa luckor), gérs med sérskilda
knappar, se ovan.
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Bredd

Det antal positioner som uppgiften bestar av laggs ut vid hamtningen.
Andring kan dock goras for att spara utrymme eller paverka layouten.
Anges bredden till 0, skrivs inte kolumnen ut. Urval kan dock goras pa
uppgiften.

Dec

Om uppgiften ar numerisk och innehél_l'er decimaler, hamtad &ven denna
maskinellt vid hamtning av uppgiften. Andring kan dock géras om mindre
antal eller inga decimaler alls 6nskas.

Rubrik

Vid hamtning av uppgift till kolumnen erhalls aven rubrik till denna ma-
skinellt. Detta kan dock andras.

Sort

For att uppgifterna som erhalls pa rapporten ska sorteras i den ordning
som Onskas anges sorteringsordningarna 1 - 9. 1 betyder att rapporten
sorteras i forsta hand pa denna uppgift, darefter pd den uppgift som an-
getts som 2 osv.

Bryt

Bryt kan anges for alla kolumner dér sortering angivits. Detta innebar att
om samma varde aterkommer i en kolumn sa skrivs endast den forsta
raden med detta varde i sin helhet. | stéllet for att sedan upprepa samma
information rad efter rad, blankfylls denna kolumn fram till dess att vardet
forandras. Dessutom kan ett antal blankrader eller sidbryt erhallas nar
innehallet i kolumnen forandras. For blankrader anges nagot av vardena
1 - 9. For sidbryt anges S.

Red
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For att redigera numeriska falt finns ett antal koder som kan anvandas.
De resultat som erhalls finns angivna har nedan for respektive kod. | ex-
emplen anvands talen 123,50; 0,00 samt -1200,00. Antal decimaler ar 2.

Kod Resultat

1 123,50 0,00 1.200,00

2 123,50 1.200,00

3 123,50 0,00 1200,00

4 123,50 1200,00

A 123,50 0,00 1.200,00CR
B 123,50 1.200,00CR
C 123,50 0,00 1200,00CR
D 123,50 1200,00CR
J 123,50 0,00 1.200,00-
K 123,50 1.200,00-

L 123,50 0,00 1200,00-

M 123,50 1200,00-

N 123,50 0,00 -1.200,00
@) 123,50 -1.200,00

P 123,50 0,00 -1200,00

Q 123,50 -1200,00

Y Datumredigering enligt AA-MM-DD

Z 12350 1200

T 0,12 0,00 -1,20 (tusentals kronor med

antal decimaler i DEC)

Nar uppgift som ar numerisk hamtas fran registret visas forslag pa redi-
geringskod N. For datumfalt erhdlls Y. Utelamnas redigeringskod for da-
tum erhalls detta enligt AAAA-MM-DD.

Ber
Pa kolumner som bryt lagts, kan summering erhallas genom att i detta

falt ange "S”. Summering kan endast erhallas pa numeriska falt och
skrivs ut i samband med bryten samt totalt for hela rapporten.
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7.3.3 Flik Rubrik

Fliken kan aven nas med funktionstangenten F13.

7.3.3.1 Oversikt

Har anges de rubriker samt den sidfot som ska skrivas ut pa varje ny
sida pa rapporten. Radlangden pa rubrikradema samt sidfoten far inte
overstiga den sammanlagda radlangden som kolumnerna ger. Uppgifter i
rubrikerna eller sidfoten som laggs utanfér skrivs inte ut i rapporthuvudet
eller i sidfoten. Upp till 4 rubrikrader och en rad for fottext kan anvandas.

Onskas utskrift av kérdatum kan *datum anges pa aktuell rubrikrad eller i
sidfoten. For att fa l6pande sidnumrering anges *sida och 6nskas klock-
slag for nar rapporten togs fram anges *tid.

Det gar aven att ta fram uppgifter direkt frAn registret och lagga pa nagon
av rubrikraderna eller i sidfoten. Tecknet & skrivs in direkt foljt av det falt-
namn som motsvarar uppgiften. De faltnamn som finns kan tas fram pa
fliken med kolumnuppgifter som information.

Som hjalpmedel for att positionera rubrikerna finns en linjal som visar po-
sitionerna. Med knappen "héger” kan man na position 80 till 155.
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= Anlaganingsredovisning - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Hjalp
@Bakﬁt {Spara \@IHUQEI’
Kulumner| Rubriker |Ur\ra|
HUYUD
nooo%oooodooonotPooooBooooTooooBooootPoooocfooooTPaoooBSooonotPooocBooootooooPooootPacon
GALLIVARE KONMNUN Sida: *sida
Investeringar per A-konto
[ S ——— 1 I I--—-1I 1 1
FOT
T T T T T T T
| |
7.3.3.2 Verktygsknappar
E20 Hoger Hoger/F20: Pa den forsta sidan visas en linjal med

positionerna 1- 75. Med knappen "hdger” visas posit-
ionerna 80 till 165, d.v.s. for liggande utskrift.

7.3.3.3 Inmatningsfalt

Foljande koder kan skrivas in pa de 4 Rubrikraderna eller i sidfoten

*datum For att fA dagens datum pa rapporten anges *datum pa
den plats som 6nskas.

*tid Klockslag for rapportframstéllningen anges med *tid dar
det 6nskas.
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*sida Lopande sidnummer erhalls nar *sida skrivs in.

&FTGNAM Det gar aven att lagga in uppgifter fran registren genom
att ange falthamnet tillsammans med & var som helst i
rubrikraderna. T.ex. kan foretagsnamnet laggas in i rubri-
ken genom att skriva &FTGNAM.

Vanlig text kan naturligtvis ocksa skrivas in.

_______ R P

I rubriken pé bilden har det angetts en rad med bindestreck och stora I.
Detta gor att listan far en kolumnindelning som gor att den i utskriftskon
kan foras till tabellformat och sedan till Excel. Stora "I” markerar var den

ena kolumnen slutar och den andra bérjar. Bindestrecken ska vara lika
manga som respektive falt som skrivs ut.

7.3.4 Flik Urval

Fliken kan aven nas med funktionstangenten F14.

7.3.4.1 Oversikt

Denna flik anvands for att gora generella urval for rapporten men aven
for att ange vilka uppgifter som urval ska kunna géras pa vid rapportut-
skriften. De rubriker som visas &r de som angetts pa fliken "Kolumner”.

| det fall markering med "X” gors i valfaltet, blir numeriska falt 10 posit-
ioner langa, samt med kontroll av att endast siffror anges. For alfanume-
riska falt blir de 20 tecken langa.
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= Anlaganingsredovisning - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Hjalp

eBakSt f Spara

VAL AV INTERVALL

| Kolumner | Rubriker ‘ Urval |

RUBRIK ¥ ¥YARDE FRO M YARDETOM
Avd o a

Konto 1 15989
Chi.ne o 95999993
Chjekt

ir

Avskr.

Inkomst

Utgift

Ucg Bokf warde
ir

N 7 0 X3 X0~

7.3.4.2 Inmatningsfalt

Val
Denna uppgift kan behandlas pa olika satt.

Lamnas den blank i kombination med blankt i de tva foljande falten for
varde from — tom, gors inte nagot urval.

Lamnas blankt men véarden fylls i de foljande falten, erhalls endast de
uppgifter som ingar i angivet intervall. Urval kan inte goras vid rapportbe-
stallningen pa denna uppgift.

Anges "*” tillsammans med ett intervall i varde from - tom innebar det att
dessa varden inte tas med i rapporten.
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Fylls "X” i, erhalls ett intervall pa rapportbestaliningsbilden, sa att urval
kan ske vid rapportbestaliningen.

Urval kan inte goras pa rena textfalt, ett felmeddelande visas da.
Véarde from — tom

Om urval ska goras generellt pa rapporten anges det lagsta och hogsta
vardet i respektive falt.

7.4 Utskrift

7.4.1 Oversikt

Val av utskrift gors genom att markera rapporten pa forteckningen och
sedan klicka pa knappen for utskrift eller dubbelklicka med musen.

En urvalsbild visas da dar val av intervall kan goras utifran de urvalskrite-
rier som tidigare lagt upp.

Falten behover inte fyllas ut med 0O eller 9 i hela dess léangd. Det racker
med att ange det intervall man ar intresserade av, exempelvis avdelning
1-8.
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= Anlaganingsredovisning - 001 Malardalens kommun

Arkiv - Hjalp

@Bakat fskrivut
INVESTERINGAR PER A-KONTO GALL

ANGE INTERYALL FROM ToMm

Avd |

Konto | |
Obj.nr | |
ir |

antal ex Skrivare | QIPRINT

7.4.2 Inmatningsfalt

From

Har anges det lagsta vardet for aktuell kolumn som ska tas med pa rap-
porten. Lagsta varde ar 0 i samtliga positioner.

Tom

Det hdgsta vardet som rapporten ska ta med for aktuell kolumn anges.

Antal ex. av listan

Det antal exemplar av listan som 6nskas anges med nagot av vardena 1
-9.
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8. Visa

8.1 Sparade utskrifter

8.1.1 Oversikt

Under denna funktion aterfinns alla utskrifter som sparats i samband
med uppdateringar i anlaggningsredovisningen. Dessa kan vid behov
skrivas ut igen fran denna meny. Listorna kan vara, kvittenslistor vid
uppdateringar etc.

P& bilden visas vilka listor som sparats samt i vilken rutin de framstallts.
Framstallningsdatum och tid visas ocks& samt antal sidor som bestar av.
Gors inte ndgot manuellt borttag, tas listorna bort maskinellt efter det an-
tal dagar som angivits i parametern. Sparade utskrifter avser alla foretag
som ar upplagda.

“= anldggningsredovisning - 001 Malardalens kommun \ZIIEI[E

Arkiv - Hialp

@Bak%t Mlnstalln\ngar

SPARADE UTSKRIFTER

[ Shuskic | [ Jusa | [ X abot |

E [Rutin Lista Datum |Tid Fidor|#

<
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8.1.2 Verktygsknappar

F& Instillningar

=i Utskrift

5]

Visa

Instaliningar/F8: Per rutin anges det antal dagar
som listorna ska sparas. Anges ingenting sparas lis-
torna en dag. Rensning av listor som passerat antal
spardagar sker automatiskt i samband med att nya
listor laggs till.

Utskrift: Genom att markera en lista och sedan
klicka pa denna knapp kan listan skrivas ut, Val av
skrivare och exemplar kan géras. Man kan aven
dubbelklicka pa listan.

Visa: Genom att markera en lista och sedan klicka
pa denna knapp kan listan visas pa skarm. Bladdring
till héger resp. vaster gors med sarskilda knappar.
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